ZARZADZENIE NR 120. 7. 2012
STAROSTY ZGIERSKIEGO

z dnia 1 lutego 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania i dokumentacji eksploatacji stuzbowych pojazdéw
samochodowych Starostwa Powiatowego w Zgierzu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz § 43 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Zgierzu, uchwalonego uchwata nr XX/194/12 Rady Powiatu Zgierskiego z dnia 27
stycznia 2012 r., zarzgdzam co nastepuje :

§ 1. 1. Pojazdy stuzbowe moga by¢ uzywane wylacznie do zaspokojenia shuzbowych potrzeb
Starostwa oraz realizacji zadan Powiatu Zgierskiego.

2. Starosta, atakze upowazniony przez niego pracownik moga w uzasadnionych przypadkach
korzysta¢ z samochodu stuzbowego bez udzialu kierowcy w dni $§wiateczne i wolne od pracy oraz
w pozostale dni w czasie nieobecnosci kierowcey.

§ 2. Zabrania si¢ uzywania pojazdow stuzbowych do przewozow:

1) przekraczajacych cel lub zadania stuzbowe zlecone do wykonania pracownikowi uzytkujacemu
pojazd stuzbowy,

2) zarobkowym,

3) bez sprawnie dziatajacych licznikow kilometrow,
4) niezgodnych z przeznaczeniem pojazdu,

5) bez kart drogowych odpowiednio wypetionych.

§ 3. 1. Pojazdy stuzbowe, oprocz osob zatrudnionych w Starostwie na stanowisku kierowcy, moga
prowadzi¢ pracownicy Starostwa posiadajacych pisemne upowaznienie Starosty.

2. Upowaznienie moze by¢ wydane na czas nieokreslony badz okreslony.
§ 4. 1. Pojazdy stuzbowe garazowane sa na terenie posesji Starostwa.

2. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze zezwoli¢ na stale lub czasowe garazowanie
w innych miejscach niz okreslone w ust. 1

3. W przypadku pojazdu shuzbowego uzytkowanego przez Starostg, przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.
§ 5. Uprawnionymi do dysponowania pojazdami stuzbowymi, sa:
1) samochodami osobowymi: CITROEN BERLINGO, FORD GALAXY - Sekretarz Powiatu, a w
razie jego nieobecnosci Naczelnik Wydziatu Organizacji i Spraw Obywatelskich,

2) samochodem osobowym CHEVROLET AVEO - Wicestarosta, aw razie jego nieobecnosci
Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Spraw Gospodarczych.

§ 6. 1. Czonek Zarzadu, Sekretarz iSkarbnik oraz kierownicy komoérek organizacyjnych
Starostwa zwanymi dalej ,,Wnioskujacymi" powinni zglasza¢ pisemne zapotrzebowanie na pojazdy
stuzbowe do wyznaczonej osoby w sekretariacie Starosty.

2. Wzor zapotrzebowania stanowi zalacznik nr 1do Zarzadzenia - "Zaméwienie S$rodka
transportu".

3. Zgtoszenie zapotrzebowania na pojazdy stuzbowe, o ktorych mowa w§ 5pkt I nalezy
dokonywa¢ najp6zniej do piatku do godziny 15:00 na caly kolejny tydzief.



4. W pilnych uzasadnionych przypadkach, zgloszenie zapotrzebowania moze by¢ dokonywane
w dniu zapotrzebowania na pojazd stuzbowy po uprzednim uzgodnieniu z Sekretarzem, a w razie jego
nieobecnosci z Naczelnikiem Wydziatu Organizacji i Spraw Obywatelskich.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, wnioskuja o przydzielenie pojazdu dla potrzeb stuzbowych,
biorac pod uwage terminowos¢ i charakter zadan przewidzianych do realizacji.

6. Dysponowanie pojazdami stuzbowymi powinno odbywaé si¢ w sposdb racjonalny
i gospodarny.

§ 7. 1. Kazdy pojazd stuzbowy powinien by¢ zaopatrzony w dowdd rejestracyjny, dowdd oplaty
obowiazkowego ubezpieczenia komunikacyjnego od odpowiedzialnosci cywilnej OC oraz
w miesigczna kartg drogowa pojazdu samochodowego, zwana dalej ,.karta drogowa".

2. Wzor karty drogowej stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia - "Miesieczna karta drogowa
pojazdu samochodowego".

§ 8. 1. Karta drogowa jest dokumentem uprawniajacym do wyjazdu z miejsca garazowania lub
postoju.

2. Karta drogowa jest dokumentem kontrolnym i sprawozdawczym.
3. Karta drogowa powinna by¢ nalezycie wypeltniana i przechowywana.

§ 9. 1. Osoba kierujaca pojazdem stuzbowym kazdego dnia wypetnia w karcie drogowej wiasciwe
rubryki, podajac:

1) przy wyjezdzie:
a) datg wyjazdu,
b) dysponenta (nalezy rozumie¢ przez to osobe, ktdra korzysta z samochodu stuzbowego),
c) trase jazdy (podajac miejscowos¢ skad, dokad),
d) godzing wyjazdu (rozpoczgcia pracy przez kierowcg w danym dniu),
e) stan licznika,
2) przy przyjezdzie:
a) stan licznika po przyjezdzie,
b) przebieg kilometrow,
¢) podpis dysponenta,
d) godzing zakonczenia pracy kierowcy w danym dniu.
2. W karcie drogowej nalezy odnotowa¢ kazdy wyjazd w ciagu dnia.

3.Za wlasciwe wypelianie i przechowywanie kart drogowych oraz innych dokumentéw
pojazdéw stuzbowych odpowiedzialne sa osoby kierujace tymi pojazdami.

§ 10. 1. Niezwlocznie po zakonczeniu kazdego tygodnia osoby, ktérym zostalo powierzone
kierowanie pojazdami stuzbowymi przekazuja karty drogowe do wydziatow, ktore prowadza nadzor

nad ich gospodarowaniem isa odpowiedzialne za zgodno$¢ uzytkowania pojazdéw zich
przeznaczeniem:

1) dokumentacj¢ samochodu osobowego CITROEN BERLINGO, FORD GALAXY przekazuje si¢
do Wydziatu Organizacji i Spraw Obywatelskich,

2) dokumentacj¢ samochodu osobowego CHEVROLET AVEO, samochodéw cigzarowych oraz
sprzetu specjalistycznego przekazuje si¢ do Wydzialu Inwestycji i Spraw Gospodarczych.

2. Osoby odpowiedzialne za rozliczanie miesigcznych kart drogowych pojazdéw samochodowych
sprawdzaja prawidlowos$¢ zapisow w karcie drogowej idokonuja obliczen zuzycia materiatow
pednych w oparciu o normy zaktadowe zuzycia materialéw pednych, zwane dalej ,,normami zuzycia".

§ 11. 1. Normy zuzycia ustala Starosta na wniosek:



1) Naczelnika Wydzialu Organizacji i Spraw Obywatelskich, oddzielnie dla stuzbowych pojazdéw
osobowych, wyszczegdlnionych w § 5 pkt 1,

2) Naczelnika Wydzialu Inwestycji i Spraw  Gospodarczych dla pojazdu  stuzbowego
wyszczegolnionego w § 5 pkt 2.

2. Ustalajac normy zuzycia bierze si¢ pod uwage:
1) marke, typ i model pojazdu stuzbowego,
2) rok produkcji,
3) warunki eksploatacji - jazda po miescie, jazda w trudnym terenie, okres zimowy itp.,
4) inne warunki - np. silnik w okresie docierania itp.
3. W przypadku przekroczenia norm zuzycia ponad ustalong norme nalezy zawiadomi¢ Staroste.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji przekroczenia norm zuzycia, jesli zachodzi
przypuszczenie, ze przyczyna przekroczenia norm zuzycia jest uszkodzenie pojazdu, nalezy oddac¢
pojazd do naprawy.

5.W uzasadnionych przypadkach, Starosta moze obciazy¢ osoby kierujace kosztami
wynikajacymi z przekroczenia, o ktorym mowa w ust. 3

§ 12. Nadzor nad realizacjq zasad ustalonych w zarzadzeniu powierza si¢ Sekretarzowi.
§ 13. Traca moc:

1) Zarzadzenie nr 12/2009 Starosty Zgierskiego z dnia 2 marca 2009 r. w sprawie ustalenia zasad
uzytkowania idokumentacji eksploatacji stuzbowych pojazdéw samochodowych Starostwa
Powiatowego w Zgierzu,

2) Zarzadzenie nr 8/2010 Starosty Zgierskiego z dnia 12 lutego 2010 r. zmieniajace zarzadzenie nr
12/2009 Starosty Zgierskiego z dnia 02 marca 2009r. w sprawie ustalenia zasad uzytkowania
i dokumentacji eksploatacji stluzbowych pojazdow samochodowych Starostwa Powiatowego
w Zgierzu.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120...... 2012r.
Starosty Zgierskiego z dnia 1 lutego 2012r.

KOMORKA ORGANIZACYJNA

ZAMOWIENIE SRODKA TRANSPORTU

Cel wyjazdu

Miejsce

Data i godzina

Nazwisko i imie

Osoby korzystajgcej

Data i podpis Wnioskujgcego Akceptacja



POBRANO W LITRACH POBRANO W LITRACH

Dnia Nr r-ku Ilo$¢ paliwa Dnia Nr r-ku Ilos¢ paliwa

Lp. 110$¢ litréw
1 Pozostato z ubieglego miesiaca
2 Zakupiono w ciagu miesigca biezacego
3 Razem:
4 Zuzyto
S Przystuguje wg norm
6 Pozostato na miesigc nastgpny
7 Oszczedzono — przerozchodowano
WynIK OBCZYY: KICTOWCR. ..civuns wsmons vowmusunons assins semsnsiss aunwasi suvs svess

Sprawdzil: ...,

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120...... 2012r.
Starosty Zgierskiego z dnia 1 lutego
2012r.
Nrkarty ......ccoeevvennnn.
Miesigczna karta drogowa
pojazdu samochodowego
na miesiac .....coeeveennnnnn.
IRAPRAS s w3 svissn ssiinionn sammmmnans TVP: vt e e,
ROAza]: ..o e NFFE. vovie et e e,
Nazwisko i imie kierowcy: Lo,
Dos: ssire s s oA RaEE W SSRGS GRS R G
B s suiss emus G dE e € G S S SRS
Rodzaj paliwa: .................... pojemnos¢ zbiornika: .................
Norma zuzycia paliwana 100 km ........................
Zapisy dotyczqce obstug technicznych itp.
Stan licznika
po powrocie
Stan licznika
przy wyjezdzie
Przejechano
Zgierz, dnia .............ceuni. Podpis wystawiajacego karte ......................
Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu ..............ceviviiiieniiiiininninnn,

data i podpis kierowcy




i . Wynik pracy pojazdu . . .
Trasa jazdy Wyjazd PR Przebieg Powr6t Czas Podpis

Skad — dokad godz. min. e ] km godz. min. | pracy | dysponenta
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11

Data Dysponent Uwagi

Lp.

|
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