POWIATU UCHWALA NR 34/152/11
ZARZADU POWIATU ZGIERSKIEGO
ZGIERSKIEGO A

z dnia 12 sierpnia 2011 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu

Na podstawie art. 36 ust.] ustawy z dnia 5 czerweca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592: 22002 r. Nr 23. poz. 220, Nr 62, poz. 558. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688. Nr
214 poz. 1806: z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; 22004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 167 poz. 1759: 22007 r. Nr 173. poz.
1218: 22008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223, poz.1458; 22009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 517, poz. 1241; 22010 r. Nr 28,
poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675; z2011r. Nr 21, poz. 113), oraz art. 112 ust.| ustawy z dnia 12
marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z2009r. Nr 175, poz.1362, Nr 202, poz.1551. Nr 219, poz.1706. Nr
221, poz.1738; z2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 229, Nr 81, poz. 527, Nr 125, poz. 842, Nr 217, poz.1427:
z2011r. Nr 81, poz. 440, Nr 106, poz.622), Zarzad Powiatu Zgierskiego uchwala co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu. stanowiacy
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Tracq moc uchwaty :

1) Nr 36/159/01 Zarzadu Powiatu Zgierskiego z dnia 4 pazdziernika 200 1r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu;

2)Nr 38/110/03 Zarzadu Powiatu Zgierskiego zdnia 10 lipca 2003r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu;

3) Nr 58/208/04 Zarzadu Powiatu Zgierskiego zdnia 10 listopada 2004r. w sprawie zmiany uchwaty Nr
36/159/01 Zarzadu Powiatu Zgierskiego z dnia 4 pazdziernika 2001r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega opublikowaniu na tablicy ogloszen Zarzadu Powiatu
Zgierskiego.

Starosta Zgigrski

Czlokek Zarzadu

Wojciech Budziarski



Zatacznik do Uchwaly nr.:?.[.'./ :4.@.2/201 1
Zarzad Powiatu Zgierskiego
20U,

z dnia ’{CZJX\MWQ—

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO CENTRUM
POMOCY RODZINIE

W ZGIERZU



Rozdzial I

Postanowienia ogolne.

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, szczegdtowa organizacj¢ oraz tryb pracy Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu zwanego dalej ,,Centrum”.

§2

Podstawe prawng dziatania Centrum stanowig w szczegdlnosci nizej wymienione akty prawne:

)

2)

3)

4)

ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1592 z p6z. zm.),

ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej ( Dz. U. z 2009r., Nr 175, poz. 1362 z
pézn. zm.),

uchwata Nr 1V/24/99 Rady Powiatu Zgierskiego z dnia 18 lutego1999r. w sprawie
powolania jednostki organizacyjnej o nazwie Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.
uchwata Nr XLVIII/461/06 Rady Powiatu Zgierskiego z dnia 30 czerwca 2006r. w sprawie

nadania Statutu Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu.

§3
Centrum jest samodzielng jednostka organizacyjna Powiatu Zgierskiego.

Siedzibg Centrum jest miasto Zgierz.

Centrum obejmuje swoim dzialaniem teren Powiatu Zgierskiego.

Rozdzial 11

Zadania Centrum

§4
Centrum dziata w obszarze :
1) pomocy spotecznej,
2) polityki prorodzinnej,
3) wspierania i rehabilitacji 0s6b niepelnosprawnych.
Do zakresu dziatan Centrum nalezy wykonywanie:

1)zadan wtasnych powiatu,



2) zadan powiatu z zakresu administracji rzadowej,

3) zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych,

4) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat,

5) innych zadafi okres$lonych uchwatami Rady Powiatu Zgierskiego, Zarzadu Powiatu

Zgierskiego, zarzadzeniami Starosty Zgierskiego i przepisami prawa.

Rozdzial II1

Zasady kierowania pracg Centrum.

§5

1. Centrum kieruje dyrektor, ktéry wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do
pracownikow Centrum, reprezentuje je na zewnatrz, ponosi odpowiedzialnos¢ za
dziatalnos¢ Centrum, a takze za przestrzeganie dyscypliny budzetowej.

2. Do zadan dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) okreslanie i wdrozenie odpowiedniej struktury organizacyjnej,
2) dobor kadr oraz podziat zadan,
3) wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego, innymi jednostkami pomocy
spolecznej oraz organizacjami pozarzadowymi,
4) wydawanie z upowaznienia starosty decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu

pomocy spotecznej nalezacych do wtasciwosci powiatu,

5) przedkladanie Radzie Powiatu Zgierskiego corocznego sprawozdania z dzialalnosci
Centrum, informacji o realizacji program6éw i wykonaniu zadan oraz przedstawianie wykazu
potrzeb z zakresu pomocy spoteczne;j,
6) koordynowanie zadan realizowanych przy udziale srodkow PFRON,
7) inicjowanie dziatan zmierzajacych do pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.

3. Podczas nieobecnosci dyrektora zastgpuje go gtowny ksiggowy lub inny upowazniony przez

dyrektora pracownik Centrum.

Rozdzial IV
Organizacja Centrum.
§7
1.W strukturze organizacyjnej Centrum wyodrebnia si¢ nastgpujace dziaty:
1) Dzial do spraw domo6w pomocy spotecznej i osrodkéw wsparcia oraz pomocy dziecku i
rodzinie, ktérym kieruje kierownik dziatu,
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2)
3)
4)
2.

1Y)
2)
3)
4)
S)
6)

Dziat do spraw rehabilitacji spoteczne;,

Dziat do spraw finansowo- ksiggowych oraz organizacyjno - kadrowych,

Dziat interwencji kryzysowe;j.

Centrum prowadzi Mieszkania Chronione dla usamodzielniajacych sie wychowankéw
placéwek opiekunczo-wychowawczych. Szczegétowa organizacje i zasady funkcjonowania
okresla Regulamin Organizacyjny Mieszkan Chronionych.

Strukture organizacyjna Centrum przedstawia Schemat Organizacyjny, stanowiacy zatacznik

do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V

Organizacja pracy Centrum

§8
Pracownicy Centrum sa odpowiedzialni za wykonywanie zadan okreslonych dla ich
stanowisk, a przede wszystkim za:
zgodne z prawem opracowywanie projektéw decyzji,
doktadna znajomos$¢ 1 stosowanie przepiséw prawnych,
wlasciwe przyjmowanie 1 zatatwianie interesantow,
przestrzeganie termindéw zatatwiania spraw,
przechowywanie i ewidencjonowanie akt, zarzadzen, i innych dokumentow,
sporzadzanie sprawozdawczos$ci oraz przekazywanie jej wiasciwemu wojewodzie, réwniez
w wersji elektronicznej, z zastosowaniem systemu informatycznego.

Pracownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed dyrektorem Centrum.

§9

Do zakresu dziatania Dziatu do spraw doméw pomocy spotecznej i osrodkéw wsparcia oraz

pomocy dziecku i rodzinie w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)
S)

prowadzenie i rozw6j infrastruktury doméw pomocy spotecznej o zasiggu ponadgminnym
oraz umieszczanie w nich skierowanych oséb,

ustalanie odptatnosci 0sob przyjetych do domu pomocy spotecznej przed dniem 1 stycznia
2004 .,

zlecanie zadan z zakresu prowadzenia osrodkow wsparcia organizacjom pozarzadowym,
tworzenie i realizacja programow z zakresu pomocy dziecku i rodzinie,

tworzenie i realizacja programOw z zakresu przeciwdziatania przemocy domowej,
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6)

7)

8)
9)

organizowanie opieki w rodzinach zastgpczych, udzielanie pomocy pienieznej na czesciowe
pokrycie kosztow utrzymania umieszczonych w nich dzieci,

zapewnienie opieki 1 wychowania dzieciom catkowicie lub czesciowo pozbawionym opieki
rodzicéw,

kierowanie dzieci 1 mtodziezy do placowek opiekunczo — wychowawczych,

ustalanie odptatnosci za pobyt dzieci w placowkach opiekunczo — wychowawczych i

rodzinach zastepczych,

10) merytoryczna realizacja uméw 1 porozumien w zakresie rozliczen migdzy powiatami z

tytutu pobytu dzieci w placowkach opiekunczo — wychowawczych i rodzinach zastepczych,

11) pomoc osobom majacym trudnosci w integracji ze srodowiskiem, ktére otrzymaty status

uchodzcy,

12) pomoc uchodzcom w zakresie indywidualnego programu integracji oraz optacanie za te

osoby sktadek o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia,

13) przyznawanie pomocy pieni¢znej na usamodzielnienie oraz kontynuowanie nauki osobom

opuszczajacym rodziny zastgpceze 1 placowki wymienione w art.19 pkt 6 ustawy o pomocy

spotecznej,

14) wydawanie decyzji kierujacych dla usamodzielniajacych si¢ wychowankéw placowek

opiekunczo- wychowawczych do mieszkan chronionych,

15) ustalanie odptatnosci za korzystanie z mieszkan chronionych,

16) nadzor nad mieszkaniami chronionymi.

§ 10

Do zakresu dziatania Dziatu do spraw rehabilitacji spotecznej nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

tworzenie i realizacja powiatowych programéw dziatan na rzecz oséb niepetlnosprawnych w
zakresie rehabilitacji spotecznej,
wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi i fundacjami oraz innymi podmiotami
dzialajacymi na rzecz 0sob niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji spotecznej,
zlecanie zadan z zakresu prowadzenia o$rodkoéw wsparcia dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi organizacjom pozarzadowym oraz innych zadan w obszarze rehabilitacji 0sob
niepetnosprawnych,

realizacja, ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych ,
dofinansowania do:
a) kosztow uczestnictwa o0s6b niepetnosprawnych i ich opiekunéw w turnusach

rehabilitacyjnych,



S)

6)

b) likwidacji barier architektonicznych, technicznych i w komunikowaniu sie,

¢) zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze,

d) sportu, kultury, rekreacji i turystyki osob niepelnosprawnych,

e) kosztdw tworzenia 1 dziatalno$ci warsztatow terapii zajeciowe;j,

realizacja programoéw celowych, finansowanych ze $rodkéw PFRON, dotyczacych
rehabilitacji spotecznej 0sob niepetnosprawnych,

sprawowanie nadzoru nad realizacja dzialan prowadzonych przez _warsztaty terapii

zajeciowe]j 1 Srodowiskowe domy samopomocy przeznaczone dla 0s6b niepetnosprawnych.

§ 11

Do zakresu zadan Dziatu do spraw finansowo- ksiggowych oraz organizacyjno- kadrowych nalezy

w szczegdlnoscei:

)
2)
3)
4)
)
6)
7

8)

9

obstuga finansowo — ksiegowa Centrum,

bilansowanie potrzeb finansowych na realizacje zadan przypisanych Centrum,

prowadzenie ewidencji wydatkow, planu wydatkéw budzetowych Centrum,

sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej z wykonania budzetu Centrum,

prowadzenie wydatkéw osobowych i rozliczen ptacopochodnych,

prowadzenie spraw zawigzanych z zaopatrzeniem Centrum,

prowadzenie, uzupelnianie 1 rejestrowanie dokumentacji dotyczacej organizacji i
funkcjonowania Centrum,

przygotowanie materialdw i wnioskow zwiazanych z zawieraniem i rozwigzywaniem umow
0 pracg,

prowadzenie ewidencji akt osobowych i spraw pracowniczych.

§ 12

Do zakresu dzialania Dziatu Interwencji Kryzysowej nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie osobom i rodzinom bgdacym w stanie kryzysu pomocy psychologicznej oraz

poradnictwa prawnego,

2) podejmowanie interdyscyplinarnych dziatan na rzecz oséb i rodzin bedacych w stanie kryzysu w

celu przywrdcenia umiejetnosei samodzielnego radzenia siebie z sytuacjami problemowymi,

3) wspdtpraca z innymi podmiotami pomocy spotecznej, edukacji, ochrony zdrowa i organizacjami

pozarzadowymi na rzecz pomocy osobom bedacym w sytuacji kryzysu i zapobiegania patologiom.



§13
Centrum moze w miarg rozeznanych potrzeb i mozliwosci finansowych korzystaé z ushug radcow
prawnych, informatykow, specjalistow z zakresu pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i innych
specjalistow z dziedzin zwiazanych z obszarem dziatania Centrum, w szczegdlnosci niezbednych

do realizacji projektow i zadan zleconych.

Rozdzial VI

Zasady wykonywania dzialalno$ci kontrolnej

§ 14
1.Dziatalno$¢ kontrolng okresla Regulamin Kontroli.
2.Kontrole zewngtrzne wykonuja pracownicy Centrum w oparciu o plan kontroli oraz na zlecenie
dyrektora Centrum zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3.Kontrole wewnetrzng organizuje dyrektor lub upowazniona przez niego osoba prowadzaca

sprawy kadrowe.

Rozdzial VII
Majatek Centrum.

§ 15
1. Centrum jest powiatowa jednostka budzetowa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 2000r. 1. o finansach publicznych (Dz. U. z2009r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).
2. Rada Powiatu Zgierskiego wyposaza Centrum w majatek w celu korzystania z niego dla

realizacji zadan powiatu.

Rozdzial VIII

Postanowienia ogélne.

§ 16
1. Centrum przy znakowaniu spraw uzywa symbolu PCPR.

2. Zgodnie z podziatem zadan kazde ze stanowisk dodatkowo uzywa sygnatur pomocniczych:



1) PCPR/ODP — sprawy z zakresu odptatnosci,

2) PCPR/DPS — sprawy z zakresu doméw pomocy spotecznej,

3) PCPR/RZ- sprawy z zakresu rodzin zastepczych,

4) PCPR/NP - sprawy z zakresu rehabilitacji 0s6b niepetnosprawnych,

5) PCPR/POW — sprawy z zakresu placéwek opiekunczo — wychowawczych,

6) PCPR/SDS — sprawy z zakresu osrodka wsparcia dla 0so6b z zaburzeniami psychicznymi,
7) PCPR/KD — sprawy z zakresu kadr i organizacji,

8) PCPR/FK — sprawy z zakresu finansowo — ksiggowego,

9) PCPR/D — inne sprawy prowadzone przez dyrektora Centrum.

§17
Korespondencja wplywajaca do Centrum podlega oznakowaniu data wpltywu i dekretacji
dokonywanej przez dyrektora lub w przypadku jego nieobecnosci przez upowazniong przez niego

osobg.

§18
1.W sprawach nie uregulowanych Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa.
2. Zmiany Regulaminu, pod rygorem niewaznosci, moga by¢ dokonywane jedynie w drodze

uchwaty Zarzadu Powiatu Zgierskiego.

Agnieszka Duszkiéwicz-Nowacka



Zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego PCPR

Schemat organizacyjny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu
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