Zgierz, dnia 2 listopada 2016 r.
OR.272.1.2016.))

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego z siedzibg w Zgierzu przy
ul. Sadowej 6A zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zamdwienie publiczne na ustugi pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Zgierzu, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015r., poz. 2164).

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wadze do 2 000
gram, paczek pocztowych o wadze do 10 000 gram oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016r., poz. 1113) w dni powszednie
od poniedziatku do pigtku - do kazdego miejsca w kraju iza granica i obejmuje swoim zakresem
nastepujgce rodzaje przesytek:

1) nierejestrowane ekonomiczne - nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym

i zagranicznym;

2) nierejestrowane priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym;

3) polecone - przesytki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

4) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym;

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki rejestrowane
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym;

7) paczki pocztowe:

e ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii;
e priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

e ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO);

e priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek pocztowych o nastepujacych wymiarach:
1) przesytki:
a) Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysoko$é: 20 mm, diugosc:
325 mm szerokosé: 230 mm;
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b) Gabaryt B —to przesytka o wymiarach:
Minimum — jeéli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosc
325 mm lub szerokos¢ 230 mm;
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugoé¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

2) paczki pocztowe:

a) Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosci
500 mm, wysokosci 300 mm;

b) Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum — jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokosc¢
500 mm lub wysokos¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosc nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Termin realizacji zamoéwienia:
Ustala sie nastepujgce terminy realizacji przedmiotu umowy:
1) termin rozpoczecia: od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz od dnia 07 listopada
2016 r,;
2) termin zakonczenia: do dnia 31 grudnia 2016 r.
Warunki ptatnosci:
Nalezno$¢ wynikajgcg z faktury, Zamawiajgcy zapfaci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 21 dni od dnia doreczenia poprawnie wystawionej faktury VAT

do siedziby Zamawiajgcego mieszczacej sie w Zgierzu przy ul. Sadowej 6A. Datg zaptaty jest dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Istotne warunki wykonania zamoéwienia:
Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zaméwienia na zasadach okreslonych w:
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r., poz. 1113) oraz aktow

wykonawczych wydanych na jej podstawie;

Swiatowej Konwencji Pocztowej — Protokdt kodcowy — Dausze z dnia 11 pazdziernika 2012 r.
(Dz. U. z 2015r., poz. 1522);

Regulaminie dotyczacym Paczek pocztowych z dnia 28 stycznia 2005 r. — Protokot koncowy
—Berno (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745);

Regulaminie Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005r. — Protokoét koricowy — Berno (Dz. U.
z 2007 r., Nr 108, poz. 744);

Przepisach dotyczgcych doreczania przesylek na zasadach okreslonych w:

e ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 23 — zwanej dalej KPA);
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e ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015r., poz. 613);

e ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014r., poz.
101);

e ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(Dz. U.z 2016r., poz. 718).;

e innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowywania przesytek do nadania
oraz przygotowania zestawienia iloSciowego w przypadku przesytek nierejestrowanych
i zestawienia z wyszczegolnieniem adresatdw, a w przypadku przesytek rejestrowanych:

a) zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej naktadu wtasnego;

b) Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesytce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w ksigzce nadawczej w przypadku przesytek rejestrowanych), okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (polecony, priorytet oraz ewentualnie zwrotne po$wiadczenie
odbioru - ZPO) oraz petng nazwe iadres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek
wiasciwego przygotowania przesytki oraz sporzadzenia powyiszych zestawien cigzy na
Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki nadawczej naktadu wilasnego) bedsa
sporzadzane w 2 egzemplarzach - po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy;

€) Zamawiajgcy umieszcza na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na znak
optaty nadruk.

d) Zamawiajgcy nadaje przesytki pocztowe w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie
do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostepem
do zawartosci i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania.
Odpowiedzialnos¢ za przesytki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
w terminie obowigzywania umowy na realizacje przedmiotowego zamdwienia dokonywat na
koszt wtasny i transportem wfasnym, odbioru przesytek pocztowych stanowigcych przedmiot
zamowienia, z siedzib Zamawiajgcego mieszczacych sie w Zgierzu przy ul. Sadowej 6 A,
Kancelaria podawcza (pok. 15) i ul. Dtugiej 49, Kancelaria podawcza (pok. 104), od poniedziatku
do pigtku, w godz. 14.00 — 16.00 od pon. — czw., 13.00 — 15.00 pt. (z wytgczeniem Swigt i dni
ustawowo wolnych od pracy). Natomiast dostarczanie przesytek pocztowych i zwrotow
(adresowanych do Zamawiajacego) przez Wykonawce do w/w siedzib Zamawiajgcego (zgodnie
z wlasciwosciag adresu) odbywac sie bedzie od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem swigt i dni
ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 9.00.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany:

a) na koszt wiasny zapewni¢ i dostarcza¢ Zamawiajgcemu oraz obstugiwaé standardowe
druki ,potwierdzenie odbioru”;

b) do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowigcego
potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki pocztowej na zasadach okreslonych w art.
44 KPA, dla tego rodzaju przesytek Zamawiajacy bedzie stosowat odrebny druk zwrotnego
potwierdzenia odbioru. Dostawe drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym Zamawiajacy bedzie zabezpieczat we wiasnym zakresie i na
koszt wiasny;

c) kazdorazowo dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego (zgodnie z wifasciwoscig adresu)
»potwierdzenia odbioru", o ktérych mowa w pkt 4 a-b, niezwlocznie po dokonaniu
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doreczenia przesytki lub paczki pocztowej adresatowi (lub spetnieniu wszystkich
przestanek doreczenia okreslonych w art. 44 KPA), maksymalnie w ciggu 14 dni
kalendarzowych.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazdorazowo:

a) data nadania przesytek i paczek pocztowych, wchodzacych w sktad przedmiotu
zamowienia byta, kazdorazowo data obioru przesytki pocztowej z jednej z siedzib
Zamawiajgcego;

b) potwierdzenie nadania przesytki lub paczki pocztowej jednoznacznie okreslato date
przyjecia przesytki przez Wykonawce oraz jednostke organizacyjng Wykonawcy, ktéra
nadata przesytke;

c) potwierdzenie odbioru przesytki lub paczki pocztowej jednoznacznie okreslato date
nadania przesytki lub paczki pocztowe]j oraz date przyjecia przesytki lub paczki pocztowej
przez odbiorce, a przypadku potwierdzen odbioru, o ktérych mowa w pkt 4b rowniez
dokumentowato spetnienie wszystkich przestanek skutecznego doreczenia, o ktorych
mowa w art. 44 KPA.

Zamawiajgcy informuje, ze jako jednostka samorzadu terytorialnego, w ramach realizacji
przedmiotu zamdwienia przewiduje nadawanie przesytek wymagajgcych zastosowania przepisu
art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz ewentualnie Ordynacji
podatkowej, Kodeksu Cywilnego, Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu zamowienia wskazane
przez Wykonawce w tabeli nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte cenowg na
ustugi pocztowe wymienione w formularzu cenowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do formularza
ofertowego. Zostaty w nim wyszczegdlnione rodzaje przesytek, jakie bedgy zlecane Wykonawcy
oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek
kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb w celu pordwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Rodzaje iilosci przesytek
w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Faktyczne
ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegac od podanych w zestawieniu ilosciowym wartosci.

Kryterium oceny ztoZonej oferty:

Ocena ofert przeprowadzona na podstawie porownania ztozonych ofert.

Kryterium wyboru: 100% cena.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto oferty, zostanie wybrana
oferta zawierajgca najnizszg cene tgczna.

Oferent ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ za zastosowane przez niego stawki podatku VAT
od towaréw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie optaty i koszty konieczne do prawidtowego zrealizowania
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy za oferte najkorzystniejsza uzna taka, ktora w oparciu o przyjete kryteria uzyska
najwiekszg liczbe punktéw sposrod wszystkich ocenianych ofert.

Cena oferty ocenianej
1)Zamawiajgcy przyjmie do oceny podang przez Wykonawce cene brutto w ztotych,
2)wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

C = C min/C ofer. x 100 pkt



gdzie:

C —ilo$¢ punktow przyznana danej ofercie,

C min — cena brutto najkorzystniejszej oferty,

C ofer. — cena brutto badanej oferty.

Uwaga: Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jgzyku polskim na formularzu ofertowym
wraz z zatacznikiem nr 1;

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 04.11.2016 r. do godziny 15.00 w wersji elektronicznej na
e-mail: j.janicka@powiat.zgierz.pl

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Joanna Janicka (42) 288 81 30.



