
  

 

 ZARZĄD  POWIATU  ZGIERSKIEGO  
 

95-100 Zgierz, ul. Sadowa 6a    

tel. (42) 288 81 00,  fax (42) 719 08 16 

zarzad@powiat.zgierz.pl,    www.powiat.zgierz.pl 
 

 

Zgierz, 26 listopada 2018 r. 

 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE 
 

I. Zamawiający 

Powiat Zgierski 
ul. Sadowa 6A, 95-100 Zgierz 
adres strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, na której dostępne jest ogłoszenie: 
http://www.powiatzgierski.bip.net.pl/ 
 
II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia są usługi społeczne wymienione w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE 
o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 750 000 euro. 
Zamówienie obejmuje świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Zgierzu w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe). 
Kod CPV Wspólnego Słownika Zamówień: 

1. 64110000-0 usługi pocztowe 

2. 64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów, 

3. 64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek 

 
Nazwa zadania: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Zgierzu OR.272.6.2018.” 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawia Załącznik Nr 1 do ogłoszenia. 

III. Tryb udzielenia zamówienia:  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne prowadzone jest zgodnie z art. 138o 

w związku z art. 138g ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 

z 2018 r. poz. 1986). 

IV. Termin realizacji zamówienia: 

Termin realizacji ustala się od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. 

V. Warunki udziału w postępowaniu i dokumenty potwierdzające ich spełnienie: 

1. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, spełniający warunki dotyczące: 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, posiadający uprawnienia do wykonywania działalności 
pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, na podstawie wpisu do rejestru operatorów 

http://www.powiatzgierski.bip.net.pl/
https://sip.lex.pl/#/document/68413979?unitId=zal(XIV)&cm=DOCUMENT


pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.). 
2) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że wykonał usługi, świadectwa okresowe lub ciągłe w okresie ostatnich 
3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym 
okresie, dwóch usług pocztowych o wartości nie mniejszej niż 150 000 zł brutto (podana kwota musi 
dotyczyć jednego zamówienia w ramach jednej umowy). 
 
Warunki udziału w postępowaniu będą oceniane w oparciu o kryterium spełnia/nie spełnia. 
 
2. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą: 
1) Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu według wzoru, określonego na Druku Nr 3; 

2) Zaświadczenie potwierdzające, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej; 

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług – na Druku Nr 4. 

 
3. Inne dokumenty: 

Pełnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik. 
 

VI. Zawartość oferty: 

Kompletna oferta powinna zwierać: 

1. wypełniony formularz ofertowy na Druku Nr 1, 

2. wypełniony formularz cenowy na Druku Nr 2, 

3. dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu wymienione w pkt. V ust. 2.  

4. stosowne pełnomocnictwo(a). 

 

 
VII. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty: 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

2. Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego, osobiście lub pocztą na adres: ul. Sadowa 6A,  
95-100 Zgierz – Starostwo Powiatowe w Zgierzu KANCELARIA PODAWCZA, pokój nr 15 – parter. 
 

3. Ofertę należy złożyć w języku polski, w sposób czytelny. Dokumenty porządzone w języku obcym powinny 
być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

4. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku 
gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych 
załączonych do oferty, Wykonawca jest zobowiązany do dołączyć do oferty upoważnienie do podpisania 
oferty. 

5. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert. 

 



VIII. Sposób obliczania ceny oferty: 

1. cenę oferty Wykonawca obliczy zgodnie z wytycznymi wskazanymi na Druku nr 2 do ogłoszenia, 

2. cena oferty ma zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia, 

3. cenę oferty stanowić będzie wartość usługi brutto tj. podana łącznie z podatkiem od towarów i usług – VAT 

(jeżeli usługi są objęte tym podatkiem). 

 

IX. Termin złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 04.12.2018 r., do godz. 10.00; 

2. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny 

zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania 

przesyłką pocztową czy kurierską. 

 

X. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi 

kryteriami: 

 

 
L.p. 

 
Kryterium 

 
Waga w % 

 

1. Cena ofertowa 100 % 

 

1) kryterium Cena ofertowa będzie rozpatrywane na podstawie łącznej ceny brutto za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym; 

2) punkty w kryterium Cena ofertowa będą obliczane na podstawie poniższego wzoru: 

               CN 

KC =  -------------------------------------------------------- x 100 

CB 

gdzie: 

KC – ilość punktów przyznanych za kryterium Cena ofertowa; 

CN – najniższa cena brutto spośród złożonych i ważnych ofert; 

CB – cena brutto badanej oferty. 

3) punktacja przyznawana ofertom w kryterium Cena ofertowa będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku; 

4) za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

 

 



XI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, a także wskazanie 

osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

Wszelkiego rodzaju wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą 

elektroniczną. Przez przesłanie drogą elektroniczną rozumie się przesłanie e-maila zawierającego skan 

dokumentu podpisanego przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo działające 

w imieniu Zamawiającego. Zamawiający prosi – o ile możliwe - o przekazywanie pytań również w wersji 

edytowalnej, gdyż skróci to czas udzielenia wyjaśnień. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. 

Dla złożenia oferty zastrzeżona jest forma pisemna. 

Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania się w Wykonawcami w godzinach pracy urzędu jest: 

Joanna Janicka – tel. 42 288 81 30, adres e-mail: j.janicka@powiat.zgierz.pl.  

 

XII. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postępowania: 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej wszystkich Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany na ofercie. 

O zakończeniu postępowania bez wyboru oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich 

Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie. 

Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia, Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 

Publicznej, informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym 

zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

W razie nieudzielenia zamówienia, Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu 

Informacji Publicznej o nieudzieleniu zamówienia. 

 

XIII. Informacje dodatkowe: 

1. Zamawiający zawrze umowę, której projekt dołączono w Załączniku Nr 2 do niniejszego ogłoszenia. 

2. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach ma prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego 

etapie. 

XIV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Zgierski reprezentowany przez Zarząd Powiatu 

Zgierskiego z siedzibą w Zgierzu przy ul. Sadowej 6a, 95-100 Zgierz; 

2) inspektorem ochrony danych jest Pan Michał Koralewski, kontakt: poczta@mkoralewski.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne prowadzonym zgodnie z art. 

138o w związku z art. 138g ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 

z 2018 r. poz. 1986); 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy; 

mailto:j.janicka@powiat.zgierz.pl


5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Ustawy;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

2. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich 
obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. 
obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO 
względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio 
pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy 
i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 
4). 

3. Ponadto Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem 
osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma 
zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

4. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie 
uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy 
w postępowaniu, zobowiązuje się Wykonawcę do złożenia w treści formularza ofertowego oświadczenia 
o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

 

Przewodniczący 
Zarządu Powiatu Zgierskiego 

Bogdan Jarota 
 

Wiceprzewodniczący 
Zarządu Powiatu Zgierskiego 

Krzysztof Kozanecki 
 

  


