OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU na ustugi spoteczne prowadzone na
podstawie art. 1380

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien

publicznych ktérych przedmiotem jest

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Zgierzu”



. Zamawiajacy

Powiat Zgierski

ul. Sadowa 6A,

95-100 Zgierz

WwWwW: www.powiat.zgierz.pl

BIP: www.powiatzgierski.bip.net.pl/

Il. Tryb udzielania zaméwienia

Przedmiotowe ogtoszenie na ustugi spoteczne, zwane dalej zapytaniem ofertowym przeprowadzane
jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Zgierzu
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze codzienny odbidr przesytek pocztowych przez

wykonawce od zamawiajgcego.

2. Szacunkowe ilosci przesytek w okresie obowigzywania umowy zawiera ponizsza tabela.
Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w zaleznosci od

biezgcych potrzeb.

FORMULARZ CENOWY
USLUGI W OBROCIE KRAJOWYM
Przesyiki listowe krajowe
L.p. Rodzaj przesytek listowych Waga przesylki llo$¢ (sztuki)
waga llos¢
Polecone krajowe Format S do 5009 2500
1 | Polecone krajowe Format M 500 - 1000 g 104
Polecone krajowe Format L 1000 -2000g 21
Polecone krajowe z potwierdzeniem Format S do500g 66600
2| Polecone krajowe z potwierdzeniem Format M 500-1000g 104
Polecone krajowe z potwierdzeniem Format L 1000 —2000 g 21
Polecone krajowe Priorytet Format S do 500 g 420
3 | Polecone krajowe Priorytet Format M 500-1000g 21
Polecone krajowe Priorytet Format L 1000 —2000 g 21
Polecone krajowe z potwierdzeniem Priorytet Format S do500g 2500
4 | Polecone krajowe z potwierdzeniem Priorytet Format M 500-1000g 50
Polecone krajowe z potwierdzeniem Priorytet Format L 1000 — 2000 g 50
Zwykle krajowe Format S do500g 12500
S | Zwykte krajowe Format M 500-1000 g 210
Zwykle krajowe Format L 1000-2000g 50
Zwykte krajowe Priorytet Format S do500g 170
6 | Zwykle krajowe Priorytet Format M 500-1000g 10
Zwykte krajowe Priorytet Format L 1000 — 2000 g 10
Paczki krajowe
do 1 kg gabaryt A 2
. . do 1 kg gabaryt B 2
7 Paczki pocztowe ekonomiczne
ponad 1 -2 kg gabaryt A 2
ponad 1 -2 kg gabaryt B 2



http://www.powiatzgierski.bip.net.pl/

ponad 2 — 5 kg gabaryt A

104

ponad 2 - 5 kg gabaryt B 2
ponad 5 - 10 kg gabaryt A 2
ponad 5 - 10 kg gabaryt B 2
do 1 kg gabaryt A 2
do 1 kg gabaryt B 2
ponad 1 -2 kg gabaryt A 2
. . ponad 1 -2 kg gabaryt B 2
8 Paczki pocztowe priorytetowe
ponad 2 - 5 kg gabaryt A 104
ponad 2 - 5 kg gabaryt B 2
ponad 5 - 10 kg gabaryt A 2
ponad 5 - 10 kg gabaryt B 2
9 |Potwierdzenie odbioru dla paczek pocztowych krajowych 80
USLUGI W OBROCIE ZAGRANICZNYM
Przesyiki listowe zagraniczne
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Europa
10 | (tacznie z Cyprem, calq Rosjq i lzraelem) doS0g 2
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Europa
1| (tacznie z Cyprem, calq Rosjq i Izraelem) ponad 50 g do 100 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Europa
12| (tacznie z Cyprem, calq Rosjq i Izraelem) ponad 100 g do 350 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Europa
13| (tacznie z Cyprem, calq Rosjq i Izraelem) ponad 350 g do 500 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Europa
14| (tacznie z Cyprem, calq Rosjq i Izraelem) ponad 500 g do 1000 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Europa
15 | (tacznie z Cyprem, calq Rosjq i lzraelem) ponad 1000 g do 2000 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Kraje
pozaeuropejskie
17 do50g 2
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Kraje
pozaeuropejskie
18 ponad 50 g do 100 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Kraje
pozaeuropejskie
19 ponad 100 g do 350 g 0
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Kraje
pozaeuropejskie
20 ponad 350 g do 500 g 0




Przesylka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Kraje
pozaeuropejskie

21 ponad 500 g do 1 000 g
Przesytka listowa nierejestrowana, ekonomiczna, Kraje

gp | Pozaeuropejskie ponad 1 000 g do 2000 g

03 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Europa (tacznie do50g
z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

o4 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Europa (tacznie ponad 50 g do 100 g
z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

o5 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Europa (tacznie ponad 100 g do 350 g
z Cyprem, calg Rosjq i Izraelem)

o6 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Europa (tacznie ponad 350 g do 500 g
z Cyprem, calg Rosjq i Izraelem)

o7 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Europa (tacznie ponad 500 g do 1 000 g
z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

28 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Europa (tacznie ponad 1 000 g do 2 000 g
z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka

29 Péinocna, Afryka d050g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka
Pot Afryk

3o | omocna Alryka ponad 50 g do 100 g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka

31 Ponocna, Afryka ponad 100 g do 350 ¢
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka

3p | Péinocna, Afryka ponad 350 g do 500 g

33 ggz'ﬁ?;lrl](: IEftr;vl:: nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka ponad 500 g do 1 000 g

34 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka ponad 1 000 g do 2 000 g

Pétnocna, Afryka




Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja

35 do50g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja

36 ponad 50 g do 100 g

37 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka ponad 100 g do 350 g
Potudniowa, Srodkowa i Azja

38 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka ponad 350 g do 500 g
Potudniowa, Srodkowa i Azja

39 ponad 500 g do 1 000 g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja

40 | Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Ameryka ponad 1 000 g do 2 000 g
Potudniowa, Srodkowa i Azja
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Australia

41 1 Oceania do30g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Australia

42 | Oceania ponad 50 g do 100 g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Australia

43 i Oceania ponad 100 g do 350 g

" :D(r)z::;/:rie; listowa nierejestrowana, priorytetowa, Australia ponad 350 g do 500 g




Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Australia

45 | Oceania ponad 500 g do 1 000 g
Przesytka listowa nierejestrowana, priorytetowa, Australia

46 |iOceania ponad 1 000 g do 2000 g

47 | Przesylka listowa polecona, priorytetowa, Europa (tacznie z do50¢g
Cyprem, catq Rosjq i Izraelem)

48 | Przesylka listowa polecona, priorytetowa, Europa (tacznie z ponad 50 g do 100 g
Cyprem, catg Rosjq, i Izraelem)

49 | Przesylka listowa polecona, priorytetowa, Europa (tacznie z ponad 100 g do 350 g
Cyprem, catg Rosjq, i Izraelem)

50 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa, Europa (facznie z ponad 350 g do 500 g
Cyprem, catq Rosjq, i Izraelem)

51 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa, Europa (facznie z ponad 500 g do 1000 g
Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

52 | Przesylka listowa polecona, priorytetowa, Europa (facznie z ponad 1 000 g do 2000 g
Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

53 i;i;ez’fka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Pétnocna, do50g

54 i;i;ez%ka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Pétnocna, ponad 50 g do 100 g

55 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Pétnocna, ponad 100 g do 350 g

Afryka




Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Pétnocna,

56 Afryka ponad 350 g do 500 g

57 Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Pétnocna, ponad 500 g do 1000 g
Afryka

58 Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Pétnocna, ponad 1000 g do 2000 g
Afryka
Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Potudniowa,

59 | $rodkowa i Azja do50g
Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Potudniowa,

60 | $rodkowa i Azja ponad 50 g do 100 g
Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Potudniowa,

61 | $rodkowa i Azja ponad 100 g do 350 g
Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Potudniowa,

62 | $rodkowa i Azja ponad 350 g do 500 g
Przesytka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Potudniowa,

63 | $rodkowa i Azja ponad 500 g do 1 000 g
Przesylka listowa polecona, priorytetowa Ameryka Potudniowa,

64 | ¢ ponad 1 000 g do 2000 g

Srodkowa i Azja




65 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa Australia i Oceania do50g 0
66 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa Australia i Oceania ponad 50 g do 100 g 0
67 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa Australia i Oceania ponad 100 g do 350 g 0
68 | Przesylka listowa polecona, priorytetowa Australia i Oceania ponad 350 g do 500 g 0
69 | Przesylka listowa polecona, priorytetowa Australia i Oceania ponad 500 g do 1000 g 0
70 | Przesytka listowa polecona, priorytetowa Australia i Oceania ponad 1 000 g do 2 000 g 0
7 . . . . 125
Potwierdzenie odbioru dla paczek pocztowych zagranicznych
Paczki zagraniczne
do 1kg 0
ponad 1-2kg 2
72 Paczki pocztowe ekonomiczne
ponad 2 - 3 kg 0
ponad 3 -4 kg 0




ponad 4

-5kg

ponad 5

-6kg

ponad 6

-Tkg

ponad 7

-8kg

ponad 8

-9kg

ponad 10 -

11kg

ponad 11 -

12kg

ponad 12 -

13kg

ponad 13 -

14kg

ponad 14 -

15kg

ponad 15 -

16 kg

ponad 16 -

17kg

ponad 17 -

18kg

ponad 18 -

19 kg

73

Paczki pocztowe ekonomiczne

ponad 19 -

do 1kg

20 kg

oO|lo|lo|loO|o|o|o|o|lo|lo|lo|o|lo|Oo (N

ponad 1-2kg

ponad 2

-3kg

ponad 3

-4kg

ponad 4

-5kg

ponad 5

-6kg

ponad 6

-Tkg

ponad 7

-8kg

ponad 8

-9kg

ponad 10 -

11kg

ponad 11 -

12kg

ponad 12 -

13kg

ponad 13 -

14kg

ponad 14 -

15kg

ponad 15 -

16 kg

ponad 16 -

17 kg

ponad 17 -

18 kg

ponad 18 -

19 kg

74

Paczki pocztowe priorytetowe

ponad 19 -

do 1kg

20 kg

OoO|loO|loo|o|o|o|lo|lo|lo|lo|o|lo|olOo|IdM|O|O|NMN | O

ponad 1-2kg

ponad 2

-3kg

ponad 3

-4kg

ponad 4

-5kg

ponad 5

-6kg

ponad 6

-Tkg

ponad 7

-8kg

ponad 8

-9kg

ponad 10

-11kg

ponad 11

-12kg

oO|lolojlo|lolOoO([MMV|O[O|N|O




ponad 12 - 13 kg
ponad 13 - 14 kg
ponad 14 - 15 kg
ponad 15 - 16 kg
ponad 16 - 17 kg
ponad 17 - 18 kg
ponad 18 - 19 kg
ponad 19 - 20 kg

oO|lo|lo|jlo|lo|jlo|o|o

75

Paczki pocztowe priorytetowe

do 1kg
ponad 1 -2kg

ponad 2 - 3 kg

ponad 3 -4 kg

ponad 4 - 5kg

ponad 5 - 6 kg

ponad 6 - 7 kg

ponad 7 - 8 kg

ponad 8 - 9 kg
ponad 10 - 11 kg
ponad 11 - 12 kg
ponad 12 - 13 kg
ponad 13 - 14 kg
ponad 14 - 15 kg
ponad 15 - 16 kg
ponad 16 - 17 kg
ponad 17 - 18 kg
ponad 18 - 19 kg
ponad 19 - 20 kg

oO|lOoO|loo|o|lo|o|lo|o|lo|o|loO|o|o|Oo|IdMV/O|O N |O

76

Potwierdzenie odbioru dla paczek pocztowych zagranicznych

—
o

ZWROTY

Zwroty krajowe

77

Zwrot przesytki poleconej krajowej Format S

do 500 g 1040

78

Zwrot przesytki poleconej krajowej Format M

500-1000g 210

79

Zwrot przesytki poleconej krajowej Format L

1000 - 2000 g 40

80

Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej

do 1 kg gabaryt A

do 1 kg gabaryt B

ponad 1 -2 kg gabaryt A

ponad 1 -2 kg gabaryt B




ponad 2 - 5 kg gabaryt A

ponad 2 - 5 kg gabaryt B

ponad 5 - 10 kg gabaryt A

ponad 5 - 10 kg gabaryt B

do 1 kg gabaryt A 2
do 1 kg gabaryt B 2
ponad 1 -2 kg gabaryt A 2
ponad 1 -2 kg gabaryt B 2
81 Zwrot paczki pocztowej priorytetowej
ponad 2 - 5 kg gabaryt A 104
ponad 2 - 5 kg gabaryt B 2
ponad 5 - 10 kg gabaryt A 2
ponad 5 - 10 kg gabaryt B 2
Zwroty zagraniczne
82 do 500 g 10
Zwrot przesytki poleconej priorytetowej, zagranicznej Format S
83 500-1000g 2
Zwrot przesytki poleconej priorytetowej, zagranicznej Format M
84 1000-2000g 2
Zwrot przesytki poleconej priorytetowej, zagranicznej Format L
85 | Zwrot przesytki poleconej priorytetowej, zagranicznej Format S do500g 10
86 | Zwrot przesytki poleconej priorytetowej, zagranicznej Format M 500- 1000 g 2
87 | Zwrot przesytki poleconej priorytetowej, zagranicznej Format L 1000 -2000 g 2
do 1kg 0
ponad 1 -2kg 0
ponad 2 - 3 kg 0
88 Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej ponad 3 -4 kg 0
ponad 4 - 5 kg 2
ponad 5 - 6 kg 0
0

ponad 6 - 7 kg




ponad 7 - 8 kg

ponad 8 - 9 kg
ponad 10 - 11 kg
ponad 11 - 12 kg
ponad 12 - 13 kg
ponad 13 - 14 kg
ponad 14 - 15 kg
ponad 15 - 16 kg
ponad 16 - 17 kg
ponad 17 - 18 kg
ponad 18 - 19 kg
ponad 19 - 20 kg

oO|lo|lo|lo|lo|o|lo|o|lo|MV|O|O

89

Zwrot paczki pocztowej ekonomicznej

do 1kg
ponad 1 -2kg

ponad 2 - 3 kg

ponad 3 -4 kg

ponad 4 - 5kg

ponad 5 - 6 kg

ponad 6 - 7 kg

ponad 7 - 8 kg

ponad 8 - 9 kg
ponad 10 - 11 kg
ponad 11 - 12 kg
ponad 12 - 13 kg
ponad 13 - 14 kg
ponad 14 - 15 kg
ponad 15 - 16 kg

ponad 16 - 17 kg
ponad 17 - 18 kg
ponad 18 - 19 kg
ponad 19 - 20 kg

oOlo|lo|loo|o|oo|lo|oo|lOoO|IMVO|O|O|O|IdMV|O|O|O|O

90

Zwrot paczki pocztowej priorytetowej

do 1kg
ponad 1-2kg

ponad 2 - 3 kg

ponad 3 -4 kg

ponad 4 - 5 kg

ponad 5 - 6 kg

ponad 6 - 7 kg

ponad 7 - 8 kg

ponad 8 - 9 kg
ponad 10 - 11 kg
ponad 11 - 12 kg
ponad 12 - 13 kg
ponad 13 - 14 kg
ponad 14 - 15 kg

oO|lo|lo|loo|o|o|lo|loloO|IdMVO|O|O|O




ponad 15 - 16 kg
ponad 16 - 17 kg
ponad 17 - 18 kg
ponad 18 - 19 kg
ponad 19 - 20 kg
_ Koopomowopose |
do 1kg
ponad 1 -2kg

o|lo|lo|lo|o

ponad 2 - 3 kg

ponad 3 -4 kg

ponad 4 - 5 kg

ponad 5 - 6 kg

ponad 6 - 7 kg

ponad 7 - 8 kg

ponad 8 - 9 kg

91 Zwrot paczki pocztowej priorytetowej ponad 10 - 11 kg
ponad 11 - 12 kg
ponad 12 - 13 kg
ponad 13 - 14 kg
ponad 14 - 15 kg
ponad 15 - 16 kg
ponad 16 - 17 kg
ponad 17 - 18 kg
ponad 18 - 19 kg
ponad 19 - 20 kg
92 Ustuga odbioru korespondencji z dwdch siedzib Zamawiajacego

oO|loolo|o|lo|o|o|lo|oO|lo|lo|lo|oo|Oo|MN|O|O|O|O

3. Cena ofertowa brutto obliczona z wykorzystaniem formuty okreslonej w formularzu ofertowym jest
jednoczesnie maksymalng wartoscia umowy, ktéra wygasa wraz z osiggnieciem tej kwoty
wynagrodzenia za wykonywanie ustug bedgcych przedmiotem zamowienia.

4. Zobowigzuje sie Wykonawce do zapewnienia statosci cen za wykonywanie ustugi przez caty okres
obowigzywania umowy.

5. Warunki wykonywania zamowienia:
5.1 Zamawiajgcy, zwany réwniez Nadawca, zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej
lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (w przypadku przesytek rejestrowanych takze
w ksigzce nadawczej) okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie
odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej petng nazwe i adres Nadawcy.

5.2 Nadawca zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien
dla przesytek.

5.3 Opakowanie przesytki listowej stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, natomiast opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub ,szary” papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza
w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy. Nie dopuszcza sie
stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan przesytek listowych oraz opakowan paczek.

5.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot
w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesytkach lub dowodzie nadania przesytki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

5.5 Nadawca zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy przesytek w stanie uporzgdkowanym:



5.5.1 przesyiki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla
Nadawcy jako potwierdzenie nadania przesytek.

5.5.2 przesytki zwykte zestawione ilosciowo na wskazanych dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Nadawcy jako
potwierdzenie nadania przesytek.
5.6 Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata potwierdzenia
odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

5.7 W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest awizowana. Po uptywie terminu
odbioru przesytka zwracana jest do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia.

5.8 Przesykki bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i zagranicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

5.9 Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego, przez placowke nadawcza, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach
okreslonych przez Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 545 ze zm.) dla przesyltek listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej jedng placowke w kazdej gminie na
terenie kraju, w celu zapewnienia mozliwosci odbioru przesytek awizowanych. Nadawane przez
Zamawiajgcego przesyiki, bedg odbierane przez adresatéw we witasciwie oznaczonych placéwkach
Wykonawcy.

5.10 Kazda placéwka Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 4.9., musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:
5.10.1 czynna co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

5.10.2 oznakowana w sposéb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym sie miesci,

5.10.3 gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w
sposob widoczny nazwag i logo Wykonawcy.
5.11 Wykonawca nie moze odméwic przyjecia przesyiki.
5.12 Wykonawca zapewni mozliwo$¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.
6. Zamawiajagcy przewiduje w ramach zamowienia wysytanie przesytek, ktére nalezy nadaé¢ w dniu
przekazania Wykonawcy w polskiej placowce operatora wyznaczonego w celu zachowania terminu.
7. W zwigzku z ust. 5, w przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym, musi zgodnie
z art. 35 ust.1 Prawa pocztowego, posiadaé zawartg z operatorem wyznaczonym umowe
o wspotpracy w formie pisemnej. Umowa musi okresla¢ postanowienia, o ktérych mowa w ust. 2 wyze;j
cytowanego artykutu. Nadanie przesytek pocztowych przez Wykonawce bedzie nastepowaé w dniu ich
otrzymania od Zamawiajgcego.
8. Upowazniony przedstawiciel Wykonawcy bedzie dokonywat odbioru przesytek i paczek pocztowych
stanowigcych przedmiot zaméwienia z nastepujacych siedzib Zamawiajgcego mieszczgcych sie
w Zgierzu przy ul. Sadowej 6A, Kancelaria Podawcza (pok. 150) i ul. Dtugiej 49, Kancelaria Podawcza
(pok. 104), od poniedziatku do piatku (z wytgczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy), odbiory:
ul. Sadowa, ul. Dluga pon.-pt. 14.00-14.30. Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od podpisania umowy wykazu oséb upowaznionych do odbioru
przesytek. Jezeli w trakcie realizacji umowy nastgpi zmiana oséb upowaznionych do odbioru
korespondencji, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu zaktualizowanego
wykazu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, w przypadkach podyktowanych wyjgtkowg potrzebg Zamawiajgcego
prawo osobistego dostarczania przesytek do wskazanej przez Wykonawce placéwki nadawczej,
znajdujgcej sie na terenie Zgierza w godzinach pracy tej placéwki. Placéwka nadawcza ma obowigzek
przyjac¢ przesytke w dniu dostarczenia i w efekcie Zamawiajgcy uzyska pieczeé z datg potwierdzajgca
nadanie przesyiki w rejestrze nadawczym.



Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, w przypadku braku zastrzezen, nastepowac bedzie
w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych
przesytek Wykonawca poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajgcego w dniu odbioru przesytek. Przy
braku mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usunigcia w dniu odbioru, nadanie
odebranych przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru
przesytek pocztowych z w/w siedzib Zamawiajgcego. Zmiany uzgadniane sg kazdorazowo z urzedem
nadawczym w celu ustalenia mozliwos$ci realizacji ustugi w wyznaczonych godzinach.
9. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogoéw ustawowych w odniesieniu do
dokumentow urzedowych w zakresie:
9.1 skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in.:
- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego — termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego;
- art. 165 § 2 Kodeks Postepowania Cywilnego — oddanie pisma procesowego w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu;
- 12 § 6 pkt 2 Ordynacja Podatkowa — termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego;
- art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo Zamowien Publicznych — Zziozenie skargi
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem,

9.2 skutkow potwierdzenia przyjecia przesylki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego):

- art. 17 ustawy — Prawo pocztowe - potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu
pocztowego wydane przez placéwke operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzedowego.

10. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie:

1) na koszt wlasny zapewni¢ i dostarczaé Zamawiajgcemu oraz obstugiwa¢ standardowe druki
~potwierdzenie odbioru”;

2) do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowigcego potwierdzenie
doreczenia i odbioru przesytki pocztowej na zasadach okreslonych w art. 44 KPA, dla tego
rodzaju przesytlek Zamawiajgcy bedzie stosowat odrebny druk zwrotnego potwierdzenia
odbioru. Dostawe drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym
Zamawiajgcy bedzie zabezpieczat we wtasnym zakresie i na koszt wasny;

3) kazdorazowo dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego (zgodnie z wtasciwoscig adresu)
"potwierdzenia odbioru”, o ktérych mowa w pkt 1-2, niezwiocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki lub paczki pocztowej (lub spetnieniu wszystkich przestanek doreczenia okreslonych w
art. 44 KPA), nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia
doreczenia przesyiki lub paczki pocztowej (lub spetnieniu wszystkich przestanek doreczenia
okre$lonych w art. 44 KPA);

4) udostepni¢ ustuge umozliwiajg Sledzenie przez Internet rejestrowanych przesytek listowych
i paczek na kazdym etapie ich doreczenia do adresata.
11. W przypadku stwierdzenia zastrzezeh dotyczacych przekazanych do nadania przesytek
Wykonawca wyjasnia je telefonicznie z przedstawicielem Zamawiajgcego odpowiedzialnym za nadzoér
nad realizacjg przedmiotowej umowy lub z osobg go zastepujacg. Numer telefonu do kontaktow
z Zamawiajgcym: (42) 288 81 30.

IV. Termin i miejsce wykonania zaméwienia
Zaméwienie bedzie realizowane w terminie od 01.12.2019 r. do 31.12.2021 r. z zastrzezeniem
pkt. 1I. 3.
V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zagranica, tzn. sg wpisani do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez



Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),

1.2. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali z nalezytg starannoscig co najmniej 2 kontrakty
dotyczace realizacji ustug w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, o warto$ci minimum 100 000,00 zt kazdy,

1.3. dysponujg placowkami — co najmniej jedna w kazdej gminie na terenie Powiatu Zgierskiego,
wydajgcymi przesyiki, spetniajacymi nastepujgce warunki:

- czynne co najmniej w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), co najmniej sze$¢ godzin,

- oznakowane w sposéb widoczny szyldem z nazwag lub logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

- jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$s¢ gospodarczg, muszg
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,
- kazda placéwka pocztowa powinna zapewni¢ prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem o0so6b trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.
2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu na
zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 2.1-
2.4,
VI. Wykaz dokumentéw
1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

2. Do oferty nalezy zatgczyc¢:

2.1. dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego
i zagranicznego (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy),

2.2. wykaz ustug opracowany na podstawie zatgcznika nr 3 do zapytania (w formie oryginatu
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy),

2.3. dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug zostaty wykonane
nalezycie (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy),

2.4. wypetniony i podpisany wykaz placéwek pocztowych Wykonawcy, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 4 (w formie oryginatu podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy),
2.5. dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, jezeli
zamawiajacy nie moze uzyskac tej informacji z powszechnie dostepnych rejestrow, np. petnomocnictwo
(w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$c¢ z oryginatem notarialnie).

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Anna Libertowska podinspektor Wydziatu Organizacji i Spraw Obywatelskich w Starostwie Powiatowym
w Zgierzu: tel. (042) 288 11 11, e-mail: a.libertowska@powiat.zgierz.pl.

VIII. Opis sposobu oceny ofert

1. Ocenie bedg podlegaty wylgcznie oferty:

1.1. ztozone przed uptywem skfadania ofert,

1.2. podpisane przez osobe/osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
1.3. ztozone przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu,

1.4. zgodne z przedmiotem zamdwienia, ztozone na caty zakres zaméwienia,

1.5. zawierajgce wytgcznie prawdziwe informacje,

1.6. zawierajgce wszystkie dokumenty wskazane w rozdziale VI.

2. Zamawiajacy nie podda oferty ocenie i uzna jg za odrzucong w nastepujacych przypadkach:
2.1. Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (przedstawione wraz
z ofertg dokumenty nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu



w postepowaniu, lub Wykonawca nie ztozyt dokumentu/dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu).
2.2. jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2.3. oferta zostata zlozona przez osobe/osoby nieupowaznione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy lub upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz
z oferta,

2.4. dokumenty okreslone w Rozdziale VI ust. 2 pkt. od 2.1. do 2.5. zostaty ztozone w formie
niezgodnej z zapisami Zapytania ofertowego.
3. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona w oparciu o kryterium okreslone w rozdziale
XI.
4. Jezeli Wykonawca sktada oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Zgierzu przy ul. Sadowej 6A,
95 — 100 Zgierz (pokdj nr 15 na parterze), w kopertach z nastepujgcym oznaczeniem: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Zgierzu” oraz "Nie otwiera¢ przed 21.11.2019 r. godz. 11:00”. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe
i adres Wykonawcy.

2. Oferty bedg podlega¢ rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okres$lajgcg termin jej przyjecia. Do czasu otwarcia ofert bedg one przechowywane
w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

3. Termin sktadania ofert uptywa 21.11.2019 r. 0 godz. 11.00.

4. Oferty zostang otwarte w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert o godz. 11:30 w siedzibie
Zamawiajgcego w Zgierzu przy ul. Sadowej 6A, 95 — 100 Zgierz

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w zt).

2. Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto wszystkich elementéw zamoéwienia wymienionych
w tabeli wskazanej w rozdziale Il ust. 2 niniejszego zapytania z dokfadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Ceny wszystkich elementéw zamowienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane
przez Wykonawce.

4. Cene ofertowg, na podstawie ktdrej zamawiajgcy dokona poréwnania ofert, nalezy okresli¢ zgodnie
z formutg okreslong w formularzu ofertowym.

5. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe polegajgce na nieprawidlowym mnozeniu,
sumowaniu, zaokraglaniu koncéwek z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek.

XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowa¢ przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowac kryterium najnizszej ceny.

XIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu udzielenia zaméwienia

1. Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

2. Informacje o dokonaniu wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajgcego oraz przekaze ja Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.

4. Realizacja zamowienia nastgpi na podstawie pisemnej umowy.

5. Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu, ofercie Wykonawcy
z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa, w terminie podanym przez Zamawiajgcego.



6. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym, przed podpisaniem umowy
w sprawie niniejszego zamowienia zobowigzany jest przedtozy¢ zawartg z operatorem wyznaczonym
umowe o wspotpracy.

7. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

XIll. Pozostate informacje

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Zmodyfikowane zapytanie ofertowe Zamawiajgcy
niezwtocznie przekaze wszystkim potencjalnym Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe
oraz umieéci je na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j .

2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od potencjalnych Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert i dokumentéw.

4. Oferty, ktére wptynety po terminie Zamawiajacy zwraca bez otwierania.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowanie bez zawarcia umowy bez
wskazania przyczyny, na kazdym jego etapie.

6. Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy w przypadku:

6.1 nie zostata ztozona zadna oferta,

6.2 nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

6.3 zaden z Wykonawcow nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

6.4 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

6.5 stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktére powodujg, ze zawarcie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego,

6.6 zamawiajgcy stwierdzit zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidziec¢
wczesniej, a ktérych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia waznej umowy.

7. Informacje o zamknieciu postepowania bez zawarcia umowy Zamawiajgcy umiesci na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz przekaze e-mailem Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian zawartej umowy pod warunkiem
zawarcia przez obie jej strony pisemnego aneksu.

Zalgczniki:
1. Formularz oferty,
2. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy,

3. Wz6r wykazu ustug,
4. Wzér wykazu placéwek pocztowych.

ZATWIERDZAM

Starosta Zgierski Cztonek Zarzadu

Bogdan Jarota Adam Swiniuch



