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ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawe, ktérej wartos$¢ szacunkowa netto jest nizsza niz wyrazona w zlotych

réwnowartos¢é kwoty 30.000 euro
I. Zamawiajacy:
Powiat Zgierski
95-100 Zgierz, ul. Sadowej 6A
II. Tryb udzielenia zamdéwienia

ZamoOwienie bedzie udzielone bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6ézn. zm.), na podstawie przestanki

okre$lonej w art. 4 pkt 8 ww. ustawy.
II1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Zgierzu, okreslonych szczegélowo w zalgezniku nr 1 do zapytania

ofertowego, realizowana sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
IV. Termin realizacji zaméwienia:
Przedmiot zamo6wienia bgdzie realizowany nastgpujaco :

1) rozpoczecie - 2 stycznia 2020 1.;

2) zakofczenie — z dniem wykorzystania srodkéow finansowych, o ktérych mowa w § 3

ust. 1 projektu umowy!, nie p6zniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2021 r.

! Projekt umowy stanowiacy zatacznik Nr 4;



V. Istotne warunki wykonania zaméwienia

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy os$wiadcza, ze ilosci artykuldow wskazane w zalgczniku nr 1
do zapytania ofertowego majg charakter szacunkowy i Zamawiajacy nie gwarantuje ich
calkowite] realizacji. Zostaly one przyjete jedynie w celu poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej. Ilos¢ artykuldw moze ulec zmianie z tym, Ze lgczna cena zakupionych
materialow nie przekroczy kwoty umownej. Gwarantowany (minimalny) zakres
przedmiotu zamdéwienia, ktéry zostanie zrealizowany wynosi 55 % wartosci umownej.
Wykonawcy, z ktorym Zamawiajagcy zawrze umowe¢ na realizacje przedmiotowego
zamoOwienia, nie sluzy roszczenie o realizacje dostaw w wielkosciach wskazanych

w zalacznikach nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oferowane artykuly biurowe muszg by¢ zgodne ze szczegdtowym opisem przedmiotu
zamOwienia zawartym w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Umowa na realizacj¢ zamowienia zostanie zawarta do kwoty stanowigcej ceng
najkorzystniejszej oferty. Natomiast rozliczenia z Wykonawcag odbywaé sie beda
na podstawie cen jednostkowych brutto wskazanych przez Wykonawce w formularzu
asortymentowo- cenowym stanowigcym zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz zakresu
dostaw faktycznie zrealizowanych przez Wykonawce. Cena ofertowa brutto oferowana
wtre$ci formularza ofertowego Wykonawcey, stuzy jedynie poréwnaniu zltozonych ofert,

w celu wyboru oferty najkorzystniejszej.

4, Ceny jednostkowe, o ktorych mowa w pkt. 3, bez wygladu na stopien inflacji nie mogg ulec
zmianie w okresie obowigzywania umowy, za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku

od towardw i ustug VAT.

5. Dostawa obejmuje asortyment fabrycznie nowy, nieregenerowany, badz w inny sposéb

uzywany.

6. W czasie obowigzywania umowy na dostawe przedmiotu zamdéwienia Wykonawca
nie moze dostarczaé wyrobow innych niz wskazane w formularzu asortymentowo-cenowym

stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

7. Miejscem realizacji dostaw sa siedziby Starostwa Powiatowego w Zgierzu zlokalizowane
w Zgierzu przy ul. Sadowej 6A oraz ul. Dlugiej 49, wojewddztwo lodzkie. Przez dostawe

rozumie si¢ dostarczenie artykuldw objetych przedmiotem zamoéwienia do wskazanych



siedzib, o ktérych mowa powyzej orazichrozladunek i wniesienie do pomieszczenia

wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego.

8. Dostawy przedmiotu zamoéwienia bedg realizowane sukcesywnie, zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, okreslonym na pi$mie i dostarczonym w formie faxu
lub e-mailem do siedziby Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowad
dostawe, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w terminie 3, 4 lub 5
dni roboczych, liczac od dnia przekazania Wykonawcy zapotrzebowania, o ktérym mowa
powyzej.

9. Transport zaméwionych artykutéw biurowych oraz zwigzane z tym koszty obcigzaja

Wykonawce. Wykonawca moze realizowaé dostawy w nastepujacy sposob:

1) dostawa we wlasnym zakresie rozumiana jest jako wykonanie dostawy

przez przedstawiciela Wykonawcy, w obecnosci ktorego zostanie sprawdzona zgodnosé
i kompletno$¢ dostawy z zaméwieniem oraz w razie jakichkolwiek niezgodnosci
zgloszenie tej osobie ewentualnych brakéw lub niezgodnosci ze ztozonym

zapotrzebowaniem;

2) dostawa zlecona podmiotowi zewngtrznemu rozumiana jest jako wykonanie dostawy

za poSrednictwem kuriera - firmy zewngtrznej, w obecnosci ktorego nie bedzie mozliwe
sprawdzenie zgodnosci i kompletno$ci dostawy zzamOwieniem oraz w razie
jakichkolwiek niezgodno$ci zgloszenie tej osobie problemu ewentualnych brakow
lub niezgodnosci

z zapotrzebowaniem,

10. Oswiadczenie o wybranej formie realizacji dostaw Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é
w tresci formularza ofertowego. Zamawiajacy zastrzega, ze nie wyraza zgody, aby w toku
realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca deklarujacy realizacje dostaw we wilasnym

zakresie zmienit t¢ forme na zlecenie dostaw podmiotowi zewnetrznemu.

11. Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja dostaw odbywata sie w godzinach 8-15,

z wylgczeniem dni wolnych od pracy i $wiat, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

12. Zamawiajagcy wymaga, aby produkty objete przedmiotem zamoéwienia byly opakowane
w oryginalne opakowania producentéw, posiadaty na opakowaniach zewngtrznych informacje
pozwalajgce na identyfikacj¢ produktu i producenta, termin przydatnosci oraz byly
opakowane w szczelne i hermetyczne opakowanie zabezpieczajgce przed kontaktem

z otoczeniem.



13. Kazdorazowo, w przypadku stwierdzenia braku zamoéwionych produktéw lub dostarczenia
ich niezgodnie 2z zapotrzebowaniem, Wykonawca zobowigzany jest do uzupeinienia
brakujgcego produktu lub wymiany na zgodny ze zlozonym przez Zamawiajacego

zapotrzebowaniem, w ciggu 2 dni roboczych od dostawy i na koszt wlasny.

VI. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbednag
wiedze 1 do$wiadczenie tj. w ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert
wykonali nalezycie co najmniej dwie dostawy materialéw biurowych o wartosci minimum
100 000,00 zi.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie
analizy zlozonych wraz z oferta dokumentow, okreslonych w rozdziale VII pkt 2 ppkt 2-3,

na zasadzie spelnia/nie spelnia.

VII. Wykaz dokumentow
1. Oferte nalezy zlozy¢ pisemnie na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Do oferty nalezy zatgczyc¢:
1) formularz asortymentowo-cenowy opracowany na podstawie zatgcznika nr 3 do zapytania
ofertowego,
2) wykaz dostaw opracowany na podstawie zalgcznika nr 5 do zapytania ofertowego
(w formie oryginatu podpisanego przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy),
3) dokumenty potwierdzajace, ze dostawy wskazane w wykazie wykonanych dostaw zostaly
wykonane nalezycie (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy),
4) dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np.
a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru,
b) aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
c) pelnomocnictwo (w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem notarialnie).



4. Oferta i zalgczniki do oferty muszg byé podpisane przez Wykonawce lub osoby do tej
czynnosci uprawnione.

5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Wykonawcy zobowigzuja sie¢ nie podnosié
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

6. Wykonawca moze zmodyfikowaé lub wycofaé ztozong przez siebie oferte za pomoca

pisemnego powiadomienia przekazanego Zamawiajgcemu przed terminem skladania ofert.

7. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno byé przez Wykonawce
przygotowane i oznaczone w sposob czytelny tj. na kopercie nalezy umiescié oprécz nazwy

postgpowania napis - ZMIANA /WYCOFANIE.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekdcie oferty muszg byé datowane i podpisane

wlasnorecznie przez podpisujacego oferte.

9. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty, ani wprowadzié¢ zmian do jej tresci po uplywie

terminu sktadania ofert.

10. Oferty wycofane zostang zwrécone Wykonawey bez otwierania nie wczesnie]

niz po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

VIIL Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Dominika Bednarek - adres e-mail: d.bednarek@powiat.zgierz.pl

nr tel.: 42 288 81 51, w godz. od 8:00 do 15:00, poniedziatek — piatek.

IX. Opis sposobu oceny ofert
1. Ocenie beda podlegaly wytacznie oferty:
a) podpisane przez osobg/osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
b) zlozone przez Wykonawcow spelniajgcych warunki udziatu w postepowaniu,
¢) zgodne z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego dotyczacymi przedmiotu
zamoéwienia.

2. Zamawiajacy nie podda oferty ocenie i uzna jg za odrzucong w nastepujgcych przypadkach:



a) Wykonawca nie wykazal spelnienia warunkéw udzialu w  postgpowaniu
(przedstawione wraz z oferta dokumenty nie potwierdzajg spelniania przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, lub Wykonawca nie ztozyt
dokumentu/dokumentéw  potwierdzajagcych  spelnianie  warunkéw  udziatlu
W postepowaniu),

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegoélnosci jesli zostala
zlozona przez osobe/osoby nieupowaznione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy,

d) dokument/dokumenty zlozone wraz z ofertg zostaly podpisane lub potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg/osoby, ktérych uprawnienie do tej czynnosei
nie wynika z dokumentow ztozonych wraz z oferta.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona w oparciu o kryteria okreslone

w rozdziale XII.

4. Jezeli Wykonawca sktada oferte, ktérej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw 1 ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte,
zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego, czy wybdér oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢c do jego powstania,

oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza, na wezwanie
Zamawiajacego zobowiazany bedzie do zlozenia (w terminie nie krétszym niz 5 dni
od otrzymania przedmiotowego wezwania): szczegétowych specyfikacji technicznych
oferowanych produktéow, kart produktéw lub katalogéw, ktérych autentycznos¢ musi by¢
kazdorazowo potwierdzona przez Wykonawce — w celu potwierdzenia spelniania,
przez oferowane dostawy, wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 1

do zapytania ofertowego.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w kancelarii podawczej Starostwa Powiatowego w Zgierzu przy
ul. Sadowej 6a, 95- 100 Zgierz (pokdj nr 15), w kopertach z nastgpujgcym oznaczeniem:
,,Dostawa artykutéw biurowych na 2020 i 2021 r.” oraz "Nie otwiera¢ przed dniem 2 grudnia

2019 r. godz. 11.00.” lub za posrednictwem operatora pocztowego (liczy si¢ data wptywu).



2. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

3. Oferty beda podlegaé rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca termin jej przyjecia. Do czasu otwarcia ofert beds one
przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

4. Termin skiadania ofert uptywa 2 grudnia 2019 r. o godz. 11.00. Oferty zostang otwarte
w dniu, w ktérym uplywa termin sktadania ofert o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego

przy ul. Sadowej 6a, 95-100 Zgierz, pokdj nr 311.

5. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresli ceng w walucie krajowej (w z1).

2. Ceny wszystkich elementéw zaméwienia powinny zawieraé w sobie ewentualne upusty
oferowane przez Wykonawce.

3. Ceng ofertowa nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena za wykonanie zamdwienia jest ceng ryczattowa. Ofertowa cena powinna obejmowaé
wynagrodzenie za wszystkie obowiazki przysziego Wykonawcey, niezbedne do zrealizowania
zamowienia. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16,
poz. 93 z pdzniejszymi zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia okresla w art. 632 nastepujaco:
§ 1. Jezeli strony umoéwily sie o wynagrodzenie ryczattowe, przyjmujacy zaméwienie
nie moze zadaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.§ 2. Jezeli jednak wskutek zmiany
stosunk6éw, ktérej nie mozna bylo przewidzieé, wykonanie dzieta grozitoby przyjmujacemu
zamoOwienie razaca stratg, sad moze podwyzszy¢ ryczalt lub rozwigzaé umowe. Wykonawca
musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wplyngé na ceng¢ zamdwienia.
W zwigzku z powyzszym zaleca si¢ dokladng analize opisu przedmiotu zamdéwienia.

5. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujacg sume cen wyliczong na podstawie cen
jednostkowych  brutto  wprowadzonych do formularza asortymentowo-cenowego

stanowigcego odpowiednio zatgcznik Nr 3.

6. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy

o podatku od towardw i ustug nalezy do Wykonawcy.



7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w PLN,
zgodnie z przyjetymi normami, koficdwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, koncowki 0,5 grosza

1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig¢ nastgpujgcymi

kryteriami:
Waga w [%]/
Opis kryteriéw/znaczenie:
udzial w ocenie [pkt.]
1 CENA OFERTY (CO) 60% waga udziat w ocenie 60 pkt
2 TERMIN REALIZACJI (TR) 20% waga udzial w ocenie 20 pkt
3 REALIZACJA DOSTAWY (RD) 20% waga udzial w ocenie 20 pkt

1) CENA OFERTY (CO) - kryterium bedzie oceniane na podstawie tgcznej ceny oferty
brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia wskazanej przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego, na ktorg skladaja
sie wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawce. Przyznawanie ilosci punktow
poszczegblnym ofertom w kryterium — CENA OFERTY - odbywaé sig¢ bedzie
wg nastepujacej zasady:

CBON

CO= x 60 pkt
CBOB
gdzie:
CBON —cena brutto oferty najkorzystniejszej;

CBOB - cena brutto oferty badanej;



CO - liczna punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium — cena oferty.
W ramach kryterium CO Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2) TERMIN REALIZACJI (TR) - kryterium bedzie oceniane na podstawie o§wiadczenia

zlozonego w tresci Formularza ofertowego zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie wskaza¢ termin realizacji przedmiotu zamodwienia
wyrazony w dniach roboczych. Przyznawanie punktéw poszczegélnym ofertom
w/w kryterium odbywa¢ si¢ bedzie wg nastepujgcej zasady: W ramach kryterium TR
Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow: Wykonawca, ktory zaoferuje,
w tresci formularza ofertowego stanowiacego zalgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego

realizacje dostawy:

1) w eiggu 3 dni roboczych — liczonych od dnia nastepnego po ztozeniu Zamowienia —

uzyska 20 pkt;

2) w ciagu 4 dni roboczych — liczonych od dnia nastepnego po zlozeniu Zamoéwienia —

uzyska 10 pkt;

3) w ciagu S dni roboczych — liczonych od dnia nastepnego po ztozeniu Zaméwienia —

uzyska 0 pkt.

3) REALIZACJA DOSTAWY (RD) - kryterium bedzie oceniane na podstawie
o$wiadczenia ztozonego w tresci Formularza ofertowego zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Przyznawanie punktéw poszczegdlnym ofertom w/w kryterium odbywacd
si¢ bedzie wg nastepujacej zasady: W ramach kryterium RD Wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 20 punktéw: Wykonawca, ktéry zaoferuje, w tresci formularza ofertowego

stanowigcego zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego realizacje dostawy:

a) przez przedstawiciela Wykonawcy, w obecnosci ktorego zostanie sprawdzona
zgodnod$¢ i kompletno$¢ dostawy z zamoOwieniem oraz w razie jakichkolwiek
niezgodnosci  zgloszenie tej osobie ewentualnych brakéw lub niezgodnosci
ze ztozonym zapotrzebowaniem;— uzyska 20 pkt;

b) za posrednictwem kuriera - firmy zewnetrznej, w obecnosci ktérego nie bedzie
mozliwe sprawdzenie zgodnosci i kompletnosci dostawy z zamdéwieniem oraz w razie
jakichkolwiek niezgodnosci zgloszenie tej osobie problemu ewentualnych brakéw

lub niezgodnosci z zapotrzebowaniem— uzyska 0 pkt.



Oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia w terminie
dluzszym niz 5 dni roboczych zostanie odrzucona, jako oferta, ktorej tres¢

nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Wykonawca jest zobowigzany ztozyé w sposéb czytelny, nie budzacy watpliwosci w tresci
formularza ofertowego, o$wiadczenie woli w zakresie wskazanych kryteriow. W przypadku
gdy Wykonawca nie wpisze, wykresli, lub w inny sposéb utrudni prawidlowe odczytanie
o$wiadczenia woli w zakresie kryteriow okreslonych przez Zamawiajgcego jego oferta

zostanie uznana jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

3. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans maksymalnej liczby, przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Przyznawanie ilosci punktoéw

poszczegdlnym ofertom odbywac si¢ bedzie wg nastepujacej zasady:
B=CO+TR+RD
gdzie:
B - suma punktéw badanej oferty przy zastosowanych kryteriach
CO - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium — CENA OFERTY
TR- liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium - TERMIN REALIZACII

RD - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium - REALIZACJA
DOSTAWY

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych

ofert wybiera ofert¢ z nizszg cena.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory mialby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, zobowigzany
jest poinformowaé Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $§wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc

ich wartos$¢ bez kwoty podatku.
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XIIIL. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu udzielenia zamowienia

1. Informacje o dokonaniu wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej www.powiatzgierski.bip.net.pl oraz przekaze e-mailem Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy, na warunkach
okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

XIV. Pozostale informacje

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uplywem terminu skladania
ofert, zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy umiesci
na stronie internetowej www.powiatzgierski.bip.net.pl

2. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentow.

4. Oferty, ktore wptynety po terminie Zamawiajacy zwraca bez otwierania.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postgpowanie bez zawarcia umowy,
bez wskazania przyczyny.

6. Zamawiajacy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy w przypadku gdy:

1) nie zostata ztozona zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,

3) Zamawiajacy stwierdzil zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia
prawidiowej umowy.

7. Informacje o zamknieciu postepowania bez zawarcia umowy Zamawiajagcy umiesci
na stronie  internetowej  www.powiatzgierski.bip.net.pl oraz przekaze e-mailem
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian zawartej umowy pod

warunkiem zawarcia przez obie jej strony pisemnego aneksu.
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XV. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) informuje, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiat Zgierski reprezentowany przez
Staroste Zgierskiego, majacego siedzibe — ul. Sadowa 64, 95-100 Zgierz.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest: Michat Koralewski, e-mail: poczta@mkoralewski.pl,
tel: +48 691 194 100.

3. Dane osobowe Pana/Pani bedg przetwarzane w celu realizacji umowy — na podstawie art.6
ust.1 lit. B RODO oraz w celu prowadzenia ksigg rachunkowych, dowodow ksiegowych
i dokumentacji podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenie

w zwigzku z art.74 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

4, Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione

do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Dane osobowe Pana/Pani bedg przechowywane przez okres 5 lat liczonych od dnia
rozwigzania umowy, dane osobowe przetwarzane w celu dokonywania rozliczen beda
przechowywane przez Administratora przez okres przechowywania dokumentacji ksiggowe]

i podatkowej wynikajacy z przepisow prawa.

6. Posiada Pan/i prawo do: zgdania od administratora dostgpu do tresci swoich danych

osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze

skutkowaé¢ odmowa realizacji umowy.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1- Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 - Formularz asortymentowo- cenowy
Zalacznik nr 4 - Projekt umowy
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Zalagcznik nr 5 - Wykaz wykonanych dostaw materialow biurowych
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