Wycigg z Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Zgierzu
XIII. Monitoring wizyjny

§82a. 1. W Starostwie prowadzi si¢ monitoring wizyjny, ktorego celem jest
zapewnienie bezpieczenstwa zakladu pracy, ochrony mienia i zachowania w tajemnicy
informac;ji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkodg.

2.  Administratorem  systemu monitoringu = wizyjnego, zwanym = roéwniez
Administratorem, jest Starosta.

§ 82b. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje:

1) wejscie do budynku przy ul. Sadowej 6a, 95-100 Zgierz - kamera wewngtrzna;
2) korytarz na parterze w budynku przy ul. Sadowej 6a, 95-100 Zgierz;

3) wejscie do budynku przy ul. Dhugiej 49, 95-100 Zgierz - kamera skierowana na drzwi
na parking;

4) parter w budynku przy ul. Dlugiej 49, 95-100 Zgierz, wejscie od strony parkingu -
kamera skierowana na gtowne drzwi wejSciowe;

5) parter, kamera przy Rejestratorze Czasu Pracy w budynku przy ul. Dhugiej 49, 95-100
Zgierz;

6) parter, pomieszczenie poczekalni dla klientow w budynku przy ul. Diugiej 49, 95-100
Zgierz;

7) pomieszczenie oddzialu zamiejscowego Wydziatu Komunikacji w Ozorkowie
przy ul. Koscielna 1A;

8) pomieszczenie oddzialu zamiejscowego Wydzialu Komunikacji w Glownie
przy ul. Norblina.

2. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:

1) kamer stacjonarnych rejestrujacych obraz wewnatrz budynkéw wymienionych
wust. 1;

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,;
3) aplikacji umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

3. Urzadzenie rejestrujace oraz aplikacja znajduja si¢ w pomieszczeniach budynku
Administratora, w Starostwie Powiatowym w Zgierzu przy ul. Sadowej 6a 1 ul. Dtugiej 49.

4. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

6. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do trzech miesigcy, a nastgpnie dane
ulegaja usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

§ 82c. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z napisem ,,Obiekt monitorowany” przy wejsciach do budynkow.



2. Na drzwiach przy wejsciach do budynkéw oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa, w zaktadce ,,Ochrona Danych”, zamieszcza si¢ klauzule informacyjna dotyczaca
monitoringu wizyjnego.

§ 82d. Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja:

1)  Administrator;

2)  Wicestarosta i Sekretarz Powiatu;

3)  Administratorzy Systeméw Informatycznych i ich zastepcey;

4)  Inspektor Ochrony Danych;

5) podmioty uprawnione na podstawie odr¢bnych przepisow, wylacznie w takim
zakresie, jaki jest niezb¢dny dla realizowanych przez nie zadan;

6) inne osoby po uzyskaniu pisemnego upowaznienia Administrator, wylacznie
w zakresie wyznaczonym upowaznieniem.

§ 82e. 1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony wytacznie
uprawnionym organom np. Policji, sadom itp., w zakresie prowadzonych przez nie
postgpowan, na podstawie pisemnego wniosku. Wzoér pomocniczy wniosku zamieszcza si¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa, w zaktadce ,,Ochrona Danych”.

2. Organ zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania zwraca si¢ do Administratora z pisemnym wnioskiem o
sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, czas 1 miejsce zdarzenia.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek organu zainteresowanego przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu, a nastepie udostgpniana uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uplywie szesciu miesigcy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokol. Jesli organ zainteresowany
zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uplywem sze$¢ miesiecy zwrdci sie
do Administratora z prosba o wydluzenie sze$ciomiesigcznego terminu, Administrator
przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne sze$¢ miesiecy.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze prowadzonym
przez Administratora Systemu Informatycznego, obejmujagcym w szczegolnosci:

1) numer porzadkowy kopii;

2) okres, ktorego dotyczy nagranie;

3) zrédlo nagrania, np. kameranr .....;

4) date wykonania kopii;

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopig;

6) w przypadku wydania kopii — dane organu, ktéremu udostgpniono zapis;

7) w przypadku zniszczenia kopii — date zniszczenia 1 podpis osoby, ktora kopie
zniszczyla.

§ 82f. Wyciag z Regulaminu, dotyczacy monitoringu wizyjnego, zamieszcza si¢
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa, w zaktadce ,,Ochrona Danych”.



