Zasady (polityka)

rachunkowosci dla budzetu Powiatu
Zgierskiego oraz

STAROSTWA POWIATOWEGO w Zgierzu
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1. GOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatacznik nr 1)

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiem rachunkowe Starostwa Powiatowego w Zgierzu

prowadzone sa w siedzibie w Zgierzu ul. Sadowa 6 A

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 styczma do 31 grudnia

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegolne miesigee, w kiorych sporzadza sie:

+ W jednostee budietowej:
deklaracje ZUS,
deklaracje o podatku dochodowym od osob fizycenych
oraz
sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27
crerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz 781 ze zmiana-
mi):
Za okresy miesieczne sporzadza sig sprawozdania:
O sprawozdanie Rb 275
O sprawozdanie Rb 288
Za okresy kwartalne sporzadza sig sprawozdania:
3 sprawozdanie Rb 275
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanic Rb 27 ZZ
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb 50
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Za okresy piiroczne sklada sig:
sprawozdanie Rb 275
sprawozdanic Rb 285
sprawozdanie Rb 27 ZZ
sprawozdanic Rb N
sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb 50

U dooooao

sprawozdanie Rb 30
o sprawozdame Rb 33
Za rok skiada sig:



sprawozdanic Rb Rb 27 §,

sprawozdanie Rb 28 §

sprawozdanie Rb 27 27

sprawozdanie Rb Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie Rb 50,

sprawozdanie Rb 33

sprawozdanie ST

sprawozdanie WS

bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia™,
sprawozdanie finansowe obejmujace:

bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do  rozporzadzenia™,

rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug zalageznika nr 8 do _rozporzadzema™,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 9 do .rozporzadzenia”,
przeplywy pienigzne.
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W jednosice samorzgdu terytorialnego:

bilans z wykonania budetu wedlug zalacznika nr 4 do rozporzadzenia™,

laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse
jednostkowe jednostek budzetowych wedtug zalacznika nr 5 do _rozporzadzenia™,

faczny bilans zakladow budzetowych sporzadzany na podstawie jednostkowych bilansow zakladow
budzetowych wedlug zalacznika nr 5 do _rozporzadzenia™,

laczny rachunck zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow i strat urzedu
jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych we-
dlug zalacznika nr 8 do rozporzadzema™,

laczny rachunck zyskow i strat zakladow budzetowych sporzadzany na podstawie jednostkowych
rachunkow zyskow i strat zakladow budzetowych wedlug zalacznika nr 8 do . rozporzadzenia™,

taczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowsj obejmujace zestawienie zmian w fun-
duszu urzedu jako jednostki budéetowej i jednostkowe zestawienia zmian w funduszach po-
szczegdinych jednostek budzetowych wedlug zatacznika nr 9 do .rozporzadzenia”,

laczne zestawicnie zmian w funduszu zakladow budzetowych sporzadzane na podstawic jednost-
kowych zestawiei zmian w funduszach zakladow budzetowych wedlug zalacznika nr 8 do
~rozporzadzenia™,

skonsolidowany bilans wedlug zalacznika nr 7 do .rozporzadzenia™.



3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa:
d za pomoca kompuatera.

Ksigei rachunkowe jednostki obejmuia zhiory zapisow ksiggowyeh. obrotow 1 sald. ktore tworza:

dzzennik.

ksiggg ghowna,

ksiggl pomocnicze,

restawienia: obrotow i sald ksiggi gtowne) oraz sald kont ksiag pomocniceych.

wykaz skindnikow aktywow | pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujgey:

zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze spraw-
dzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapisow liczone sa w sposob ciagly,

jezo obroty si zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;).

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikéw cze-
sciowych.
Ksigga plowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:
podwojnego zapisu,
systematyeznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoria-
lowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty. niezaleznic
od rocznego budzetu, kiérego dotyeza, wedlug .zmodyfikowanej” zasady kasowej na podstawie
rozdzialu 6 _Rozliczenia w okresie przgjsciowym po zakonczemiu roku budZetowego”™ rozporza-
dzenia Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowego sposobu wykony-
wania budzetu pafistwa, Dz.U. Nr 116, poz. 784,
powiazania dokonywanych w nigj zapisow z zapisami w dzienniku.
Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdlawiajgce dla wybranych kont ksig-
gi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.
Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gléwnego.
Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich rejestro-
wane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowia-
zuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewiden-
cvnyim.
Lijmowane 53 na nich:
a srodki rwale postawione w stan likwidacji
QO obce srodki trwale przejiciowo uzytkowane
O zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego
O zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat
0 zaangazowanie dochoddw wiasnych

0O zaangazowanie dochodow funduszy pomocowych




3 naleznosci warunkowe

O rzobowiazania warunkowe

3 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

O 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

+ W jednostee samorzadu terytorialnego:
planowane dochody budzetowe
planowane wydatki budzetowe
naleinosci warunkowe

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycanych i innych oraz rozliczen
budizetem panstwa i z ZUS, do kiorych jednosika zostala zobowigzana,

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy

- Program finansowo — ksiggowy — STANDARD POLISH ENTERPRISE SPE IMEX S.C.

- program finansowo — ksiggowy WONLOK

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegilnych zbiordw ksiag rachunkowych w jedna
caloéé odewierciedlajacy dziennik i ksiggg glowna. Dokladne informacje dotyczace programu kompu-
terowego zostaly przedstawione w zalaczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej sporzadza sig na koniec kazdego miesigea Zawiera
ono:

symbaole i nazwy kont

salda kont na drien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy | narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy 1 narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty . Zestawienia ” s3 zgodne =
a obrotami dziennika
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
O dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego
O dla kont pomocniczych dotyczacych naleimosci | zobowiazan na koniec kwartatu
0 dla skladnikéw objgtych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skiadnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania roz-

nic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowe) instrukcji

inwentaryzacji stanowiacej Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

W jednostee wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu. zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikow majatku i po-
rownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,



2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skiadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednost-
ki oraz wyjasnienie 1 rozliczenie ewentualnych réimic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacja
realnej wariodei tych skladnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

O gotowka w kasie, takze czeki obce i weksle obee o terminie realizacji ponizej 3 miesigey,

O papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne,

O rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, takie jak : materialy okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4
ustawy, 1j. te, ktére zgodnie z decyzja kierownika jednostki obciazaja koszty w dniu ich zakupu
lub w momencie wytworzenia, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych skladnikow
w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena. Wartosé tych skladnikéw wprowadzana jest na
odpowiednie konto: 310 ,Materialy™ oraz korygowane sa koszty w warto$ci tego stanu,

O rzeczowe skladniki aktywow obrotowych niewymienione w art. |7 ust. 2 pkt 4 ustawy, 1. objete
ewidencja ilosciowo-wartoéciowa, ale przechowywane na terenie niestrzezonym:

O znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym srodki trwale, z wyjatkiem srodkow trwalvch, do kio-
rvch dostep jest nacznie utrudniony | gruntow:

O znajdujace sie na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow
trwalych w budowie:

Spis 7 natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, bedacych wlasnoscig innych jednostek. powie-

rzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu wyslac

naleiy do jednostki bgdacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego po-

twierdzenia informacji o stanie srodkow na rachunkach bankowych, stanie naleznosci | stanie akiy-

wow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednost-

ki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

aktywow picnigénych na rachunkach bankowych,

naleimosci od kontrahentow,

nalemosci z tytulu udzielonych pozyczek,

wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych skladnikéw aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej | powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skiadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej i wartosci bilansowej.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszezegolnymi kontrahentami, w tym 2 tytutu udzie-

lonych pozyczek. oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane

sa przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wy-

sokosel.



Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

naleimosci spornych i watpliwych,

naleznosci 1 zobowiazan wobec osob nieprowadizacych ksiag rachunkowyvch,

naleimosci od pracownikow,

naleznosci z tytuléw publicznoprawnych,

innvch aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uza-
sadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Porownanie stanu zapisow w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu wynikaja-

cego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow nicpodicgajacych spisowi z natury

i uzgodnieniu stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

wartosci niematenalnych i prawnych,

dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udzialow w spolkach,

srodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materialow i towarow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

srodkow piemgznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

naleznosci spornych, watpliwych, nalenosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz publicznopraw-
nych,

nalesnosci | zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

aktywdow i pasywaw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

gruntéw i trudno dostgpnych ogladowi srodkéw trwalych,

funduszy whasnych i funduszy specjalnych,

rezerw i przvchodow przvszlych okresow,

innych rozliczen miedzyokresowych,

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu

weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegol-
nych tytulow praw majatkowych,

sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnosc
ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku docho-
dowym.

Rozliczenia migdzyvokresowe kosztow:

czvane inwentaryzuje sig, sprawdzajac wielko$¢ tych kosztow z ich dokumentaciy oraz weryfikujac
spos6b ich rozliczania. majac na uwadze zasadg wspdlmiemosci przychodéw i kosztow oraz uregu-
lowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. | ustawy o rachunkowosci,

bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty biczacego okre-
su oraz zgodnosci 2 art. 6 ust. 2 art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.




U Gruniy i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowe) pod warunkiem. ze
zostalv jej przekazane w trwaly zarzad, ten. Ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w posta-
ci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad. protokolow zdawczo-
odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce. potwierdzenia wpisu do ksiag
wieczystych.

1 Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
(w przyvpadku braku ww. dokumentiw).

 Grunty i budvnki wykazywane sa w zasobach Skarbu Panstwa (w przyvpadku braku ww. doku-
mentow ).

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez pordwnanie danych ksiggowych z odpowiednimi doku-

mentami:

O wyciagami z ksiag wieczystych

3 decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokolem zdawczo-
odbiorczym

O umowa o oddanic w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Paistwa jednostce samorza-
du terytorialnego

Sposob inwentaryzacji gruntow, budynkow i budowli wymaga wskazania przez kierownika jednostki

w zakladowe] instrukcji inwentaryzacyjnej.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego prreznaczenia. fundusze celowe i motywacyjne inwen-

taryzuje si¢, weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w swie-

tle obowiazujgcyeh przepisow regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodow polega na weryfikacji ich stanu ksiggo-

wego przez sprawdzenic prawidlowosci udokumentowania poszczegdinych tytulow tych przychodow

w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych. Naleimosci dlugoterminowe to naleimosci, kitérych termin platnasci przypada na na-

stepny rok budzetowy 1 lata kolejne.

Inwentarvzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacii stanu ksiggowego z odpowiednimi

dokumentami, np. rezerwy z tytulu przeznaczenia srodkow dochodéw wilasnych jednostki budzetowe)

na inwestycje na podstawie planu finansowego dochodow wiasnych i wydatkow nimi finansowanych.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy imwentaryzowania skladnikow majatkowych:
a) co 4 lata: znajdujace sig na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wcho-
dzace w skiad srodkow trwalych w budowie,
b) co 2 lata: zapasy materialow. produkiéow gotowych i polfabrykatow znajdujacych sig na strze-
zonych skladowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa.
¢) co rok: pozostale skladniki aktywow i pasywow., 1).
stan srodkow pienigznych w kasie
2) Ustala sie. z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkeie 1), nasigpujace terminy inwenta-
ryzacji:
a) na dzien bilansowv kazdego roku:
Q aktywow pienigznych
3 kredytow bankowych
O papierow wartosciowych



b

e

c)

a

skiadnikow aktywidw i pasywow, ktarych stan ustala sie droga weryfikacji;

w ostatmim kwartale roku:

a

o O 5 [ R

o
Q

srodkow trwalych w budowie
materialow w magazynie
stanu nalezmosc

stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek

wartosci powierzonych innym jednostkom wlasavch skiadnikow majatku, z wyjatkiem znaj-
dujacych sie w posiadaniu jednostek swiadczacych uslugi pocatowe, transportowe, spedy-

cyjne, skltadowania
aktywow objetych wylacznie ewidenciq ilosciowa
aktvwiw bedacveh wlasnoscig innych jednostek.

FAWSIE:

a
a

w dniu zmiany osoby materialnic odpowiedzialneg) za powierzong jej mienie.

w sytuacyi wysiapienia wypadkow losowych 1 mnveh, w wyniku ktorych nastapilo lub za-

chodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikow majatku.
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2. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

(Zatacznik nr 2)

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

I) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t). Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn.
am. ),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2003 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z poin. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budZetu paiistwa, budzetow jednostek samorzadu terytonalnego oraz
nicktorveh jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020),

4) Uchwaly Rady Powiatu Zgierskiego Nr IX/80/07 z dnia 29 czerwca 2007 r. w sprawic

zasad i trybu udzielania ulg w splacaniu naleznosci pienigznych. do kidrych nie stosuje si¢

przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa, przypadajacych Powiatowi i jego jednostkom or-

ganizacyjnym. zmieniona Uchwala Nr XVIII/181/08 Rady Powiatu Zgierskiego z dnia

25 kwietnia 2008 r.

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej preed-
stawionvch zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dzialalnosc, chyba z¢
przepisy dotvezace likwidacji stanowia inacze).
Przy sprzedazy, nicodplainym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacyi zuzytych skladni-
kow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budZetowym stosowane sq zasady wyceny wyni-
kajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospo-
darowania skladnikami majatku ruchomego powicrzonego jednostkom bud2etowym.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z whasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, zas otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé ryn-
kowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia Zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe) wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktyvcznymi)
podlegajy umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonvch preez :

O kierownika jednostki z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym

od 0s6b prawnych,
O dysponenta czgsci budzetowe),



Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 .Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci mematerialnych
i prawnych™. Amortyzacja obciaza konto 401 , Amortyzacja”™

Wartosci niematerialne 1 prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosei poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla osob prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcenymi
czesciami:

O rrakiuje si¢ jako pozostale warlosci niematerialne | prawne. kiore umarzane sa w 100% w mie-
sigcu przyjecia do uZzywania, a umorzenie to uymowane jest na koncie 072 Umorzenie pozosta-
tvch srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ w korespondencyi z kontem
400 _Koszty wedlug rodzajow™

Q ujmuje sig tylko w pozaksiggowe) ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

Ewidencja szczegolowa dla objgtych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych po-
winna umozliwié ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnyveh podstawowych i oddzielnie dla
pozostatvch wartosei niematerialnych i prawnych.

Razeczowe aktywa trwale obejmuja:

O srodki trwale

O pozostale Srodki trvale

O inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwale stanowiace wlasnosc

O Skarbu Panstwa lub

3 jednostki samorzadu terytorialnego Starostwo Powiatowe w Zgierzu,

w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleimie od sposobu ich

wykorzystania

Srodki trwale obejmujg w szozegolnosci:

grunty (w tym prawo uZyvtkowania wieczystego gruntu),

lokale bedace odrgbna wlasnodcia,

budynki,

budowle,

maszyny i urzadzenia,

srodki transportu | inne rzeczy,

ulepszenia w obcych srodkach trwalych,

Do srodkow trwalych jednostki zalicza sig takie obce srodki trwale znajdujace sig w jej uzytkowaniu

na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystgpuje ona jako , korzystajacy™

Srodki rwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotne)
WArtoscu,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trud-
nosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonane) przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wediug posiadanych dokumentow z uwzglednie-
niem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
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w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizsze) war-
tosci okreslongj w umowie o przekazaniu,

w przyvpadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Pasistwa lub jednosiki samorzadu teryto-
rialnegoe — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajace]
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka,

w przypadku otrzymania przez zaklad budzetowy powstaly ze zlikwidowanego przedsighiorstwa (ma-
jacego osobowosé prawng) — w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokosci wartosci poczatkowe) brut-
to i dotychczasowego umorzenia z poprzedniego miejsca.

Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntow. kiorych sie nie umarza) wycenia si¢ w war-

tosci netto, 1j. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

podstawowe $rodki trwale na koncie 011, Srodki trwale™,

pozostale srodki trwale na koncie 013 Pozostale Srodki trwale w uzywaniu™

Podstawowe $rodki trwale finansuje siz ze Srodkéw na inwestycje w rozumieniu usiawy o finansach

publicznych i wydanego na jej podstawic rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwea 2006 1.

w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow

pochodzacych z¢ Zrodel zagranicznych (D2.U. Nr 107, poz. 726). zmienionego: rozporzadzeniem Mi-

nistra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. (DzU. Nr 137, poz. 976), a tak2e rozporzadzenia Rady Mini-

strow z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegolowego sposobu i trybu flinansowania inwestycji z bu-
dzetu panstwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane s (z wyjatkiem gruniéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych:

O w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych
Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od:

O miesiaca nastepujacego po miesigeu przyjecia srodka trwalego do uzywania
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 Umorzenic Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych™. Amortyzacja obciaza konto 401 . Amortyzacja™ na koniec:

0 roku

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkow trwabych.

Dla zadnych $rodkéw trwatveh nie dokonuje si¢ odpisow 7 tvtulu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow trwalych dokonuje sig wy-

lacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki tkiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednost-

ki w zakresie aktywow trwalych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartost gruntéw nie podlega aktualizacii.

Pozostale $rodki trwale 1o srodki trwale wymienione w § 5 ust. 3 rozporzadzenia®, Kidre finansuje

sig ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiekiu, ktdre tak

jak ten obiekt finansowane sa ze Srodkow na inwestycje).

Obejmuja:

3 meble 1 dywany :

0 srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o po-
datku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s4 uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
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Pozostale Srodki trwale:
3O ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013 Pozostale Srodki trwale w uzy-
waniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uZywania, a umorzenie 10 ujmowane
jest na koncie 072 Umorzenie pozostalych Srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych™ w korespondencii z kontem 400 . Koszty wedlug rodzajow™
O na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje sig tylko w pozaksiggowej ewidencji ilo-
sciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.
Inwestycje (srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montaiu, przystoso-
wania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwalych oraz koszty nabycia pozostalych srod-
kow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obicktow zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym rdowniek:
niepodiegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi réZnice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytuhu,
oplaty notarialne, sadowe ip.,
odszkodowania dla 0séb fizyeznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang inwestycja. U
kosziow przetargow, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegblnosci nastgpujace koszty:
dokumentacji projektowej
nabycia grumtow i innyvch skladnikow majatku, zwigzanych z budowa
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wladciwosci geologicznych terenu
przvgotowania terenu pod budowe. pomnicjszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na mim
obicktow
oplat z tytulu uzvtkowania gruntow i terenow w okresie budowy
zalodenia stref ochronnych i zieleni
nadzoru autorskiego i inwestorskiego
ubezpicczen majatkowych obiekidw w trakcie budowy
sprzatania obickiow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Naleinoéci dlugoterminowe to naleznoici, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty. a wige lacznie z naleznymi
odsetkami, pomnigjszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada ostroznosci) zgodnie
z art. 35h ust. | ustawy o rachunkowosci.
Jezeli splata naleznosci ma nastapié ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wiasciwej pozycji B.I1 aktywow, zas reszig naleznosci
- platna w okresie powy2ej roku — w poz. A 11l bilansu jednostki budzetowe;.

¢ Dlugoterminowe aktywa finansowe 1o akiywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachun-
kowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegdlnosci:
akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,
akcje | inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.
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Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jedeli koszty prze-
prowadzenia transakcji nie s3 istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestyeje dlugoterminowe wyceniane
53w

cenie nabycia pomnicjszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wariosci,

wartosci godziwej,

cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewnii ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszezegdlnyeh ro-
dzajow diugoterminowych aktywow finansowych.

¢ Micnie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktyczmie przejete przez
jednostke budzetows (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
komunalnym lub inngj podleglej jednostee, takie jednostce budzetowe), do czasu podjgcia decyzyi
przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednost-
kach, ktére kontynuuja dzialalnosé. Skladniki takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 _Mienic
zlikwidowanych jednostek™ wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowa-
nego podmiotu i zalacinikéw do bilansu. Rozchodowane s3 wedlug wartodci okredlonej we
decyzji'umowie o przekazaniu mnym podmiotom,
decyzji o przyjeciu do Srodkéw trwatych jednostki,
dokumencie sprzedazy,
dokumencie o likwidacji skladnikow mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego w bilansie 2li-
kwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.
Zapasy obejmuja:
O materialy
Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jeshi kosaty
zakupu nie stanowia istotnej wartosci. W jednostece wycenia sig je
O w cenach zakupu

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekaeywane sa
bezposrednio do zuzyeia w dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest
wartoéé¢ niezuzyvtych materialdw w cenie zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310  Materialy™,
zmni¢jszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci,
Naleinosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bi-
lansowego. Wyceniane sg w warlosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, . w wysokosci nette, czyli po pomniejszeniu o wartosé ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotvezacych naleinodci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tylutu dochodéw budzetowych, kiorych
termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221  Naleznosci z tytulu
dochodow budietowych™, za$ podobne naleznosci, ale o termimie zaplaty w nastepnym roku (kolej-
nych latach) uymowane sa na koncie 226 . Diugoterminowe naleznosci budzetowe™.
Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznodcei z tytulu dochoddw | wydatkdw budzetowych.
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Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podsiawic ustaw obcigzaja te fun-
dusze.
Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub w wysokosci odsetek naleznych na ko-
niec kwartalu.
Nalemosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie poznie] niz na koniec kwartalu wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy. tj. wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Preze-
sa NBP na ten deien.
Umarzanie naleinosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami  Uchwaly Rady Powiatu Zgierskiego Nr
IX/80/07 z dnia 29 czerwca 2007 r. w sprawic zasad i trybu udzielania ulg w splacaniu naleZznosci
pienicznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa, przypadajacych
Powiatowi i jego jednostkom organizacyjnym, zmieniona Uchwala Nr XVIII/181/08 Rady Powiatu
Zgierskiego z dnia 25 kwietnia 2008 r.
Niewielkie salda naleimosei w kwocie do 30,00 21 (slownie: trzydziesci zlotych) podlegaja odpisaniu
w pozostale koszty operacyjne.
Srodki pienigine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosei nominalne).
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty na-
leznosci lub zobowiazan wycenia sig po kursie kupna lub sprzedazy banku, z kiorego ushig korzysta
jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.
Krotkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub kiorych
termin wvkupu jest krotszy od jednego roku od dma bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 micsie-
cv. a krdtszym od | roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy:

0 w cenie rynkowej

O w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego. kidra z nich jest nizsza

O krétkoterminowe papiery wartodciowe, dla ktorych nie istnicje aktywny rynek, w wartosci go-

dziwej.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace praysziych
okresaw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne).
Przedmiotem rozliczen kosziow czynnych sa:

O koszty czynszow i dzierzawy placonych z gory,

O koszty energii oplacone) z gory,

0 koszty ubezpieczen majatkowych,

O koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

3 podatek od nieruchomosei,
W jednostee rozliczenia migdzyokresowe czynne

O maja nieistotng wartosé i dlatego nie sq rozliczane w czasie. lecz od razu powickszaja koszty

dzialalnosci.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznic z odsetkami nali-
czonymi na podstawie nol odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
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¢ Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powigkszonej o narosle kwoty z tyvtulu oprocento-
wania.
Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym prawdopodo-
bienstwie preyszle zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. | ustawy o rachunkowosci.
Rezerwy tworzy sig rowniez w momencie przeznaczenia srodkow dochodow wiasnych jednostki bu-
dizetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (Srodkow trwalych w budowie).
Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty pravszhych okresow.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne:
O maja nicistoina wartos¢ i dlatego nie s3 tworzone.
Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. | na przewidywane zobowigzania dotyczg w jednosice
O oszacowanych skutkdw toczacego sie postgpowania sadowego
Zobowigzania warunkowe 10 zobowiazania pozabilansowe. ktore powstaja na skutek zdarzen prze-
szlvch, ale nie powickszaja zobowigzai bilansowych, poniewaz nie nastapilo spelnienie warunkow ich
realizacji i ni¢ jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment wyplywu Srodkow pienieznych. Zobo-
wiazania warunkowe tworzy sig w jednostce w zwigzku
Q udziclonymi gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancii 1 po-
recrania
Przychody przyszlych okresow to przychody, kiore wysiepuja w jednostce z tytufu:
a2 dlugoterminowych naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych
O naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych naleinosci i roszczenia objgte odpisem
aktuahzujacym

Zaangarowanie 10 sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji 1 innych postanowien.

ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w da-
nvm roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budZzetowych nastepnych lat,

¢) dochodéw wlasnych jednostek budZetowych niezaleimie od tego, w ktérvm roku budZzetowym na-
stapi ich wydatkowanie,

d) srodkow funduszy pomocowych, a szczegolnie pochodzacveh z UE, niezaleznie od roku ich wy-
datkowania.
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2. Ustalanie wyniku finansowego

¢ W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku
2vskow i strat na koncie 860 _ Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy ™.

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowe) prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow
kosziéw i jednoczesnic w podzialkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskdow i strat przedstawionym w zalyceniku § do
~rozporzadzenia™ sklada sig:

wynik ze sprzedazy.

wynik z dzialalnosci operacyjnej,

wynik z dziatalnosci gospodarczej,

wynik brutto,

obowiazkowa wplaia do budzetu nadwyzki srodkow obrotowych dochodow wiasnych.

¢ W organie finansowym jst

Wynik 7z wykonania budietu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyika budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 _Niedobor lub nadwyzka
budzetu™ wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodow i
wydatkow budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z koncem roku, uymowa-
nych na odrebnych kontach: 901 . Dochody budzetowe™, 902  Wydatki budzetowe™ oraz 903 _Niewy-
konane wydatki”. z wyjatkiem operacji szczegolnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwickszenia wydatkow i dochodow danego roku budzetowe-
go (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostalych pray-
chodéw i kosztow operacyinvch, ujmowane sa na koncie 962  Wynik na operacjach niekasowych™
W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budietowego przez organ stanowiacy jst, saldo
tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 , Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu™
Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest we-
dlug przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 1. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt jst obejmuje
dochody okreslone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytonal-
nego (Dz.U. Nr 203, poz. 1966), tj. z uwzglednieniem $rodkow funduszy pomocowych.
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3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(Zalacznik nr 3)

1. Zakiadowy plan kont

¢ W jednostkach budietowych
Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (Zalgeznik nr 3a do zarzg-
dzenia) opracowany na podstawie:
O planu kont opracowanego przez
Jadwiga Zagozda

3 W jednostee samorzadu tervtorialnego

W jednosice samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone s3 ksiggi rachunkowe:

dotvezace wykonania budietu, naleznosei finansowych, zobowiazan finansowych, dochodow i wy-
datkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodow z tvtulu prywaty-
zacji oraz operacji nickasowych (Zalacznik nr 3b do zarzgdzenia) wedlug planu kont

J zatwierdzonego przez organ wykonawczy jst, a opracowanego przez
Boienna Kuzanska

Zakladowy plan komt zawiera wykaz kont ksiggi glownej | wykaz ksiag pomocniczych oraz opis przy-
jetych przez jednostke zasad klasyfikac)i zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocmi-
czych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtowne).
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(Zalycznik 3a)

2. Wykaz ksiag rachunkowych
Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta

Konta hilansowe

Zespal 0 — Majatek trwaly

o Q

ODOuU oo

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

015 Mieme zlikwidowanych jednostek

(120 Wartosci niematerialne i prawne

(130 Dlugoterminowe aktvwa finansowe

071 Umorzenie Srodkow trwalyeh oraz wartosei niematerialnych i prawnvch

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalvch oraz wartosci niematenalnych 1 prawnych

080 Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

DO ooooad

o

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostek budietowych

135 Rachunki srodkéw funduszy specialnego przeznaczenia
136 Rachunki walutowe srodkow pomocowvch

137 Rachunki srodkow funduszy pomocowych

38 Rachunek Srodkow na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigine

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

00 odoo0DpopDouUuQgowao

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Nalednosc z tytulu dochodiw budZzetowyeh
222 Rozliczemie dochodow budizetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

228 Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki 2 tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy akmalizujgce naleinosci



Zespil 3 — Materialy i towary
0 300 Rozliczenie zakupu
O 310 Maternaly

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
O 400 Koszty wedlug rodzaju
O 401 Amortyzacja
3 490 Rozliczenie kosztdw

Zespol 6 - Produkty
3 640 Rozliczenia migdzyokresowe kosziow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
730 Sprzedaz towarow i wartosc ich zakupu

740 Dotacje i srodki na inwestycje

0O 0 B

750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji

o oo

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budZetu na inwestycje

820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

833 Fundusze pozabudzetowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

8§70 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obeiazajace wynik finansowy

oocooQDoDeaQ

o

Konta pozabilansowe
3 997 Dochody Skarbu Parnistiwa wykonane
O 998 Zaangazowanie wvdatkow budzetowych roku biczacego
3 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujgtego w:

O opracowaniu

Ksicgi pomocnicze tworzy sig do nastgpujacych kont ksicgi glowne)
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L WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH STAROSTWA POWIATOWEGO

101 =001 Kasa podstawowa
101 - 002 Kasa geodezyjna
101 —003 Kasa oplat skarbowych

130 - 020 Rachunek wydatkow Kredyt Bank

130 - 021 Rachunek dochodow powiatu Kredyt Bank

130 - 022 Rachunek dochoddow skarbu panstwa Kredyt Bank

130 - 030 Rachunek wydatkow Bank Spoldaielczy

130 - 031 Rachunek dochodow powiatu Bank Spoldzielczy

130 - 032 Rachunck dochodow skarbu panstwa Bank Spoldzielczy

130 = 040 Rachunek oplat skarbowych Bank Spotdzielczy

130 —041 Rachunek lokaty dochodéw powiatu Bank Spoldzielczy

130 - 043 Rachunek lokaty dochodow skarbu panstwa Bank Spoldzielczy
130 - 047 Rachunek lokaty wydatkow biezacych Bank Spoldzielezy

135 — 003 Rachunck Zakladowego Funduszu Swiadczed Socjalnych
135024 Rachunek ZFSS KB

135 - 025 Rachunek bankowy FOSIGW KB

135—026 Rachunek bankowy PFGZGiIK KB

'y — 029 Rachunek srodkow ARIMR

5 —034 Rachunek funduszu swiadczen socjalnych Bank Spoldzielezy
5 - 035 Rachunek P.F.O.5.i G.W. Bank Spoldzielczy

- 036 Rachunek P.F.G.Z.G.i K. Bank Spoldzielczy

135 — 039 Rachunek ekwiwalentow za lasy Bank Spoldaielczy

135 — 042 Rachunek lokaty P.F.0.S.i G.W. Bank Spoldzielczy

135 - 044 Rachunek lokaty P.F.G.Z.(.i K. Bank Spoldzielczy

135 — 046 Rachunek lokaty Fund. Socj. Bank Spoldzielczy

P Rl Sy Gy e
[#) Lad b L Lend Ll L
LV L'y Ly L L L* L

fadd

137 - 003 Rachunck banku K Bistypendia dla mlodzieky wiejskie)
137 - 031 Rachunek srodkdéw pomocowych Bank Spoldzielczy

139 - 023 Rachunek depozytowy KB

139 - 027 Rachunek lokaty PFZGZGiK

139 - 028 Rachunek lokaty FOSIGW

139 — 033 Rachunek depozytu Bank spoldzielczy

139 - 045 Rachunek lokaty depozytu Bank Spoldzielczy
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201 - 000
201 - 001
201 =002
201 - 003
201 -004
201 =005
201 =011
201 —111
201 - 015

221 - 001
221 - 005
221 - D06
221 -007
221011
221 - 015
221 -016
221 —11)

221 -115

223 001
223 - 002

225-001
225 -002
225-003
225 - 004
225—-005
225 - 006

229 -001
229-002
229 -003
229 -004
229-005
226 - 006
229 - 007

Naleznosci z tytulu ustug geodezyjnych

Zobowigzania podstawowe

Zobowiazania Funduszu Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
Zobowiazania Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
Zobowiazania z tytulu ekwiwalentow z ARIMR

Naleznosci z tytulu zajecia pasa drogi

Odsetki od nieterminowych wplat z tytulu ustug geodezyjnych
Zgloszone wierzytelnosei FZGiK

Odsetki z tytulu nieterminowych platnosci za zajecie pasa drogi

Wieczyste Uzvikowanie Gruntow Skarbu Panstwa
Partycypacja w kosztach

Czynsze, ushugi ksero i pozostale dochody powiatu

Czynsz dzierzawny Skarbu Panstwa

Odsetki 7 tytulu wieczystej dzierzawy gruntow Skarbu Pastwa
Oplaty komunikacyjne

Pozostale odsetki

Zgloszone wierzytelnosci podmiotéw w likwidacji

Zalegle oplaty komunikacyjne

Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozliczenie wydatkoéw niewygasajacych

Podatek od wynagrodzen osobowych
Podatek od nieruchomosci

Podatek VAT nalezny

Podatek VAT naliczony

Rozliczenie podatku VAT

Podatek od wynagrodzen bezosobowy

ZUS ubezpieczenie spoleczne
ZUS ubezpieczenie zdrowotne
ZUS Fundusz Pracy

PZU Fundusz Grupowy

PZU Fundusz Inwestycyjny
CU Ubezpieczenia grupowe
CU  Fundusz Inwestycyny




240 - 001 Rozliczenia dochodow Skarbu Panstwa

240 - 002 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — ROR

240 - 003 Rozliczenia Kasa Zapomogowo - pozyczkowa

240 - 004 Rozliczema z Powiatowego Urzedu Pracy — Zgierz
240 - 005 Rozliczema kosztow zastepstwa procesowego

240 - 006 Inne rozliczenia

240 - 007 Rozliczenia sum depozytowych

240 - 008 Rozliczenia z PUP-Lodz

240 - 009 Rozliczenia srodkow otrzymanych z ARIMR

240 - 010 Rozliczenia z lokat

240 - 011 Rozliczenia dotyczace potracen z wynagrodzen pracowniczych
240 - 012 Rozliczenia dotyczace zajgcia wynagrodzen

240 — 013 Oplaty skarbowe

750 - 001 Dochody Skarbu Pafstwa

750 — 001 - 000 wykup nieruchomosci SP

750 - 001 - 001 przekszialcenie w prawo wlasnosci nieruchomosci SP
750 - 001 — 002 wieczyste uzytkowanie grumow SP

750 - 001 - 003 odsetki za wieczyste uzytkowanie gruntow SP
730 - 00] — 004 trwaly zarzad, nieruchomosci SP

750 - 001 — 005 czynsze dzierzawne nieruchomosei SP

750~ 001 — 007 pozostale dochody skarbu panstwa

750 — 002 Dochody Powiatu

750 - 002 - 001 czynsze dzierzawne nieruchomosci powiatu
750 — 002 - 002 dochody komunikacyjne

750 - 002 - 003 odsetki od nieterminowych wplat

750 — 002 — 004 dochody dot. ustug ksero

750 - 002 - 005 ref. wynagrodzen z PUP

750 - 002 — 006 porozumienia z JST powiatu

750 — 002 — 007 zajecie pasa drogi

750 — 002 — 008 pozostale dochody powiatu

750 — 002 — 00009 odsetki od rachunkéw bankowych

750 — 004 odsetki od zaciagnigtych kredytow

800 — 001 Fundusz srodkow trwalych
800 — 002 Fundusz obrotowy

810 - 000 Dotacje budzetowe
810001 Srodki z budzetu na inwestycje



853 - 001 Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
853 - 002 Fundusz Zasobem Geodezyjnym i Kartograficenym

997 - 000 Wykup gruntow Skarbu Panstwa

997 - 001 Przeckszialcenie gruntow Skarbu Panstwa

997 — 002 Wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa

997 - 03 Odsetki od nietermimowyvch opfat za wieczyste uzytkowanie gruntbw Skarbu Panstwa
997 — 004 Trwaly zarzad gruntow Skarbu Panstwa

997 - 005 Czynsz dzierzawny gruntéw Skarbu Panstwa

3 011, Srodki trwale” wedhug:

3 ksiggi inwentarzowej
3 indywidualnvch kart poszezegoinych obickiow inwentarzowych
O tabeli amortyzacyjnej.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:
0 dla wszystkich érodkéw trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST
| zawiera nast¢pujace informacje:
date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowoedu
numer inwentarzowy obiektu
nazwe srodka trwalego
specyfikacje wszystkich czgsci skladajacych sie na zespol komputerowy lub inny skladajacy si¢ 2
okreslonych czgsci ztozony Srodek trwaly
wartoié poczatkowa Srodka trwalego i wartosci poszczegblnych czgsci skladowych
wartodc po aktualizacji
wartosé po ulepszeniu
symbol klasyfikacji srodkow trwalbych
stawke amortyzacji
roczna 1 micsigczna kwotg amortyzacj
metode amortyzacji
rok budowy lub produkcji
migjsce cksploatac)i (pole spisowe)
datg rozchodu i numer dowodu
numer pozycji ksiggowania rozchodu
wartos¢ umorzenia na moment rozchodu

wartosé ksiggowa netto rozchodowanego srodka trwalego.

O 013 _Pazostale érodki trwale™ wedlug
O ksiggi inwentarzowej



Pozostalym srodkom trwalym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegdlmie waimych dla jed-
nostki nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe | uyymuje w ksigdze inwentarzowe) w oddzicl-
nych pozycjach. Pozostale, mniej wartodciowe Srodki, ujmuje sic w ewidencji zbiorczo, podajac
laczny ich ilos¢ 1 wartosé, w grupach podobnych srodkow trwalych. Rozchod takich srodkow wyce-
niany jest w Sredniej cenic ustalonej dla danej grupy, liczonej jako iloraz wartosci grupy i ilosci grupy.
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015 _Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedlug pozycji bilansu zlikwidowanego przedsi¢bior-
stwa lub innej jednostki organizacyjne) wraz z zalagcznikami

020 .,Wartosci niematerialne i prawne™ wedlug zasad analogicznych dia srodkéw trwatych

030 _Diugoterminowe aktywa finansowe”™ wedlug tytulow poszezegolinych skladmkow

071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ wedlug zasad
podanych dla srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatvch srodkow trwalyeh oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ we-
diug zasad podanych dla pozostalych érodkow trwalych

080 _Inwestycje (Srodki trwale w budowie) wedug:

poszezegdinych zadan inwestycyjnych

7zrodel finansowania

101 , Kasa™ wedlug:

gotowki w walucie polskiej oraz poszczegoinych walut obeych znajdujacych sie w kasie

asob, ktorym zostala powierzona gotdwka

wedlug poszczegolnych kas

135 .Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia™ wedlug poszczegolnych fundu-
5y

139 _Inne rachunki bankowe™ wedlug rodzaju wydzielonych Srodkéw oraz wedlug kontrahen-
ow
140  Krotkoterminowe papiery wartosciowe | inne srodki pieniezne”™ wedhug:
tytulow poszczegdinych skladnikéw krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych

irodkéw pienigznych z podzialem na wyrazone w walucie krajowej i obeej wedlug poszcze-

g6lnych walut obcych
0s6b, ktdrym zostaly powierzone
201 .Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami™ wedlug rozrachunkow z poszezegdlnymi kon-
trahentami
221 .Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych™ wedlug diuzmikow 1 podzialek klasyfikac)i
budzetowej
222  Rozliczenie dochodow budzetowych™
223  Rozliczenie wydatkow budzetowych™
225 _Rozrachunki z budzetami™ wedlug poszczegdinych tytuléw rozrachunkéw z budzetem
226 . Dhugoterminowe naleznosci budzetowe™ wedlug poszczegdinych tytulow diugotermino-
wvch naleznosci budzetowych lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem
229 _Pozostale rozrachunki publicznoprawne™ wedlug poszezegélnych tytuléw i podmiotow
rozrachunkow
231 . Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™ wedlug pracownikéw jednostki i innych osob fizycz-
nych, wobec kiorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub Swiadczenia rzeczowe zaliczane
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen

26



a

c

o

234 _Pozostale rozrachunki z pracownikami™ wedlug poszezegalnych pracownikow oraz we-
diug tytulow rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyplacone pracownikom do czasu ich
rozliczenia w rownowartosci waluty polskicj ustalonej przy wyplacie zaliczki

240 . Pozostale rozrachunki™ wedlug poszczegélnyeh tviulow rozrachunkéw, roszczen i rozli-
czen

290 ..Odpisy aktualizujace naleznosci™ wedlug dhuznikow, od ktérych naleznosci dokonano od-
pisu aktualizujacego

400 _Koszty wedlug rodzaju™ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostoso-
wanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasy-
INkacp budzetowe) wydatkow

401 ,Amortyzacja™ wedlug stawek amortyzacyjnych

490 _Rozliczemie kosztow™ wedlug typow dziatalnogcei i ich rozliczenie

640 _Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™ wedhag:

kosztow zakupu podlegajacych rozliczaniu w czasie

pozostabych tytuldw kosztdw rozliczanych w czasie

700 .Sprzedaz produkiow i koszt ich wytworzenia™ wedhug:

podzialu sprzedazy dostosowanego do zasad wymiaru podatkow oraz naleznych dotacji
przedmiotow i kierunkow sprzedazy

730 ,Sprzedaz towardw i wartosc ich zakupu™

740 . Dotacje i srodki na inwestveje” wedlug planéw finansowyvch dochodow wlasnych, kio-

rvch Srodki przeznaczono lub z ktdrych sfinansowano inwestycje jednostki budzetowej

750 _Przychody 1 koszty finansowe™ z uwzglgdnieniem podzialek klasyfikacji budietowe) do-

chodéw i wydatkéw oraz wedlug podziatu na:

przvchody 2 operacyi finansowych

przyvchody 2 tytulu finansowych dochodow budietowych z dalszym podzialem na pozyeje planu
finansowego, a w zakresie podatkowych i niepodatkowyeh dochodow budietowveh ewiden-
cja szczegolowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie po-
datkow pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegolowy stanowia sprawozdania o do-
chodach sporzadzane przez te organy

760 _Pozostate przvchody i koszty™ wedlug podzialek klasyfikacyi budzetowe) dochodow 1 wy-

datkow

761 .Pokrycie amortyzacji”

800 , Fundusz jednostki™ wedhug:

tytuldw zwigkszen | zmnigjszen funduszu

funduszy poszczegdinych jednostek

810 .Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje™ wedlug:

podzialek klasyfikacji budzetowej

jednostek. ktorym przekazano dotacje

przeznaczenia dotacji
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820 _Rozliczenie wyniku finansowego™ gospodarstw pomocniczych pozostajacego do ich dys-
pozyveji oraz nadwyzki srodkdéw obrotowych w zakladach budzetowych i srodkach specjalnveh
jednostek budzetowych.

840 _Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow™ wedlug tytulow:

utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen | zmniejszen

preyvchodow przyszivch okresow oraz preyezyn ich zwigkszen 1 zmniejszen

831 _Zakladowy fundusz socjalny”™ wedug:

zrodet zwigkszen 1 kierunkow wykorzystania funduszu

przychodow 1 kosztow poszezegoinych rodzajow dziafalnosci socjalne)

853 _Fundusze pozabudzetowe” wedhug:

poszezegolnych funduszy oraz

#rodel zwickszen funduszy i kierunkow ich wykorzystania

835 _ Fundusz mienia zlikwidowanych jednosiek™ przejetego preez organy zalozycielski i nad-
zorujace

860 . Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy™ wedlug tytuldw powstania strat i zy-
skow nadzwyczajnych

870 .Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy™

* W jednostee samorzsydu tervtorialnego

W zakresie ksiggi glowne) organu finansowego prowadzone s konta przedstawione w Lalgcrniku
nr 3b do zarzgdzenia:




Zalacznik nr 3b

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA BUDZETU POWIATU ZGIERSKIEGO

Konta bilansowe:

o

0000000000 0000 Q0o0OQOQOQ

OD oD B

E DB

101 Kasa

133 Rachunek budZetu

134 Kredyty bankowe

137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 Rachunki srodkow na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140 Inne srodki pienicine

222 Rozliczenie dochodow budzetowvch

223 Rozliczeme wydatkow budiretowvch

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze Srodkow funduszy pomocowych
240 Porostate rozrachunki

250 Nalkeinosci finansowe

257 Naleznosci z tytulu prefinansowania

260 Zobowigzania finansowe

268 Zobowiazania z tytulu prefinansowania

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

907 Dochody 7 funduszy pomocowych

908 Wydatki z funduszy pomocowych

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budizetu
961 Niedobér lub nadwyzka budzetu

962 Wynik na pozostalvch operacjach

967 Fundusze pomocowe

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budietu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
Wykonanie budzetu przebiega:

a

bezposrednio z konta 133 _Rachunek budZetu™
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Ewidencja wykonania budZetu, tj. gromadzenia dochodow i dokonywania wydatkow budizetowych,
oparta jest na

O zasadzie kasowej

Pozostale zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegajg wedlug zasady memo-
rialowej.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zalacznikiem nr 3b do zarzadzema zostahy
przedstawione w komentarzu do planu.

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacveh kont:

133 — Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych,

225 — Rozliczenie wydatkéw budetowych,

224 — Rozrachunki budéetu

240 — Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu,

Dia prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleinosci budzetowych dia or-
ganow podatkowych jst stosuje sig ksigge giowna obejmujica konta (Lalgeznik nr 3¢ do zarzgdze-
nia )
011 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
101 Kasa
130 Rachunck bankowy urzgdu
140 Krdtkoterminowe papiery wartosciowe | inne srodki pienig2ne
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
O 750 Przychody 1 koszty finansowe
Zasady klasyfikacyi zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegiolnveh kont ksiggi glowng)
wynikaja z-

O komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadrzenia z dnia 21 czerwea 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowyvch dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112,
poz 761)

+ W panstwowych jednostkach budizetowych — urzedach skarbowych

W zakresie ewidencji podatkow, oplat 1 niepodatkowych naleinosci budzetowych przez organy podat-
kowe podlegle ministrowi wladciwemu do spraw finansow publicznych ksigga glowna (Zalgernik nr
3b do zarzadzenia) obejmuje konta wymienione w:

O rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2006 r. w sprawie zasad ra-
chunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowvch naleznosci
budzetowych w organach podatkowych podleglych ministrowi wilasciwemu do spraw finansow
publicznych (Dz.U. Nr 17, poz. 134),

(S N S A 5

= =
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Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszezegdinych kont ksiegi glownej
wynikaja 2:

O rozdzialu 2 ww. rozporzadzenia.
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3. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

¢ W jednostkach budietowych
Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
Starostwo:
- system F-K (finansowo-ksiegowy) — funkcjonuje od IX/1999 1.
- system kadrowo placowy od I/1999 r.
- system bankowy HOME BANKING - funkcjonuje od V72002 r.
- system handlowy — funkcjonuje od [V/2000 r.
- system kasa - bank -funkcjonuje od IV/2000 1.
Q zakupionego w firmie STANDARD POLISH INTERPIRISE SPE IMEX 5.C.
O wykonanego przez Andrzej Szafranski
Instrukcja programu stanowi zalgcznik nr 3¢ do zarzadzenia
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduly:
O ksigge gldwna (F-K)
O rozrachunki
a srodki pienigZne
O kadry
a place

¢ W jednostee samorzaydu terytorialnego

Ksiegi rachunkowe w zakresie kont objg¢tych zalacznikiem nr 3b do zarzadzenia prowadzone sa z wy-
korzystaniem programu komputerowego:

- system rachunkowosci finansowej — funkcjonuje od IX/1999

- Powiat bud#etowanie — funkcjonuje od 122002

a zakupionego w firmie  WONLOK

O wykonanego przez pracownikow firmy WONLOK

Instrukcja obshugi programu stanowi zalgcnik nr 3d do zarzadzenia.

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organdéw podatkowych jst objete

zalacznikiem nr 3¢ do zarzadzenia prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
finansowo - ksiggowego



O zakupionego w firmie STANDARD POLISH INTERPRISE SPE IMEX S.C.
0 wykonanego przez Andrzej Szafranski

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

¢ W jednostkach budzetowych

W jednosice budzetowe) do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program
finansowo — ksicgowy STANDARD POLISH INTERPRISE SPE IMEX S.C.

w wersji svstemu 3.01

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany
od dnia - wrzesien 1999 .

Zasady ochrony danych, a w szczegélnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu przetwarzania
danych, zostaly okreslone w instrukeji uzytkownika, stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzadzenia

or 4a

Zasady stosowania algorytmdw i parametrow poszczegdlnych programow zostaly opisane w doku-
mentacji uzytkownika. stanowiacej zalacznik do ninigjszego zarzadzenia nr 3c

* W jednostce samorzadu terytorialnego

Do prowadzenia ksiag rachunkowych objetych zalacznikiem nr 3b do zarzadzenia wykorzystywany
jest program  finansowo — ksiggowy WONLOK

w wersyi  OFFICE, 2000

Zpodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany
od dnia - styczen 2002

Zasady ochrony danych. a w szczegdlnodci metody zabezpieczenia dostepu do systemu przetwarzania
danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej zalacznik do ninigjszego zarzadzenia
nr 4.

Zasady stosowania algoryimdw i parametrow poszczegélnych programéw zostaly opisane w doku-
mentacji uzytkownika, stanowigcej zalacznik do ninigjszego zarzadzenianr 3d.




4
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
(Zatacznik nr 4)

1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych
Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomiesz-
czen, w ktorvch przechowuje sic zbiory ksicgowe, S3 to atestowane zamki zamontowane w drzwiach
oraz zabezpieczenie okien w postaci krat/szyb antywlamaniowych
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow s3 odpowiednie szafy/sejfy.
Szczegolneg) ochronie poddane sa:
sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,
ksiggowy system informatyczny,
kopie zapisow ksiggowych,
dowody ksiggowe,
dokumentacja inwentaryzacyjna,
sprawozdania budzetowe i finansowe,
dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjgte przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidiowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
O regulame wykonywanie kopii bezpisczenstwa, tzw. backupow — np. na nodnik tasmowy (stre-
amery), plyty CD, inne dyski twarde na koniec kazdego::
dnia pracy
tygodnia pracy
micsiaca pracy
a2 odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roinych stanowiskach
(imienne konta uzvtkownikow z bezpiecznie przechowywanymi haslami dostgpu. mozliwosc
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleinosci od zakresu obowigzkow da-
nego pracownika),
profilakiyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowa-
ne programy zabezpieczajace,
zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, 1zw. firewalls,

U

c o

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych.

[

systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

0 fizycene odseparowanie komputerow z danymi ksiggowym od sieci | internetu.
Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie poiniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownoe-
wazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny komputerowy nosnik
danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, praez czas nie krdtszy niz 5 lat.
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2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly (nie krotszy miz 50 lat) przechowywane sy zatwierdzone sprawozdamia finansowe, a

tak7e dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie Ktorych

nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty). liczac od dnia, w ktérym pracownik

przestal pracowaé u danego platnika skladek na ubezpieczenia spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z

dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 z pozn.

Zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszezen dochodzonych w postgpo-
waniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku ob-
rotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakoficzone, splacone,
rozliczone lub przedawnione.

dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 Int od
uphywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — | rok po terminie uplywu rekojmi lub rozliczeniu rekla-
macji.

ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe i dokumenty -
przez okres 5 lat

Powvisze terminy oblicza sig od poczatku roku nasigpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbio-

rv (dokumenty) dotycr.

3. Udostepnianie danych i dokumentow
Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiggowych, ksiag rachunko-
wych i innvch dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miegjsce:
* w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowainionej przez niego
osoby,
e poza sicdziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki | pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow
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