ZARZADZENIE Nro.2 AN,
Starosty Zgierskiego

z dnia ...... % ..... \ /\M\v\f ...... AN,

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania podczas przeprowadzania
— przez pracownikoéw Wydziatu Komunikacji - kontroli w Stacjach Kontroli Pojazdow
i Osrodkach Szkolenia Kierowcow z terenu Powiatu Zgierskiego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.), art. 83b ust. 112 oraz art. 108
ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2005 r. Nr 108, poz. 908 z pdzn. zm.) oraz § 50 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Zgierzu — zarzadza sie co nastepuje:

§ 1
Woprowadza sie Procedure postepowania podczas przeprowadzania — przez
pracownikow Wydziatu Komunikacji - kontroli w Stacjach Kontroli Pojazdow i Osrodkach
Szkolenia Kierowcow z terenu Powiatu Zgierskiego — stanowiaca zafacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2

Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez osoby upowaznione, stosownie do
postanowien Procedury.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Komunikagiji.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Procedura postepowania podczas przeprowadzania — przez pracownikow Wydziatu

Komunikacji — kontroli w stacjach kontroli pojazdow i osrodkach szkolenia
kierowcow z terenu Powiatu Zgierskiego.
§ 1

Procedura postepowania podczas przeprowadzania kontroli w stacjach kontroli
pojazdow i osrodkach szkolenia kierowcow z terenu Powiatu Zgierskiego, zwana
w dalszej czesci Procedurg, okre$la zasady i sposob postepowania podczas
kontroli przedsiebiorcow prowadzacych, stacje diagnostyczne i diagnostéw
w nich zatrudnionych oraz przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki szkolenia
kierowcow i instruktorow nauki jazdy w nich zatrudnionych.

§ 2

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

kontrolowanej jednostce — nalezy przez to rozumie¢ stacje kontroli pojazdéw lub
osrodek szkolenia kierowcow;

kontrolowanym — nalezy przez to rozumieC przedsiebiorce lub podmiot
prowadzacy stacje kontroli pojazdow lub o$rodek szkolenia kierowcow;
kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Komunikacji lub
inne osoby upowaznione,

dziatalnosci gospodarczej — nalezy przez to rozumiec¢ prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie stacji kontroli pojazdéw i osrodkéw szkolenia
kierowcow.

§ 3

Czynnosci kontrolne majg na celu ustalenie stanu faktycznego dziatalnosci
kontrolowanej jednostki w zakresie okreslonym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli i dokonanie oceny tej dziatalnosci oraz sprawdzenie
stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, sformutowanych na podstawie
prowadzonej poprzednio kontroli.

Kontrole sg przeprowadzane jako:

kompleksowe — obejmujgce spetnienie wymagan ustawowych oraz warunkow
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie okreslonym przepisami
szczegolnymi,

problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki
kontrolowanej,

sprawdzajgce — majace na celu zbadanie wykonania wnioskéw i zalecen
z kontroli,

dorazne — majace charakter interwencyjny, wynikajace z potrzeby zbadania
nagtych zdarzen.

Kontrole kompleksowe s3g przeprowadzane na podstawie rocznych planow
kontroli,  przygotowanych  przez  pracownikow  Wydziatu Komunikagiji,
zatwierdzonych przez Staroste.

Whioski o przeprowadzenie kontroli poza planem moga zgtaszaé do Cztonka
Zarzadu lub Naczelnika Wydziatu Komunikacji pracownicy Wydziatu Komunikagiji.

§ 4

Kontrolujacy przeprowadzajg kontrole na podstawie imiennych upowaznien
wydanych przez Staroste Zgierskiego, po okazaniu legitymaciji stuzbowych.
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Czynnosci kontrolne prowadzone sg w miejscach, w ktérych jest lub powinna byc¢
wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kontrola jednostki moze odbyc sie

w siedzibie Wydziatu Komunikacji, po uprzednim uzyskaniu dokumentacji od
kontrolowanego

§5

Kontrola przeprowadzana jest zespotowo tj. przeprowadzana przez osoby
dysponujace upowaznieniami o ktdérych mowa w § 3 ust. 1

Kontrolujacy w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych:

przestrzegajg zasad i trybu postepowania kontrolnego okreslonych w niniejszej
Procedurze oraz przepisach szczegodlnych, regulujacych zakres i sposob
przeprowadzania kontroli,

dokonujg w sposéb obiektywny ustalen faktycznych z kontroli oraz rzetelnie je
dokumentuja,

sporzgdzajg dokumenty okreslone niniejsza Procedurg, a w szczegdlnosci
protokoty kontroli i notatki stuzbowe,

wzor ,Protokotu z przeprowadzonej kontroli w stacji kontroli pojazdéw” — stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszej Procedury,

wzor Protokotu z przeprowadzonej kontroli w osrodku szkolenia kierowcow”
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Procedury.

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajgcych podejrzenie
popetnienia przestepstwa lub wykroczenia, kontrolujacy niezwiocznie winni
zawiadomi¢ Cztonka Zarzadu lub Naczelnika Wydziatu Komunikaciji.

Cztonek Zarzadu Iub Naczelnik Wydziatu Komunikacji w postepowaniu
kontrolnym w szczegolnosci:

wyznacza imiennie podlegtych pracownikébw do wykonywania okreslonych
czynnosci kontrolnych,

sprawuje nadzér nad wykonywaniem przez kontrolujgcych powierzonych im
zadan,

akceptuje projekt wystapienia pokontrolnego, analizujgc jego tres¢ w kontekscie
ustalen zawartych w protokole z przeprowadzonej kontroli,

przygotowuje projekt zawiadomienia do wiasciwego organu scigania w razie
uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia.

§ 6 1D oo il

“J

Kontrolujacy dokonujg ustalen na podstawie stwierdzonego stanu faktycznego.
Stan faktyczny ustala sie w szczegodlnosci‘o dokumenty i dowody rzeczowe,
odpisy, kopie lub wyciagi, dane z ewidencji i sprawozdawczosci, ogledziny,
szkice, nosniki do utrwalania obrazu lub dzwieku, pisemne wyjasnienia i
oswiadczenia kontrolowanego i inne $rodki dowodowe.

Kontrolujacy maja prawo do:

zadania od kontrolowanego lub jego pracownikéw pisemnych lub ustnych
wyjasnien, okazania dokumentdéw i innych no$nikéw informacji oraz
Edostepnienia wszelkich danych i informacji majacych zwigzek z przedmiotem
ontroli,

swobodnego wstepu na teren kontrolowanego, w tym do pomieszczen, gdzie
prowadzi on dziatalno$§¢ gospodarcza, w dniach i godzinach, w ktorych jest lub
powinna by¢ wykonywana dziatalno$¢, oraz wstepu do pojazdow uzytkowanych
przez przedsiebiorce,

wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z kontrolowang dziatalnoscig
jednostki,



=3 =

zabezpieczenia dokumentow i innych materiatbw dowodowych w sytuaciji
okreslonej w art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego,

sprawdzania obiektow i pomieszczen kontrolowane] jednostki oraz jej
wyposazenia w zakresie zgodnosci z wymogami okreslonymi w obowigzujgcych
przepisach prawa,

sporzgdzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli odpisow, kopii lub
wyciggdéw z dokumentow,

utrwalanie czynnosci kontrolnych za pomocg urzadzen stuzacych do utrwalania
obrazu lub dzwieku, po uprzednim poinformowaniu o tym kontrolowanego,
kontroli procesu szkolenia (teoretycznego i praktycznego).

W przypadku zatrzymania dokumentéw, kontrolujgcy maja obowigzek
sporzgdzania protokotu zdawczo-odbiorczego, lub pokwitowania ich odbioru
Zwrot zatrzymanych dokumentéw nastepuje niezwiocznie po ich wykorzystaniu

w trakcie kontroli lub w postepowaniu pokontrolnym za pokwitowaniem.

§ 7

Kontrolowany lub pracownik kontrolowanej jednostki moze z wtasnej woli ztozy¢
kontrolujgcym ustne lub pisemne o$wiadczenie dotyczgce przedmiotu kontroli.
Kontrolujacy nie moze odmowic jego przyjecia.

Tres¢ ustnego os$wiadczenia winna by¢ zamieszczona w protokole kontroli,
natomiast oswiadczenie pisemne winno stanowi¢ zatacznik do protokotu.

§ 8

Kontrolujgcy dokumentujg przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, zaktadajac
akta kontroli.

Akta kontroli obejmujg w szczegdlnosci:

upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

kopie i odpisy dokumentow oraz wyciagi z nich,

pisemne oswiadczenia osob uprawnionych do ich sktadania, zwigzane
z przedmiotem kontroli,

notatki stuzbowe utrwalajgce ich zdarzenia istotne dla ustalen kontroli,
protokét kontroli,

protokot zdawczo-odbiorczy zatrzymanych dokumentéw,

ewentualne nosniki utrwalonego obrazu lub dzwigku, jezeli w czasie czynnosci
kontrolnych nastepowato ich utrwalenie,

zastrzezenie kontrolowanego, co do tresci protokotu kontroli.

§9

. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawiajg w protokole kontroli.

Protokdt z kontroli sporzadzany jest niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych.

Protokot kontroli powinien zawierac:

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie kontrolowanej jednostki (nazwy przedsiebiorcy),

imiona, nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz numery upowaznien oséb
kontrolujacych,

daty: rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych,

okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

informacje o sporzadzonych protokotach dodatkowych, notatkach stuzbowych,
pisemnych oswiadczeniach, stanowigcych zatacznik do protokotu,

opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,
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wnioski z kontroli,
informacje o przystugujacych kontrolowanemu uprawnieniach do wniesienia
ewentualnych zastrzezen, co do tresci protokotu,
informacje o ilosci egzemplarzy sporzadzonego protokotu,
podpisy kontrolujgcych wraz z datg sporzadzenia protokotu oraz podpis
kontrolowanego.
Zakonczenie czynnosci kontrolnych, za ktére uwaza sie zebranie wszystkich
niezbednych dowodoéw stuzgcych do dokonania ustalen, kontrolujgcy odnotowujg
wpisem do ksigzki kontroli.

§ 10

Protokdt kontroli jest przekazywany kontrolowanemu bezposrednio po
zakonczeniu kontroli,

Protokdt kontroli jest podpisywany przez kontrolujgcych i kontrolowanego, po
czym kazda strona protokotu jest parafowana,

W przypadku odmowy ztozenia podpisu lub parafy przez kontrolowanego

w protokole kontroli, kontrolujacy sporzadzajg adnotacje o odmowie zlozenia
podpisu lub parafy, podajgc przyczyne odmowy,

Dokonane w protokole kontroli poprawki, skreslenia i uzupetnienia musza byc
zaparafowane przez kontrolujgcych i kontrolowanego,

Jezeli kontrolowany nie zgadza sie z trescig, ustaleniami lub wnioskami
zawartymi w protokole kontroli, przystuguje mu prawo zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen.

Zastrzezenia nalezy ztozy¢ na piSmie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty
otrzymania protokotu z kontroli.

Zgtoszone zastrzezenia, co do tresci , ustalen lub wnioskéw zawartych

w protokole kontroli staja sie zatacznikami do tego protokotu.

W razie ztozenia zastrzezen co do tresci, ustalen lub wnioskow zawartych

w protokole kontroli, osoby kontrolujgce majg obowigzek dokonania ich analizy,

a w przypadkach koniecznych — podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen, kontrolujacy sporzadzajg na
te okolicznosc¢ sprostowanie.

Sprostowanie stanowi integralng czesc protokotu kontroli.

§ 11

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, kontrolujgcy sporzadzaja
wystgpienie pokontrolne.

Wystgpienie pokontrolne sporzadza sie niezwiocznie po uptywie terminu do
ztozenia zastrzezen lub wydaniu sprostowania.

Wystapienie pokontrolne winno zawierac:

krotkg ocene dziatalnosci jednostki w kontrolowanym zakresie,

zalecenia pokontrolne nakazujgce usuniecie nieprawidtowosci oraz czynnosci,
ktore nalezy podjac¢ w celu usprawnienia pracy kontrolowanej jednostki,

termin usuniecia naruszen warunkéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
Wystapienie pokontrolne podpisane w imieniu Starosty Zgierskiego przez
Cztonka Zarzadu Ilub Naczelnika Wydziatu Komunikacji, jest niezwiocznie
przekazywane kontrolowanej jednostce.
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§ 12

W odniesieniu do stacji kontroli pojazdow, niniejsza Procedura ma zastosowanie,
do czasu zawarcia Porozumienia w sprawie powierzenia, przez Staroste
Zgierskiego, czynnosci kontrolnych w stacjach kontroli pojazdow z terenu
Powiatu Zgierskiego, Dyrektorowi Transportowego Dozoru Technicznego w
Warszawie.




