ZARZADZENIE NR 49 /2010
STAROSTY ZGIERSKIEGO

z dnia .. .. QRN 2010r.

w sprawie wdrozenia Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw - PROTON

w Starostwie Powiatowym w Zgierzu

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1559 z p6zn zm.), Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu ( Dz. U. Nr 160,

poz. 1074 z pézn. zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W celu ujednolicenia oraz usprawnienia przyjmowania i obiegu korespondencji wplywajace;j
do Starostwa Powiatowego w Zgierzu wdraza si¢ System Elektronicznego Obiegu

Dokumentéw - PROTON przez okres do konca sierpnia br.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Zgierzu do zapoznania si¢
1 stosowania Instrukcji Uzytkownika do programu Proton oraz do pracy w systemie
elektronicznym w zakresie powierzonych obowiazkoéw, a w szczego6lnosci do:
— codziennego logowania si¢ do systemu Proton, sprawdzania i odbierania aktualnej
korespondencji celem wykluczenia przypadkéw nieterminowego zatatwiania spraw,
— prowadzenie wewnetrznych rejestrow spraw zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organéw powiatu ,
— rejestrowanie w systemie Proton wszystkich pism, notatek oraz innych dokumentoéw

majacych wplyw na sposob zatatwiania spraw.

§3
Zobowigzuje wszystkich naczelnikow oraz pracownikéw, ktérym powierzono koordynowanie

samodzielnymi komorkami organizacyjnymi do wspétpracy z Biurem d.s. Teleinformatyki



w zakresie wdrazania systemu, o ktorym mowa w § 1 oraz do biezacego nadzoru nad jego

prawidtowym funkcjonowaniem w komorce.
§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego w Zgierzu.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu, naczelnicy wydziatow
oraz pracownicy, ktérym powierzono koordynowanie samodzielnymi komoérkami

organizacyjnymi.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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