Zahcznik nr 1
do Zadlzenia Starosty Zgierskiego
nr 10/2008 z dnia 29 lutego 2008r

Procedury kontroli finansowej stosowane w Starostvd Powiatowym w Zgierzu dotycace procesow
zwigzanych z pobieraniem i gromadzeniem dochodow.

Rodzaj nalenaosci

Akty prawne

Odpowiedzialdé w zakresie
ustalania przypisu

Odpowiedzialné¢ w zakresie
spraw finansowo-kggowych

1. Przychody PFZGIK

1.Ustawa o finansach .publicznych.

2.Zaradzenie Starosty w sprawie
ustalania dokumentacji dotygzj zasad
prowadzenia rachunkowoi

3. Rozporzdzenie Ministra Finansow w

sprawie szczegotowych zasad gospodarkiwystawianie faktur

finansowej Powiatowego Funduszu
Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym

Pracownicy Wydziatu Geodezji,
Kartografii, Katastru i
Nieruchomasci odpowiedzialni g za:
-prawidtowa¢ ustalenia naleosci z
tytutu ustug geodezyjnych,

- przekazanie faktur do Wydziatu
Finansowego dragelektronicza na
biezaco, a nasfpnie dostarczenie wraz
rejestrem sprzedg,

- prawidtowe ustalenie danych:
adresowych, osobowych, nazwy
dotyczcych danego podmiotu.

Pracownicy Wydziatu
Finansowego odpowiedzialnis
za:

-prawidtowas¢ zarachowanych
wptat

-niedopuszczenie do przedawnienia
naleznosci

-prawidtowas¢ ewidencji
zanalitycznej i syntetycznej wpfat,
przypisow i odpisOw oraz ustalenis
prawidtowego salda
-uzgodnienie z obrotami konta
analitycznego obrotéw na kontach
bilansowych

-prawidtowe sporgdzanie
sprawozda

-rozliczanie na § i rozliczanie na
wiasciwych kontach wptywu
srodkow

3%

W przypadku wymienionych w zahczniku rodzajow naleznosci oraz zaistnienia innych nalénych Powiatowemu
Funduszowi Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym dchodow naley bezwzgédnie zachowa najwyzsz

starannos¢ umozliwiaj aca badanie i porownanie stanu faktycznego ze stanewymaganym w zakresie dotycgcym
proceséw pobierania i gromadzenigrodkow publicznych.



