
K A R T A    U S Ł U G I  
Starostwo Powiatowe w Zgierzu 

95-100 Zgierz, ul. Sadowa 6A 

Wydział Drogownictwa  
pok. 305, 306, 307 

tel. 42 28-88-220; fax. 42 715-69-50 
drogownictwo@powiat.zgierz.pl 

 
ZEZWOLENIA NA ZAJ ĘCIE PASA DROGOWEGO  

DROGI POWIATOWEJ 
W   CELU   PROWADZENIA  ROBÓT 

 
 

 
1. PODSTAWA PRAWNA  

� Art. 40  ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2015r. 
poz. 460, ze zmianami); 

� Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia 
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140  
z 2004r., poz. 1481); 

� Uchwała Rady Powiatu Zgierskiego nr XXXVII/370/13 Rady Powiatu 
Zgierskiego z dnia 28 maja 2013r. w sprawie stawek opłat za zajmowanie pasa 
drogowego dróg powiatowych na cele niezwiązane z potrzebami zarządzania 
drogami lub potrzebami ruchu drogowego (Dziennik Urzędowy Województwa 
Łódzkiego z 2013r. poz. 3441); 

� Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania 
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016, poz. 23). 

 
 

2.   FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
Wydanie zezwolenia lub jego odmowa następuje w formie decyzji administracyjnej 

 
 
3. WYMAGANE DOKUMENTY  

� Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi powiatowej 
w celu prowadzenia robót; 

� Pełnomocnictwo Inwestora (wraz z potwierdzeniem wpłaty opłaty skarbowej  
w wysokości 17,00 zł) – jeżeli wymagane. 

� Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1: 1000 lub 1: 500, z zaznaczeniem 
powierzchni granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa 
drogowego; 

� Zatwierdzony projekt organizacji ruchu , jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa 
na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje 
wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych. 
Projekt organizacji ruchu związany z robotami prowadzonymi w pasie drogowym 
powinien określać sposób zabezpieczenia robót zgodnie  
z wymogami bezpieczeństwa ruchu drogowego. 

� Kopie decyzji lokalizacyjnej wydanej przez zarządcę drogi; 



� Kserokopię ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 
drogowym lub zgłoszenia budowy lub prowadzonych robót właściwemu 
organowi administracji architektoniczno – budowlanej, bądź Oświadczenie  
o zamiarze budowy przyłącza wodociągowego, dla którego sporządzono plan 
sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjętej 
do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. 

 
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZ ĄD  

Nie dotyczy 
 

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT  
Opłata skarbowa:  
� pełnomocnictwo – 17,00 zł (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielonego 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest 
podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 

 
 Opłatę skarbową należy uiścić na konto: 

Urzędu Miasta Zgierza nr 15 8783 0004 0017 2303 2000 0103 

 
Wysokość opłat za zajęcie pasa drogowego drogi powiatowej zgodnie z Uchwałą  
Rady Powiatu Zgierskiego nr XXXVII/370/13 Rady Powiatu Zgierskiego  
z dnia 28 maja 2013r. w sprawie stawek opłat za zajmowanie pasa drogowego dróg 
powiatowych na cele niezwiązane z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami 
ruchu drogowego (Dziennik Urzędowy Województwa Łódzkiego z 2013r. poz. 3441); 

 
6. TERMIN ODPOWIEDZI  

Do 30 dni 
 
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA  

Wydział Drogownictwa  
 
8. TRYB ODWOŁAWCZY  

Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego  w Łodzi, 
 ul. Piotrkowska 86, w terminie 14 dni od dnia doręczenia niniejszej decyzji   
za pośrednictwem Zarządu Powiatu Zgierskiego. 

 
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW 

Osobiście w Wydziale  
 
10. DODATKOWE INFORMACJE 

 
� W przypadku braków formalnych wnioskodawca zostanie wezwany do złożenia 

uzupełnienia. 
� W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót Zarządca drogi 

może zażądać dostarczenia dodatkowych dokumentów, a w szczególności: 
1) Projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym; 
2) Harmonogramu robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza  

w przypadkach etapowego prowadzenia robót. 
� W przypadku konieczności przedłużenia okresu na jaki zostało wydane 

zezwolenia na zajęcie pasa w celu prowadzenia robót, wniosek o przedłużenie 



(kontynuację) zezwolenia należy złożyć przed wygaśnięciem dotychczasowego 
zezwolenia.  

� Wnioskodawca zobowiązuje się: 
1) Przystąpić do robót i zakończyć je w terminie określonym we wniosku; 
2) Zgłaszać na piśmie i uzyskiwać zgodę na wszelkie zmiany w zakresie 

zwiększenia zajmowanej powierzchni pasa drogowego, terminy realizacji, 
organizacji ruchu drogowego oraz technologii wykonania robót 
instalacyjnych i drogowych określonych  w wydanym zezwoleniu; 

3) Niezwłocznie powiadomić zarząd drogi o zakończeniu robót i uzgodnić 
termin komisyjnego odbioru technicznego zajmowanego terenu; 

4) Zapewnić swobodny dojazd w rejonie prowadzonych robót dla wszystkich 
pojazdów uprzywilejowanych. 

 
Zajmuj ący pas drogi powiatowej odpowiedzialny jest za stan robót oraz bezpieczeństwo 
ruchu kołowego i pieszego, a także za porządek  i czystość w rejonie robót. 
 
Zgodnie z art. 40 ust. 12. ustawy o drogach publicznych : Za zajęcie pasa drogowego: 
  1)  bez zezwolenia zarządcy drogi, 
  2)  z przekroczeniem terminu zajęcia określonego w zezwoleniu zarządcy drogi, 
  3)  o powierzchni większej niż określona w zezwoleniu zarządcy drogi 
- zarządca drogi wymierza, w drodze decyzji administracyjnej, karę pieniężną                           
w wysokości 10-krotności ustalanej opłaty. 
 


