Fakt zapoznania si¢ Z przepisami zawartymi W instrukcji winien by¢ potwierdzony na
specjalnym o$wiadczeniu, stanowiacym Zalaeznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowiazkow shizbowych obowiazani sa do
zwracania uwagi na:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

12

nietypowe transakcje zwiazane z nabyciem majatku powiatowego,

umowy i transakcje zwiazane Z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w jednostkach samorzadu tervtorialnego, realizowane na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardéw,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zamowienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentow,

przypadki dokonywania przez klientéw nadplat podatkow. oplat 1 ewentualnego ich
wycofywania,

udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzigeiach. szczegolnie
finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego.

dokonywanie wplat znacznych kwot gotowka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
powiatowe,

dokonywanie wplat naleZnosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§5

Pracownicy jednostki obowiazam sa:

1) dokonywaé analizy 1 oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt. 2
ustawy. w kiorym wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zrodel,

2) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestepstwa,
o ktérym mowa w art. 299 kodeksu kamnego.

3) zebraé dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcije,

4) dokonaé¢ opisu transakcji, © ktorych mowa wyze] Wraz z uzasadnieniem. ze
zachodza okolicznoscei wskazane w art. 15 a ust 1 ustawy i istnicje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedkiadajac projekt jego powiadomienia
koordynatorowi ds. wspolpracy z GIIF.

Wzér powiadomienia GIIF stanowi Zalaeznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§6

Koordynator ds. wspdlpracy z GIIF, uznajac  zasadnos¢  podjecia drzialan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia kierownikowi jednostki projekt
powiadomienia GIIF. zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami,
dla ktérvch uznano. ze moga wskazywaé na wprowadzenie do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel,



