Procedury kontroli finansowej stosowane w Starostwie Powiatowym w Zgierzu dotyezgee procesow

Zolgeenik

da. Zarzadzenia Starosty Zpierskiego
ur.-},‘ﬂ_g.z duia. L1, My w0,

zwigzanych z pobicraniem i gromadzeniem dochodoéw.

Rodzaj naleznodci

Akty prawne

ustalania przypisu

()dp_um-iud:f.tallmslé w zakresie
spraw finansowo-ksiegowych

1. Oplaty
koemunikacyjne

I.Ustawa Prawo o ruchu drogowym,

2. Ustawa o finansach .publicznych.

3. Zarzadeenic Starosty w sprawie

zakladowepo planu kont,

4.Ustawa o dochodach jednostek

samorzadu terviorialnego,

5.Repulamin organizacyjny Starostwa,

6.Kodeks postgpowania

administracyjnego,

7.Ustawa o postgpowaniu cgzehucyjnyim
w administracji,

8 Ustawa o rachunkowosci,

Pracownicy Wydzialu Komunikacji
odpowicdzialni siy za:

-prawidlowodé ustalenia naleinodei #
tytutu oplat komunikacyjnyeh oraz
dokonanie zapisu w zestawieniu
naleznosci oraz niczwloczne jego
przekazanie do wydzialu finansowego
-prawidlowosé sporzadzane)
sprawoezdawezodei

-preyjecic dowodu wplaty i
niezwloczne sprawdzenie wplywu
srodkow finansowyeh na rachunek
bankowy Starostwa |

W preypadku stwierdzenie brako
srodkow na rachunku bankowym
MNaczelnik Wydzialu Komunikacji jest
odpowicdzialny za wystawienic
upomnienia (kserokopia do wiadomaodei
Wydzialu Finansowepo) i wyslanie go
do klienta. W preypadku braku zaplaty
niczwloczne przekazaé sprawe do
Wydzialu Finansowego eelem

Pracownicy Wydzialo
Finansowego odpowicdzialni s
AT

-prawidlowosé zarachowanyeh
wplat

-niedopuszezenie do przedawnicnia
naleznosci

-prawidiowosé ewidencji
analitycznej i syntetycznej wplat,
preypisdw i odpisdw oraz ustalenic
prawidlowego salda

-uzgodnienie z obrotami konta
analitycenego obrotdw na kontach
bilansowych

-prawidiowe sporzadzanic
sprawozdan

-rozliczanie na § i rozliczanic na
wlasciwyeh Kontach wplywu
srodkow

-windykacj¢ naleinosci




