¢) gotéwke pochodzaca z biezacych wplywéw do kasy jednostki,

d) gotéwke przechowywana w formie depozytu, otrzymana od oséb prywatnych i
fizycznych.

2. Wysoko$¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie jest ustalana przez kierownika jednostki
ewentualnie przez osobg przez niego upowazniona.

3. Znajdujaca si¢ w kasie na koniec dnia nadwyzke gotéwki ponad ustalona wysokosé jej
niezbgdnego zapasu jednostka odprowadza w nastepnym dniu na rachunki bankowe jednostki
lub rachunki bankowe wiasciwe dla adresatéw (odbiorcow naleznosci).

4. Gotowke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow
Jjednostka powinna przeznaczyé na cel okreslony przy jej podjeciu. Nie wykorzystang czesé
tej gotowki (nie podjete naleznosci oraz zwroty wyptaconych z niej zaliczek lub niezaleznie
pobranych kwot) jednostka moze réwniez przeznaczyé na cele inne anizeli okreslone przy
podjeciu gotéwki z rachunku bankowego.

5. Gotowka podjeta z rachunku jednostki na pokrycie okre$lonych rodzajowo wydatkow
moze byC przechowywana w kasie jednostki pod warunkiem nalezytego jej
zabezpieczenia. Gotéwki nie wlicza si¢ do ustalonej dla danej jednostki wielkosci
niezbednego zapasu, o ktérym mowa w pkt. 2.

6. Gotéwka przechowywana w kasie jednostki w formie depozytu, podlegajaca zwrotowi
osobie prawnej lub fizycznej, ktéra depozyt ztozyta, nie moze byé wykorzystana na pokrycie
wydatkéw jednostki, jak réwniez do uzupelnienia niezbednego zapasu gotéwki, a zatem nie
Jjest wliczana do ustalonej dla jednostki wielkosci tego zapasu.

§ 7

Dowody kasowe.

1.Kasjer musi posiada¢ wykaz oséb upowaznionych do zlecania wptat i wyptat gotéwki
(wzory podpisow).

2. Wszelkie obroty gotéwkowe powinny byé udokumentowane dowodami kasowymi :
wplaty gotéwkowe wihasnymi przychodowymi dowodami KP  (Zatacznik Nr 2),
wyplaty gotéwkowe rozchodowymi dowodami kasowymi, ktérymi sa zrédlowe dowody
kasowe lub zastepcze whasne dowody wyptat gotéwki — KW (Zatacznik Nr 3).

3.Przychodowe dowody kasowe KP wystawia si¢ w trzech egzemplarzach. Oryginal
przeznaczony jest dla wplacajacego, pierwsza kopia dla ksiggowosci, natomiast druga
kopia pozostaje w kasie.

4.Przed przyjeciem lub wyplata gotéwki kasjer jest zobowiazany sprawdzi¢ czy
odpowiednie dowody kasowe sa podpisane przez osoby upowaznione do zlecania wyptat
lub wplat. Dowody kasowe nie podpisane przez osoby do tego upowaznione nie moga byé
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