Zarzadzenie Nr 12/2009
Starosty Zgierskiego

z dnia 2 marca 2009r.

w sprawie ustalenia zasad zytkowania i dokumentacji eksploatacji stzbowych

pojazdow samochodowych Starostwa Powiatowego w Zgierzu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o sanerz
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, zm.: 2002r. Dz. U. Nr 23, poz. 220,
Dz. U. Nr 62, poz. 558, Dz. U. Nr 113, poz. 984, Dz. U. Nr 153, poz. 1271,
Dz. U. Nr 200, poz. 1688, Dz. U. Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Dz. U. Nr 162,
poz. 1568; z 2004r. Dz. U. Nr 102, poz. 1055, Dz. U. Nr 167, poz. 1759; z 2007r.
Dz. U. Nr 173, poz. 1218), z 2008r. Dz. U. Nr 180, poz. 1111; z 2009r. Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 oraz 8§ 50 ust. 1, pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Zgierzu w, uchwalonego uchwal XXVII/227/04 Rady Powiatu
Zgierskiego w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Zgierzu, zmienionego uchyvdMr XXXVI1/327/05 Rady Powiatu
Zgierskiego z dnia 31 maja 2005r., uchavalNr XLII/400/05 Rady Powiatu
Zgierskiego z dnia 28 grudnia 2005r., uchw®r XLVI/444/06 Rady Powiatu
Zgierskiego z dnia 28 kwietnia 2006r. oraz uchwbl 1V/42/07 Rady Powiatu
Zgierskiego z dnia 26 stycznia 2007r. oraz uchwidtr X1/98/07 Rady Powiatu

Zgierskiego z dni&8 wrze&nia 20071, zarzadzam co nasgpuje:

§1
1. Samochody sttbowe mog by¢ uzywane wyhcznie do zaspokojenia gloowych potrzeb
Starostwa oraz realizacji zadpowiatu.
2. Starosta, a tale upowaniony przez niego pracownik m@gw uzasadnionych
przypadkach korzystaz samochodu shbbowego bez udziatu kierowcy w déwiateczne
i wolne od pracy oraz w pozostate dni w czasie nieoeckeerowcy.



§2
Zabrania si uzywania pojazdow sttbowych do przewozéw:
1) przekraczajcych cel lub zadania stbowe zlecone do wykonania pracownikowi
uzytkujacemu pojazd stitbowy,
2) zarobkowych,
3) bez sprawnie dziatagych licznikow kilometrow,
4) niezgodnych z przeznaczeniem pojazdu,

5) bez kart drogowych odpowiednio wypetnionych.

§3
1. Pojazdy stabowe, oprécz oséb zatrudnionych w Starostwie na stanowisku kierowcy,
mog prowadz¢ pracownicy Starostwa posiadey pisemne upowaienie Starosty.
2. Upowanienie mae by wydane na czas nieokteny badz okreslony.

§4
1. Pojazdy stubowe powinny mié state garzowania na terenie posesji Starostwa:
1) samochody osobowe — przy ulicy Sadowej 6A,
2) samochody eizarowe — przy ulicy Diugiej 49.
2. W uzasadnionych przypadkach Starostaernmezwol¢ na state lub czasowe gaoavanie
w innych miejscach aiokreslone w ust. 1.
3. W przypadku pojazdu stbowego aytkowanego przez Star@siprzepis ust. 2 stosujesi

odpowiednio.

§5
Uprawnionymi do dysponowania pojazdamizgowymi, s:

1) samochodami osobowymi: CITROEN BERLINGO, FORD GALAXY, SKODA
OCTAVIA - Sekretarz Powiatu, a w razie jego nieobdcnaastpujacy go Cztonek
Zarzadu Powiatu Zgierskiego,

2) samochodem osobowym DAEWOO LANOS, samochodamizacbowymi oraz
sprztem specjalistycznym — czilonek Zadon nadzoryjcy prag Wydziatu

Drogownictwa, a w razie jego nieobeéooNaczelnik Wydziatu Drogownictwa.

§6



1. Czionkowie Zarzdu Powiatu Zgierskiego, Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu oraz
naczelnicy wydziatéw, a tak osoby zajmuace samodzielne stanowiska oraz osoby
koordynupce prae innych komdrek organizacyjnych Starostwa zwanymi dalej
~Wnioskujacymi” powinni zgtaszé pisemne zapotrzebowanie na pojazdyistwe do
wyznaczonej osoby w sekretariacie Starosty.

2. Wz6r zapotrzebowania stanowi ge#nik do zarzdzenia - ,Zamodwieniasrodka
transportu”.

3. Zgtoszenie zapotrzebowania na pojazdyistwe o ktérych mowa w § 5 pkt 1 naje
dokonywa najp&niej do piatku do godziny 15:00 na caty kolejny tydaie

4. W pilnych uzasadnionych przypadkach, zgtoszenie zapotrzebowanize rbg
dokonywane w dniu zapotrzebowania na pojazdbstwy po uprzednim uzgodnieniu
z Sekretarzem Powiatu a w razie jego nieob&ina zasgpujacym go Czionkiem
Zarzdu.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, wnioskup przydzielenie pojazdu dla potrzeb
stwzbowych, bioac pod uwag terminowd¢ i charakter zada przewidzianych do
realizaciji.

6. Dysponowanie samochodami ghowymi powinno odbywa sie w sposob racjonalny

i gospodarny.

8§87
Kazdy pojazd stabowy winien by zaopatrzony w dowdd rejestracyjny, dowdd optaty
obowiazkowego ubezpieczenia komunikacyjnego od odpowied&alna@ywilnej OC

oraz w tygodniow kart drogows pojazdu samochodowego, zvwatalej ,kart, Drogows”.

§8
1. Karta drogowa jest dokumentem uprawmigm do wyjazdu z miejsca ga@vania
lub postoju.
2. Karta drogowa jest dokumentem kontrolnym i sprawozdawczym.

3. Karta drogowa powinna bynalezycie wypetniania i przechowywania.

§9
1. Osoba kieryjca pojazdem shbowym kadego dnia wypetnia w karcie drogowej
wiasciwe rubryki, podajc:
1) przy wyjezdzie



a) dat wyjazdu,

b) dysponenta ( naty rozumie& przez to osof ktora korzysta z samochodu
stuzbowego),

c) trag; jazdy ( podajc miejscowsc¢ skad, dolkad),

d) godzirg wyjazdu ( rozpoogzia pracy przez kierowon danym dniu),

e) stan licznika.

2) przy przyjedzie

a) stan licznika po przyjezie,

b) przebieg kilometrow,

c) podpis dysponenta,

d) godzirg zakaczenia pracy kierowcy w danym dniu.

2. W karcie drogowej naky odnotowa kazdy wyjazd w cagu dnia.

3. Za wiaciwe wypelnianie i przechowywanie kart drogowych oraz innych dokumentow

pojazdow stabowych odpowiedzialneasoby kierujce tymi pojazdami.

§10

. Niezwlocznie po zakirzeniu kadego tygodnia osoby, ktGrym zostalo powierzone
kierowanie pojazdami sibowymi przekazuy karty drogowe do Wydziatéw, ktére
prowadz nadzér nad ich gospodarowaniem & ®dpowiedzialne za zgodfio
uzytkowania pojazdow z ich przeznaczaniem.

1) dokumentag samochodu osobowego CITROEN BERLINGO, FORD GALAXY,
SKODA OCTAVIA przekazuje sido Wydziatu Organizacyjnego.

2) dokumentagg samochodu osobowego DAEWO LANOS, samochodéw
cigzarowych oraz spetu specjalistycznego przekazujeeg sdo Wydziatu
Drogownictwa.

. Osoby odpowiedzialne za rozliczanie tygodniowych kart drogowych pojazdow
samochodowych sprawdzajprawidtowa¢ zapisbw w karcie drogowej i dokonruj
obliczer zuzycia materiatéw pdnych w oparciu o normy zaktadowezgaia materiatdw

pednych, zwane dalej ,normami zycia”.

§11

. Normy zuwycia ustala Starosta na wniosek:
1) Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, oddzielnie dlaztsbwvych pojazdow
osobowego, wyszczegolnionych w § 5 pkt 1,



2) Naczelnika Wydziatu Drogownictwa oddzielnie dla wszystkich pojazdow

stuzbowych, wyszczegdlnionych w 8 5 pkt 2 .
2. Ustalajc normy zuycia bierze si pod uwag:

1) marke, typ i model pojazdu s#bowego,

2) rok produkcji,

3) warunki eksploatacji — jazda po rbege, jazda po migie, jazda w trudnym
terenie, okres zimowy itp.,

4) inne warunki — np. silnik w okresie docierania itp.

3. W przypadku przekroczenia normzzgia ponad ustalennorny nalery zawiadomé
Starost.

4. W przypadku powtarzagych s¢ sytuacji przekroczenia norm zcia, j&li zachodzi
przypuszczenieze przyczym przekroczenia norm zycia jest uszkodzenie pojazdu,
nalezy odda pojazd do naprawy.

5. W uzasadnionych przypadkach, Starostazen@bciazy¢ osoby kierujce kosztami

wynikajacymi z przekroczenia, o ktorym mowa w ust. 3.

§12
Nadzor nad realizagjzasad ustalonych w zadzeniu powierza si Sekretarzowi Powiatu
Zgierskiego.

§13
Trac moc .

1) Zarzmdzenie Nr 15/2006 Starosty Zgierskiego z dnia 22 marca 2006r. w sprawie
ustalenia zasad zytkowania i dokumentacji eksploatacji showych pojazdow
samochodowych Starostwa Powiatowego w Zgierzu.

2) Zarzdzenie Nr 22/2008 Starosty Zgierskiego z dnia 2 lipca 2008r. znieaiaj
zarzmdzenie Nr 15/2006 Starosty Zgierskiego z dnia 22 marca 2006r. w sprawie
ustalenia zasad zytkowania i dokumentacji eksploatacji showych pojazdow

samochodowych Starostwa Powiatowego w Zgierzu.

§14

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



