Zarzadzenie Nr 2010
Starosty Zgierskiego
z dnia . ... AR, 2010 1.

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci
dla budzetu Powiatu Zgierskiego oraz

Starostwa Powiatowego w Zgierzu

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z po6zn. zm., art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Fi-
nansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwo-
wych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
(Dz.U. Nr 128, poz. 861), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w spra-

wie szczegdtowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. nr 44, poz. 255).

zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla Powiatu Zgierskiego oraz Sta-

rostwa Powiatowego w Zgierzu, stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 styczna 2011r.



Starosty Zgierskiego z dnia....m,,b.\,om, WO

Zasady (polityka)
rachunkowosci dla budzetu Powiatu Zgierskiego oraz
STAROSTWA POWIATOWEGO w Zgierzu
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I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Zgierzu prowadzone sa w siedzibie w Zgierzu ul. Sa-
dowa 6 A

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesiace, w ktérych sporzadza sie:

¢ W jednostce budzetowe;j:
— deklaracje ZUS, VAT-7,
— deklaracje o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.

W jednostce sporzadza si¢ takze sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20,
poz. 103):

— Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S

— Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S
e sprawozdanie Rb 27 ZZ
e sprawozdanie RB 50
e sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
e sprawozdanie Rb ZN

— Za okresy potroczne sktada sig:
e sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S
e sprawozdanie Rb 27 ZZ
e sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
e sprawozdanie Rb 50

— Zarok skifada sie:
e sprawozdanie Rb 27 S,
e sprawozdanie Rb 28 S
e sprawozdanie Rb 27 ZZ
e sprawozdanie RB 50
e sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
e sprawozdanie RbWS



Na koniec roku sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe obejmujace:

bilans jednostki budzetowej wedtug zalacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadze-

=99

nia”,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia™.

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego:

W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe na podstawie prze-
piséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budze-
towej (Dz.U. Nr 20, poz. 103):

— Zaokresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

e sprawozdanie Rb 27

e sprawozdanie Rb 28

— Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

e sprawozdanie Rb 27

e sprawozdanie Rb 28

e sprawozdanie Rb N

e sprawozdanie Rb Z

e sprawozdanie Rb 50

e sprawozdanie Rb-NDS

— Za okresy potroczne sktada sie:

e sprawozdanie Rb 27
e sprawozdanie Rb 28
e sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
e sprawozdanie Rb 50
e sprawozdanie Rb-NDS
— Zarok skiada sie:
e sprawozdanie Rb 27
e sprawozdanie Rb 28
e sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
e sprawozdanie Rb 50
e sprawozdanie Rb ST
e sprawozdanie Rb WS
e sprawozdanie Rb-NDS
e sprawozdanie Rb-UZ
e sprawozdanie Rb-UN

Na koniec roku sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe obejmujace:

bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

faczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowe;j
i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,
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— laczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow i strat
urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek budze-
towych wedtug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia™,

—  laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie zmian
w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w fundu-
szach poszczegdlnych jednosiek budzetowych wedtug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadze-

a2

nia”,
— skonsolidowany bilans wedtug zatacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia™.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
— dziennik,
— ksiege gtowna,
— ksiegi pomocnicze,
— zestawienia: obrotdw i sald ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

— wykaz sktadnikdéw aktywodw i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:
— zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronolo-
gicznie,
— zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisOéw liczone sa w sposéb ciagly,
— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;j.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

— podwojnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkdw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu ad-
ministracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego usta-
wami, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktoérego do-
tycza, wedtug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowej na podstawie rozdziatu 6 ,Rozliczenia w
okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa,
Dz.U. Nr 116, poz. 784 z p6zn. zm.

— powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksieg-
gi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.
Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla: srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych; rozrachunkéw z kontrahen-
tami; rozrachunkéw z pracownikami; operacji sprzedazy; operacji wydatkow; kosztéw i kart wydat-
kow oraz operacji gotowkowych i bezgotowkowych.



Konta pozabilansowe pehnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich rejestro-
wane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowia-
zuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewiden-

cyjnym.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu 1zyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do spo-
rzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem
panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowiazana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest system SOFTLAB SQL firmy ASSECO
BUSINESS SOLUTIONS S.A.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna
catos¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gtdéwna.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réz-
nic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zaktadowej instrukcji
inwentaryzacji wprowadzonej Zarzadzeniem nr 6 Starosty Zgierskiego z dnia 16 lutego 2009 roku.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i po-
réwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednost-
ki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikdw.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania skfadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materialow, produktéw gotowych i potfabrykatéw znajdujacych si¢ na
strzezonych skladowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

c) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow.
2) Ustala sig¢, z uwzglednieniem czgstotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastgpujace terminy inwenta-
ryzacji:
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
— aktywow pienigznych
— kredytéw bankowych
— papieréw wartosciowych
— skladnikéw aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;
b) w ostatnim kwartale roku:
— s$rodkow trwatych w budowie
— stanu naleznosci
c) zawsze:
— wdniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

— w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub za-
chodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.
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Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW |
PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przed-
stawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie de-
cyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos$¢ ryn-
kowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15
lutego 1992 r., t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 072,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozo-
statych srodkow trwatych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”™.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla osob prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi
czesciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w
miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to uymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkéw trwalych” w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materiatléw i energii”

Ewidencja szczegotowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na jednym kon-
cie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdl-
nych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu funkcjonuja
dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020/2 ,,Pod-
stawowe wartosci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w
koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania 020/1 ,,Pozostate wartosci niematerialne i
prawne”.



Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
— $rodki trwale
— pozostate srodki trwale

— inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowiace wlasnos¢

— Skarbu Panstwa lub
— jednostki samorzadu terytorialnego Starostwo Powiatowe w Zgierzu,

w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wilascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdInosci:
— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
— lokale bedace odrebna wiasnoscia,
—  budynki,
—  budowle,
— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych.
Do srodkow trwalych jednostki zalicza si¢ takze obce srodki trwale znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,.korzystajacy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
— w przypadku zakupu — wedhlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stano-
Wwig istotnej wartosci,
— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w niz-
szej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.
Na dzief bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w war-
tosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe srodki trwate na koncie 01 1,,.Srodki trwate”,
— pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate w uzywaniu”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z bu-
dzetu panstwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane sa (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy)
Odpisow umorzeniowych dokonuje sie¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjecia
srodka trwatego do uzywania.



Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkoéw trwatych . Amortyzacja obcigza konto
400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Dla zadnych srodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wy-
facznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednost-
ki w zakresie aktywow trwalych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore finansuje
si¢ ze Srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sa ze srodkéw na inwestycje) i obejmuja Srodki trwale o wartosci poczat-
kowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb praw-
nych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich war-
tosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate
srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072/3 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych™ w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materiatow i energii”

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystoso-
wania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srod-
kow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza sig¢ kosztéw ogolnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwiazanych z realizowana inwestycja, tj.
kosztéw przetargow, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej
— nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektéw

— oplat z tytutu uzytkowania gruntdow i terenow w okresie budowy
— zalozenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

— inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie dtuzszym
niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.
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Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunko-
wych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartosc¢
zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala si¢ wedlug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,,rozporzadzenia™).

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane sa najpozniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa3 w kwocie wy-
maganej zaplaty,

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia bi-
lansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzief bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 ,,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiggach rachunko-
wych w momencie ich zapfaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci pieniezne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catosci lub w czgsci, a ich spla-
ta odraczana lub rozkladana na raty wedtug zapisoéw zawartych w art. 59 ufp.

Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Uchwaly Rady Powiatu Zgierskiego Nr
XLVII/418/10 z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie zasad i trybu udzielania ulg w splacaniu naleznosci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 30,00 zt (stownie: trzydziesci ztotych) podlegaja odpisaniu
w pozostate koszty operacyjne.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalnej.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w da-
nym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
c) wydatkéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

¢ W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow
kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do
,rozporzadzenia” sktada sie:
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— wynik ze sprzedazy,

— wynik z dziatalnosci operacyjne;j,
— wynik z dziatalnosci gospodarczej,
— wynik brutto.

¢ W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budze-
tu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i
wydatkow budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow niewygasajacych z koncem roku
ujmowanych na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,.Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu”
oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku budzetowe-
go (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztow finansowych oraz pozostatych przy-
chodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach™.
W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst,
saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
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. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis przy-
jetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocni-
czych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej dla obstugi;

— budzetu Powiatu /Zatacznik nr 1/ opracowanego na podstawie zatacznika nr 2 do ,,rozporza-
dzenia”

— Starostwa Powiatowego /Zatacznik nr 2/ opracowanego na podstawie zatacznika nr 3 do ,,roz-
porzadzenia”

— Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych /Zatacznik nr 3/.
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2. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

¢ W jednostce budzetowej

Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
zakupionego w firmie ASSECO BUSINESS SOLUTIONS S.A.

Instrukcja obstugi programu na nosniku CD przechowywana jest sejfie w pomieszczeniu kasy staro-
stwa Powiatowego w Zgierzu.

System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastgpujace moduty:
system Finanse i Ksiggowos¢ — funkcjonuje od 1 stycznia 2010 r.

system Kadry i Place funkcjonuje od 1 stycznia 2010 r.

— system Srodki Trwate funkcjonuje od 1 stycznia 2010 r.
system bankowy NET BANK 1V/2008 (ksero Instrukcji stanowi Zatacznik nr 4)

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego

Ksiggi rachunkowe w zakresie kont objetych zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia prowadzone sa z wy-
korzystaniem programu komputerowego zakupionego w firmie ASSECO BUSINESS SOLUTIONS
S.A:

— system Finanse i Ksiggowos¢ — funkcjonuje od 1 stycznia 2010 r.
— system bankowy NET BANK 1V/2008 (ksero Instrukcji stanowi Zalacznik nr 4)

Instrukcja obstugi programu na nos$niku CD przechowywana jest sejfie w pomieszczeniu kasy staro-
stwa Powiatowego w Zgierzu.

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna z wy-
mogami ustawy o rachunkowosci (Zalacznik nr 5)



3. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

¢ W jednostkach budzetowych

W jednostce budzetowej do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program finanso-
wo — ksiegowy firmy ASSECO BUSINESS SOLUTIONS S.A, ktory opisany zostat w instrukcji uzyt-
kownika.

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program jest wykorzystywany od 1 stycznia 2010 roku.

¢ W jednostce samorzadu terytorialnego

Do prowadzenia ksiag rachunkowych objetych zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia wykorzystywany jest
program finansowo — ksiggowy firmy ASSECO BUSINESS SOLUTIONS S.A, ktory opisany zostat
w instrukeji uzytkownika.

Program okreslony powyzej wykorzystywany jest od 1 stycznia 2010 roku.
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IV. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostegpem 0sob nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomiesz-
czen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w drzwiach
oraz zabezpieczenie okien w postaci krat w pomieszczeniu kasy.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

O regularne wykonywanie kopii bezpieczenistwa na koniec kazdego dnia pracy,

O odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowiazkow da-
nego pracownika),

O profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowa-
ne programy zabezpieczajace,

O zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

O odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

O systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwno-
wazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny komputerowy nosnik
danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

Kopie wykonywane sg przez informatykéw z Biura Teleinformatyki Starostwa, robione sa kopie
dzienne oraz raz w miesiacu kopie nagrywane sa na ptyte i przechowywane w drugiej lokalizacji tzn.
przy ul. Dlugiej.

2. Przechowywanie zbioréw

W sposéb trwaly (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych
nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik
przestal pracowa¢ u danego ptatnika skladek na ubezpieczenia spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227 z p6zn.
zm.).
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
-~ dowody ksiggowe dotyczace srodkow trwalych w budowie, pozyczek, umow handlowych,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo
podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w kto-

rym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly
przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5
lat od uptywu ich waznosci,

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i doku-
menty — przez okres 5 lat,

- dokumentacja zwiazana z projektami finansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wy-
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tycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych
zrodet finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy
krajowe zaktadaja dtuzszy okres przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentow
stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbio-
ry (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag rachunko-
wych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow,

zgodnie z jawnoscig finansow publicznych pracownicy Wydziatu Finansowego sporzadzajacy
sprawozdania z wykonania budzetu zobowiazani sa przekaza¢ kopie sporzadzonych sprawoz-
dan Rb-NDS do Wydziatu Organizacyjnego celem umieszczenia ich w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zgierzu.
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Zatacznik nr 1
Polityki Rachunkowosci

I. WYKAZ KONT DLA BUDZETU POWIATU ZGIERSKIEGO
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkéw bu-
dzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkow niewygasajacych z koncem roku
przebiega wedlug zasady memoriatowe;.

Pozostate operacje objete ksigga budzetu jst ewidencjonowane sa wedtug zasady memoriatowe;j.

Ksiggi pomocnicze tworzy sie do nastgpujacych kont

v 133 — Rachunek budzetu wedlug poszczegdlnych bankéw z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j,

v" 134 — Kredyty bankowe wedlug uméw kredytowych,
v' 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych wedtug jednostek budzetowych
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223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych wedtug jednostek budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu wedtug poszczegdlnych tytutow

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow wedtug jednostek budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki wedtug poszczegoinych tytutow

901 — Dochody budzetu wedtug pozycji plany finansowego

968 — Prywatyzacja wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow prywatyzacji.
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II. OPIS KONT

1. Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachun-
kach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisdow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia btgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, nato-
miast r6znic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roz-
nice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu. Na Kon-
to 134 sluzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu. Na
stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutow kredytow zaciagnie-
tych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Konto 135 - "Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasaja-
ce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek srodkow na niewyga-
sajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokry-
cie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.
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Konto 140 — ,,Inne §rodki pieni¢zne”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z ty-
tutu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawoz-
dawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okre-
sie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenia dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kon-
tem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu, za$ saldo strony
Ma oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek bu-
dzetu lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jedno-
stek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wyni-
kajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatléw w dochodach innych budzetdw,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma 224 — stan zobowiazan budzetu z tytutu po-
zostatych rozrachunkow.
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Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w kore-
spondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kon-
tem 135.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224,225, 250 i 260.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu pozosta-
tych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,NaleznoS$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kre-
dytéw bankowych, a w szczegbdlnosei z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowania instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finanso-
wych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza stan dokonanych odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;
2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorza-
du terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kon-
tem 224;
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4) z innych tytutdéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konto 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kon-
tem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w koresponden-
cji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw budze-
towych na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchwalg organu stanowia-
cego jednostki samorzadu terytorialnego do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki’
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu teryto-
rialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigk-
szenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczego6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie ponie-
sionych w ciagu roku wydatkdéw budzetv, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz niewy-
konanych wydatkdéw w korespondencji z kontem 903

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zreali-
zowanych w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu bu-
dzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty opera-
cyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przycho-
dami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a przychody
na strong Ma konta 960.

Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodoéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przy-
chody z tytutu prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

Konta 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wy-
datki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi bud zetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate¢ zobowiazan wobec innych bu-
dzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan zobo-
wiazan.
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Zatacznik nr 2
Polityki Rachunkowosci

I. WYKAZ KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
020 — Wartos$ci niematerialne i prawne
030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkéw trwatych
080 — Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych

135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek srodkow funduszy pomocowych

138 — Rachunek srodkoéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

228 — Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwroto-
wi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
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402 - Uslugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespo6l 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 —Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
950 — Wydatki strukturalne
997 — Dochody Skarbu Panstwa wykonane
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w zataczniku nr 2 do ,,roz-
porzadzenia”

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiggi gtownej :

v 011 ,.Srodki trwate” wedlug ksiegi inwentarzowe;j.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow
trwalych z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:

- datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
- numer inwentarzowy obiektu
- nazwe Srodka trwalego

- specyfikacj¢ wszystkich czesci sktadajacych sie na zespot komputerowy lub inny
sktadajacy si¢ z okreslonych czesci ztozony $rodek trwaty

27



v
v
v

\

AN

- wartos¢ poczatkowa srodka trwaltego i wartosci poszezegolnych czesci sktadowych
- symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
— stawke amortyzacji
— roczng i miesigczng kwote amortyzacji
- metod¢ amortyzacji
- rok budowy lub produkcji
- miejsce eksploatacji (pole spisowe)
— date rozchodu i numer dowodu
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedhug ksiggi inwentarzowej
071 ,,Umorzenie srodkoéw trwatych” wedhug zasad podanych dla srodkow trwatych

072 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych i pozostalych srodkéw trwatych” we-
dhug zasad podanych dla wartosci niematerialnych i prawnych i pozostatych srodkow trwa-

tych

101 ,,Kasa” wedtug poszczegolnych kas

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegdtowosci planu finansowego

135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedhug poszczegdlnych fun-
duszy

137 — Rachunek srodkow funduszy pomocowych w podziale na poszczegdine projekty,

139 ,,Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych srodkéw

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedhug rodzaju rozrachunku oraz rozrachun-
kow z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug klasyfikacji budzetowej

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dtuznikow i podziatek klasyfika-
cji budzetowe;j

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem

226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszczegolnych tytulow naleznosci
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podziatu naleznosci na krotkoterminowe
(pfatne w ciagu 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego) i dlugoterminowe (zapadalne po-
wyzej tego okresu)

227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich w podziale na poszczegolne
projekty

228- Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi wedlug zrédet ich pochodzenia

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ wedtug poszczegdlnych tytutow i podmiotow
rozrachunkéw

231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedlug rodzajow umow oraz pracownikow jed-
nostki i innych osob fizycznych, wobec ktorych zostaty naliczone wynagrodzenia lub $wiad-
czenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikow

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutéw rozrachunkow, roszczen i roz-
liczen

290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujacego
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v' Koszty wedtug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409, wedtug pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow

(\

720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego

v" 800 ,,Fundusz jednostki” wedtug tytutéw zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki

v" 810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedhug jednostek, ktorym
przekazano dotacje i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

II. OPIS KONT
1. Konta bilansowe

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej tych srodkéw
trwatych, ktére umarzane sg stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o po-
datku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci po-
czatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie
071.

Ewidencja na koncie 011 objete sa srodki trwale w cenie zakupu lub kosztu wytwarzania 3500 zt i
powyzej.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyce-
ny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzy-
cia sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatlych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wy-
ceny.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzia-
talnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania
do uzywania.

Srodki o warto$ci 100 — 500 objete sa ewidencja ilosciowa.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci po-
czatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia uj-
mowanego na koncie 072/3.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
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2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z swidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego prze or-
gan zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomoc-
niczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczego6lnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyj-
nej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznice pomigedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu zli-
kwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego spétce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce or-
ganizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organiza-
cyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako
udziat do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekte warto$ci mienia stanowiaca roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu zli-
kwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospo-
darowanego w inny sposéb.

Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej wartosci nie-
materialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowane-
go na koncie 072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowych, a w szczegolnosci:

1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
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2) akgji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.
3) innych dtugotrwatych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dlugotermino-
wych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow finanso-
wych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostalych Srodkow trwa-
*ych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci nie-

materialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu wy-

dania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest odpowiednio w korespondencji z kontem 400 i 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpfat-
nie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania

srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, doty-
czace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci miesiacu wydania
ich do uzywania.

Konta 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych wykonawcdw, jak i
we wilasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
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Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
1) srodkow trwalych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych $rod-
kow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — roz-
chody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na po-
szczegolne waluty obce.

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdélnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
samodzielnie bilansujacych panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych dotyczacych wy-
datkow zaréwno biezacych jak i niewygasajacych z poprzedniego roku oraz dochodéw budzetowych
objetych planami finansowymi tych jednostek.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wypta-
ty srodkow z rachunku bankowego.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku banko-
wym

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci zakla-
dowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wypla-
ty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach ban-
kowych funduszy.

Konto 137 — ,,Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznos¢ wydzielenia
srodkoéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkow, a na stronie Ma wyplaty Srodkow.
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Konto 137 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy pomo-
cowych na rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegodlnosci ewidencje obrotdw dotyczacych sum depozyto-
wych na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachun-
kow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajduja-
cych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki pieni¢zne”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych, innych srodkéw pienigz-
nych i sum pienigznych w drodze, ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w
walucie obcej (w tym czeki i weksle), a takze srodkow pienigznych w drodze.
Do srodkéw pienieznych w drodze zalicza sig:
1. $rodki pienigzne znajdujace si¢ miedzy kasa jednostki a jej rachunkami bankowymi lub od-
wrotnie;

Podjecie srodkéw pienigznych z banku do kasy dokumentowane wyciagiem bankowym wska-
zujacym na rozchod srodkéw pienigznych z rachunku bankowego ksigguje si¢ Wn 140 Ma
wiasciwy rachunek bankowy, natomiast przyjecie (podjetej z baku) gotowki do kasy na pod-
stawie dowodu KP wystawionego w oparciu o czek, ksigguje si¢ Wn 101 Ma 140;

2. $rodki pienigzne znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami bankowymi danej jednostki
prowadzonymi w r6znych bankach.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
innych srodkéw pienigznych i sum pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia ich stanu.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papieréw wartoscio-
wych oraz sum pienigznych w drodze.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a
uznaje za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci roszczen.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych i
zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu docho-

dow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w
tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ budzetowa dochodéw bu-
dzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw bu-
dzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokry-
cie wydatkow budzetowych jednostki.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma , ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczego6lnosci z tytutu zobowigzan podat-
kowych wilasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od osoéb fizycz-
nych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo ma — stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w kore-
spondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do ditugoter-
minowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugotermino-
wych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kon-
tem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 227 - "Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich"

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na
konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wptyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacja progra-
mow i projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (od-
biorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

Konto 228 - "Rozliczenie $Srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidenc;ji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlega-
jacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie srodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegaja-
cych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wptyw srodkow otrzymanych na pokrycie wy-
datkow realizowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne’

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a
w szczegdlnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicz-
noprawnych.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wypltat pieni¢znych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdélnosci naleznosci za praceg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobo-
wigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytu-
tow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,

5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewiden-
cja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i rdznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko-i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobo-
wigzan, a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych i war-
tosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w kon-
cu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci pod-
stawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii
oraz zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatléw i energii.

Na stronie Ma na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatléw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, zmniejszenie poniesionych kosz-
tow oraz na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych
na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci i podatku
od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw oraz zmniejszenie poniesionych
kosztéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracowni-
kami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagro-
dzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych na listach ptac) oraz ksigguje sie ko-
rekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen

Na stronie Ma na dzien bilansowy przenosi si¢ koszty dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia"
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Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu ré6znego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
1 innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty oraz zmniejszenia tych koszty z tytulu ubez-
pieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikdw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych uméw na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samo-
chodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy
oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztéw opera-
cyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow oraz ich zmniejszenie, a na stronie
Ma na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej, zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz
rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosz-

L4 n

tow

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z
kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wy-
datki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utwo-
rzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zalicze-
nie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konto 640 wyraza koszty przysztych okreséw i jest uymowane w aktywach bilansowych, a
saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszle zobowiazania zwiazane z dziatalno$cia biezacego okresu,
ktore wykazuje si¢ w pasywach bilansowych.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 720 uymuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budze-
towych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczego6l-
nosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywi-
dendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kur-
sowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych i papierdw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazaja-
cych inwestycje w okresie realizacji.

W Kkonicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jed-
nostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

2) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednost-
ki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza
si¢ w szczegolnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznos$ci, odpisy aktuali-
zujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane
srodki obrotowe.
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W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w kore-
spondencji ze stronag Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej pro-
wadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania doty-
czace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio za-
ksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem jej pro-
wadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody spo-
wodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoscia operacyjna jed-
nostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bi-
lansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzeto-
wych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wyko-
rzystanych z konta 810,

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;,
5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i inwesty-
cji,
6) pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek;
Na stronie Ma konta 800 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bi-
lansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzeto-
wych z konta 223,
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3) wplyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych,
5) wartos¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych srodkéw trwatych, wartosci niematerial-
nych i prawnych oraz inwestycji.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu nas podstawie zawartych
umdw i porozumien, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto §00.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowiazania.

Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszle zobowiazania oraz powstanie i zwigkszenie przychodow
zaliczanych do przysztych okresoéw ksigguje si¢ na koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie Wn
ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw przysztych okresow lub zaliczenie ich do przychodow danego
roku.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszte zobowiazania i przy-
chodow zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji
z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw opera-
cyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z
kontem 490;

3) zyskdéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia spra-
wozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 950 - "Wydatki strukturalne"

Konto stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych poniesionych w danym roku budzetowym zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych
z dnia 26 pazdziernika 2007 r. (Dz. U. Nr 209, poz. 1511).

Zapis ksiggowy stosuje si¢ jednostronnie po stronie Ma konta.
Na koniec roku budzetowego konto wykazuje saldo Ma w wysokosci poniesionych wydatkow.

Konto 997 — ,,Dochody Skarbu Panstwa wykonane”

Konto 997 stuzy do ewidencji dochodow Skarbu Panstwa wynikajacych z wykupu, przeksztatcen wie-
czystego uzytkowania gruntéw Skarbu Panstwa oraz odsetek od nieterminowych zaptat i czynszow
dzierzawnych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ wplaty z wyzej wymienionych tytutow.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu fi-
nansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu fi-
nansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budze-
towych lat przysztych.
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Zalacznik nr 3
Polityki Rachunkowosci

II. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA OBSLUGI PANSTWOWEGO
FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNY CH.

1. Konta bilansowe

101 - Kasa

135 - Rachunek bankowy

140 - Inne srodki pienigzne
240 - Pozostate rozrachunki
853 - Fundusze pozabudzetowe

II.  WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA OBSLUGI PANSTWOWEGO FUNDUSZU
REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH.

135/002 — Rachunek PFRON — Bank Spotdzielczy
135/003 — Rachunek PERON — BS lokaty

240/01-01 — Rozliczenie srodkow otrzymanych na obstuge realizowanych zadan z zakresu rehabilitacji
zawodowej i spotecznej

240/02 - Sptata pozyczek udzielonych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
240/03 - Rozliczenie odsetek od rachunku bankowego
240/06 - Pozostate rozrachunki

853/01 — Rehabilitacja zawodowa

853/01 — 01-Tworzenie nowych miejsc pracy

853/01 — 02- Zobowiazania dotyczace tworzenia nowych miejsc pracy — art. 26
853/01 — 03-Refundacja wynagrodzen + sktadki ZUS — art. 26

853/01 — 04-Zobowiazania dotyczace refundacji wynagrodzen + sktadki ZUS — art. 26
853/01 — 05-Szkolenia przekwalifikowania — art.38, 40

853/01 — 06-Udzielanie pozyczek na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — art. 12
853/01 — 07-Zwrot $rodkow z tytutu tworzenia miejsc pracy.

853/01 — 08-Staze dla osob niepelnosprawnych i przygotowanie zawodowe.

853/01 — 09-Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej i rolnicze;.
853/02 — Rehabilitacja spoleczna

853/02 — 01- Turnusy rehabilitacyjne — osoby doroste niepetnosprawne.

853/02 — 02- Turnusy rehabilitacyjne — dzieci i mtodziez niepetno sprawna.

853/02 — 03- Likwidacja barier funkcjonalnych — osoby doroste niepetnosprawne.
853/02 — 04- Likwidacja barier funkcjonalnych — dzieci i mtodziez niepelnosprawna.
853/02 — 05- WTZ Aleksandréw.

853/02 — 06- WTZ Rabien.

853/02 — 07- WTZ Zgierz

853/02 — 08-WTZ Ozorkow.
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853/02 — 09- Dofinansowanie w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne osoby doroste.
853/02 — 10- Dofinansowanie sportu , kultury rekreacyjnej i turystyki.

853/02 — 11- Dofinansowanie w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne dzieci i mlodziezy.
853/02—12 — Zadania zlecone

1. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT PFRON

Konto 101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach Jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — roz-
chody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na po-
szczego6lne waluty obce.

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 135/2 — Rachunek PFRON

Konto ,,135/2” stuzy do ewidencji stanu i obrotow $rodkami pieni¢znymi otrzymywanymi z Panstwo-
wego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych na realizacje zadan zakresu rehabilitacji za-
wodowej i spotecznej.

Na stronie Wn konta ,,135/2” ksigeguje si¢ wptywy $rodkow z Funduszu, a na stronie Ma rozchody
tych srodkow. Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachun-
ku bankowym.

Konto 140 — Srodki pienigzne w drodze

Konto ,,140” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych drodze, do ktérych zalicza sig:

- srodki pienigzne znajdujace si¢ migdzy kasa jednostki, a jej rachunkami bankowymi.

- $rodki pieniezne znajdujace si¢ w drodze miedzy rachunkami bankowymi danej jednostki.

Na stronie Wn kont ,,135/2” ksieguje si¢ zwigkszenia sum pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu.

Sumy pieni¢zne w drodze inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami.

Konto ,,135/2” moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sum pienigznych w drodze.
Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto ,,240” stuzy do ewidencji powstalych naleznosci i zobowiazan tytutlem roéznego rodzaju rozli-
czen w ramach funduszu celowego, a mianowicie:

- splaty pozyczek udzielonych

- rozliczenie srodkow otrzymanych na obstugg realizowanych zadan

- rozliczenie odsetek od rachunkdéw bankowych

- innych rozrachunkéw

Konto ,,240” moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza naleznos$ci lub roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
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Konto 853 — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych

Konto ,,853” stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu celowego w zakresie:

- rehabilitacji zawodowej

- rehabilitacji spotecznej

Na stronie Wn konta ,,853” ujmuje si¢ wydatki pokrywane z Funduszu w ramach realizowanych za-
dan w wyzej wymienionym zakresie.

Na stronie Ma konta ,,853” ksigguje si¢ dotacje w wysokosci srodkow otrzymanych PFRON na pod-
stawie sktadanych miesiecznych zapotrzebowan na realizacje zadan w danym miesiacu.

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ odrebnie wedtug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegotowa do konta ,,853” powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia zwigkszen i zmniej-
szen z kazdego tytulu w przekrojach dostosowanych do potrzeb sporzadzanych sprawozdan kwartal-
nych.

Saldo Ma konta ,,853” wyraza stan funduszu PFRON.
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