ZARZADZENIE NR 140 %5 201%
STAROSTY ZGIERSKIEGO
z dnia MNWPW*C" 2012 roku
w sprawie powotania Zespotu Koordynujacego oraz Kierownika Zespotu Koordynujacego dla
projektu pn. ., Kompleksowa termomodernizacja budynku Zespotu Szkoét Ogdlnoksztatcacych

im. S. Staszica w Zgierzu”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.) oraz § 7 ust. 2 pkt 9 uchwaty Nr XX/194/12 Rady
Powiatu Zgierskiego z dnia 27 stycznia 2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zgierzu, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot Koordynujacy dla realizacji zadania pn. ,Kompleksowa
termomodernizacja budynku Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych im. S. Staszica w Zgierzu™-
w sktadzie:

1) Krzysztof Kozanecki — Starosta Zgierski

2) llona Rafalska — Naczelnik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych

3) Iwona Stanczyk — Skarbnik Powiatu Zgierskiego

4) Jacek Brzezinski — Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Kultury i Turystyki

5) Malgorzata Lecka — pracownik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych

6) Mirostawa Patka — pracownik Wydziatu Inwestycji i Spraw Gospodarczych

7) Beata Baszczynska Misztal — Dyrektor Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych im. S. Staszica

w Zgierzu

§ 2. Do obowigzkow Zespotu Koordynujacego nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad prawidlowym przebiegiem prac
zmierzajacych do realizacji projektu, w szczegdélnosci do osiagnigcia zatozonych
rezultatow,

2) sprawowanie nadzoru w zakresie:

a) terminowego i prawidtowego realizowania projektu,

b) prawidiowego wydatkowania srodkdéw finansowych zgodnie z ich przeznaczeniem,



¢) terminowego skiadania sprawozdan i wnioskow o platnos$¢ do Instytucji Zarzadzajacej

(1Z).

§ 3. Na Kierownika Zespotu Koordynujacego powotuje sie Matgorzate tecka — pracownika

Wydziatu Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych.

§ 4. Kierownik Zespotu Koordynujacego bedzie odpowiedzialny za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prawidtowg realizacje projektu,

wspotpraceg z komorkami organizacyjnymi Starostwa,

przygotowanie i sktadanie sprawozdan i wnioskéw o platnos¢ oraz przygotowanie
i aktualizowanie harmonogramu ptatnosci,

organizowanie prac dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych, ustalanie
harmonogramu ogtaszania przetargdw oraz przekazywanie informacji do 1Z,

wspotpraca z jednostkq wnioskujgca w zakresie przygotowania dokumentacji
przetargowej oraz harmonogramu rzeczowo — finansowego,

niezwloczne informowanie Zarzadu o niezgodnym z przeznaczeniem wydatkowaniu
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ projektu oraz wystgpujacych
problemach uniemozliwiajacych prawidtowa realizacje projektu,

przeprowadzanie promocji projektu,

archiwizacja dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi we wiasciwych
dokumentach programowych oraz zapisami umowy o dofinansowanie projektu,

przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportow z przebiegu realizacji projektu,

10) przedktadanie Zarzadowi oraz do Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli rocznego

§ 5.

sprawozdania z realizacji projektu w terminie do dnia 31 marca.

Do zadan czlonka Zespotu Koordynujgcego bedacego pracownikiem Wydziatu

Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

realizacja projektu poprzez wykonywanie zadan w zakresie okreslonym w umowie
o dofinansowanie oraz innych dokumentach,

realizowanie zadan kluczowych dla terminowego zakonczenia projektu,



3)

4)

5)

6)

7)

nadzor nad prawidtowym, terminowym i rzetelnym wykonywaniem zadan projektu
w czgsci merytorycznej i finansowej,

przeprowadzenie promocji projektu,

powiadamianie Kierownika Zespotu Koordynujacego o stanie realizacji projektu, a takze
Zarzadu w razie stwierdzenia nieprawidtowosci lub zagrozen realizacji harmonogramu
prac lub dyscypliny budzetu,

biezace monitorowanie stopnia realizacji  wskaznikéw  (produktu, rezultatu,
oddziatywania) oraz stopnia realizacji projektu,

zwolywanie zebran Zespotu Koordynujgcego w razie nieobecnosci Kierownika Zespotu

Koordynujacego.

§ 6. Do zadan cztonka Zespotu Koordynujacego bgdacego pracownikiem Wydziatu Finansowego

nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej umozliwiajacej okreslenie stopnia
realizacji budzetu projektu,

powiadamianie Zarzadu w razie stwierdzenia nieprawidtowosci lub zagrozen w realizacji
harmonogramu prac lub dyscypliny budzetu, w sytuacjach w ktorych oczekiwanie na
decyzje Zespotu Koordynujacego mogloby spowodowac straty w budzecie projektu,
pisemne zatwierdzanie wnioskow o platnosc,

pisemne zatwierdzanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wszystkich
dokumentow ksiggowych w projekcie, stanowigcych dowody finansowej realizacji
projektu,

sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentow odnoszacych si¢ do spraw finansowych
realizowanego projektu,

utrzymywanie statego kontaktu z Kierownikiem Zespotu Koordynujacego oraz
pracownikiem jednostki wnioskujacej merytorycznie odpowiedzialnej za realizacj¢
projektu,

zapewnienie permanentnej waznosci i dostepnosci dokumentéw niezbednych do
przedkiadania na zadanie Instytucji Zarzadzajacej (zaswiadczenie o statusie podatnika

VAT, NIP, REGON).



§ 7. Do zadan cztonka Zespotu Koordynujgcego bedacego pracownikiem Wydziatu Inwestycji

i Spraw Gospodarczych nalezy w szczegolnosci:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

podejmowanie decyzji w sprawach biezacych, dotyczacych realizacji projektu w czgsci
merytorycznej, w porozumieniu z Kierownikiem Zespotu Koordynujacego,

opracowanie SIWZ dla poszczeg6lnych przetargdw,

przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjq projektu,

pisemne zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym wszystkich dowodow ksiggowych
w projekcie oraz zatwierdzanie dokumentéw dotyczacych zamoéwien ustug, dostaw i robot
budowlanych,

udzial w pracach komisji przetargowych zwiazanych z przygotowaniem i realizacja
projektu,

udzial w komisjach odbiorow czesciowych i koncowych robdt, dostaw i ustug oraz
odbioréw dokumentacji technicznej,

stata wspotpraca z Kierownikiem Zespotu Koordynujgcego oraz Dyrektorem Szkoty,
niezwloczne zglaszanie Kierownikowi Zespotu Koordynujacego istniejacych lub

potencjalnych zagrozen w procesie realizacji projektu i jego budzetu.

§ 8. Do zadan czlonka Zespotu Koordynujacego bedacego pracownikiem Wydziatu Oswiaty,

Kultury, Sportu i Turystyki nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

biezace monitorowanie dziatan z zakresu merytorycznej realizacji projektu, stopnia
realizacji projektu i osiggnigtych rezultatow,

niezwloczne informowanie Kierownika Zespotu Koordynujacego o stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub zagrozeniach realizacji harmonogramu prac lub dyscypliny
budzetu projektu,

przygotowywanie informacji do sprawozdan i raportow z przebiegu i realizacji projektu.

§ 9. Do zadan Dyrektora Szkoty nalezy w szczegolnoscei:

1)

2)

przygotowywanie i tworzenie warunkow do realizacji projektu w zakresie praw do
prowadzenia inwestycji,
uzyskanie opinii, uzgodnien, aktéw administracyjnych niezbgednych w toku realizacji

projektu,



3) wspotpraca z Kierownikiem Zespotu Koordynujacego dot. realizacji projektu,

4) udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstatych
w wyniku realizacji projektu,

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie i sprawdzanie dokumentacji technicznej,

6) udziat w odbiorach czgsciowych, odbiorze koncowym i przekazaniu do uzytkowania,

7) niezwloczne informowanie Kierownika Zespotu Koordynujacego o stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub zagrozeniach realizacji harmonogramu prac lub dyscypliny
budzetu projektu,

8) przestrzeganie procedur i instrukeji zwigzanych z realizacjq projektu.

§ 10. W przypadku watpliwosci co do prawidlowosci realizacji Projektu, Starosta moze
skierowa¢ audytora wewngtrznego zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w Zgierzu do

przeprowadzenia audytu zarzadzania projektem lub jego realizacji.
§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 120.35.2011 Starosty Zgierskiego z dnia 13 maja 2011r.
w sprawie powotania Zespotu Zarzadzajacego oraz kierownika projektu pod nazwa

»Kompleksowa termomodernizacja budynku Zespolu Szkot Ogolnoksztatcacych im. S. Staszica

w Zgierzu”.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.




