ZARZADZENIE NR 120. LH 2012
STAROSTY ZGIERSKIEGO

z dnia 2’{ sierpnia 2012 r.

w sprawie wyboru koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Zgierzu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2001 r.
Nr 142, poz.1592 zpédz. zm.), art. 34 ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. onarodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. 22006 r. Nr 97, poz. 673 zpoin. zm.) oraz § 7 ust. 2 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Zgierzu, uchwalonego uchwala nr XX/194/12 Rady Powiatu Zgierskiego zdnia
27 stycznia 2012 r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Funkcj¢  koordynatora czynnosci  kancelaryjnych powierzam Pani Jolancie Cieslak-Jaworskiej,
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku podinspektora w Wydziale Organizacji i Spraw Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Zgierzu.

§ 2. Koordynator sprawuje biezacy nadzér nad prawidtowoscia wykonywania czynnoséci kancelaryjnych,
w szezegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwienia spraw, wlasciwego zaktadania spraw
i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Nadzor nad realizacja zasad ustalonych w zarzadzeniu powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 120.10.2011 Starosty Zgierskiego z dnia 1 marca 2011 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2012 r.




