Zarzadzenie Nr. AU 01
Starosty Zgierskiego
Z dnia....0. 004008, ... 2012 1.

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.), art. 2 pkt 8 i art. 15a ust. 2 ustawy
z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

( tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Starostwie Powiatowym w Zgierzu instrukcj¢ w sprawie
przeciwdzialania wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz o przeciwdziataniu finansowemu terroryzmu

zgodnie z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie do zapoznania sig

z instrukeja 1 przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§3

Osoba odpowiedzialna za koordynacj¢ wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowej jest Naczelnik Wydziatu Finansowego - Skarbnikowi Powiatu.



§4

Traci moc zarzadzenie Nr 26/2008 Starosty Zgierskiego z dnia 7 sierpnia 2008 r., w sprawie
wprowadzenia Instrukeji dotyczacej | rzeciwdziatania wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz

przeciwdziatania finansowania terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Zgierzu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ze skutkiem od 1 stycznia 2012 roku.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

INSTRUKCJA

w sprawie przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§1
llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
- ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276),
- kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr
88, poz. 553 z pdzn. zm.),
- GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
- ustawie o finansach publicznych - dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

§2

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Zgierzu wihasciwi merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkéw, winni zapoznaé¢ si¢ z trescig instrukcji i bezwzglednie
przestrzega¢ zawartych w niej postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi
w instrukeji winien by¢ potwierdzony na specjalnym oswiadczeniu, stanowigcym Zatacznik

Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Zgierzu, o ktorych mowa w § 2, w trakcie
wykonywania obowiazkow stuzbowych obowigzani sa do zwracania uwagi na:
1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku powiatowego,
2) umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach

odbiegajacych od istniejgeych standardow,



3)

4)

S)

6)

7)

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zamowienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez.
innych oferentow,

przypadki dokonywania przez klientow nadplat podatkow, oplat i ewentualnego ich
wycofywania,

udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegolnie
finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego,

dokonywanie wplat znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaplaty za nabyte mienie
powiatowe,

dokonywanie wplat nalezno$ci gotoéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§4

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Zgierzu, o ktérym mowa w §2, obowigzani sa:

1))

2)

3)

4)

dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt. 2
ustawy, w ktérych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwosé wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodel,

sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestepstwa, o ktorym
mowa w art. 299 kodeksu karnego,

zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje w rozumieniu
art. 2 ustawy,

dokona¢ opisu transakeji, o ktorych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza
okolicznosci wskazane w art. 15 a ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym GIIF, przedkladajac projekt jego powiadomienia

koordynatorowi ds. wspétpracy z GIIF.

2. Wz6r powiadomienia GIIF stanowi Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia.

1.

§5

Koordynator ds. wspotpracy z GIIF, uznajac zasadno$é podjecia dziatan wnioskowych

przez pracownika, o ktérym mowa w § 4 ust.1.2 niniejszej Instrukcji, przedstawia



Staroscie Powiatu Zgierskiego projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis
ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktorych uznano, Zze moga
wskazywaé na wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych 1 1b nieujawnionych Zrodet.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadno$ci powiadomienia GIIF — koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Staroscie Powiatu
Zgierskiego , celem podjecia odpowiedniej decyzji.

3. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa
ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktérego wzor
stanowi Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia.

4. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

1) Starosta Powiatu Zgierskiego

2) Wicestarosta Powiatu Zgierskiego

3) Sekretarz Powiatu Zgierskiego

4) Skarbnik Powiatu Zgierskiego

5) Upowaznieni pracownicy Biura Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego

w Zgierzu

§6

Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 1 art. 15 a ustawy. Do jego
obowiazkoéw w szczegolnosci nalezy:
1) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawienie
propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,
2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powiazan

1 przedstawiania raportu Staro$cie Powiatu Zgierskiego.




Zatacznik Nr 2
Do instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

.....

okreslone w instrukcji w sprawie przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu oraz zobowiazuje si¢ postepowaé zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Wykaz stanowisk stuzbowych, ktérym przekazano do stosowania instrukeje:

L.p. | IMIE INAZWISKO STANOWISKO PODPIS




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

r

UL Swigtokrzyska 12
00- 916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartos$ci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych- nieujawnionych zZrédel
W zwigzku z art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. z 2010 r. Dz. U. Nr 46, poz. 276) powiadamiam,
ze w trakcie kontroli /w wyniku analizy (nalezy wymieni¢ bqdz zakres, termin
przeprowadzonej kontroli bqdz rodzaj dokumentow poddanych analizie, bedagcych podstawq
powiadomienia GIIF)

...............................................................................................................

zaistnialo uzasadnione podejrzenie popelnienia prania pienigdzy/finansowania
terroryzmu

Opis ustalen:

(opis ustalen powinien, w miare mozliwosci, zawieraé¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1

ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ustawy)

Zatacznik:

(Zgodnie z art.15a ust. 1 pkt 2 nalezy dolqczy¢ potwierdzone kopie dokumenitow dotyczqcych
fransakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwiqzek z popelnieniem
przestepstwa, o kitorym mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje
0 osobach przeprowadzajqcych te transakcje).



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia

Rejestr powiadomien GIIF

Nazwa Nazwisko Opis i tresé Data przekazania | Decyzje | Uwagi
dokumentu | sporzadzajacego | dokumentu koordynatorowi i
podpis

koordynatora




